Kolobrzeg, dnia 26 czerwca 2017 r.
BK.2110.8.2017

STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Sekretarz Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci

nazwa stanowiska pracy

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) ukonczone studia magisterskie na kierunku prawo lub administracja,

2) co najmniej 2-letni staz pracy,

3) pelna zdolnos$é do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

4) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:
1) znajomo$é ustawy z dnia 14 czerwcea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

2) znajomosé ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, '

3) znajomosé rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 1 lutego 2002 r.
w sprawie kryteriéw oceny niepetnosprawnosci u osob w wieku do 16 roku zycia,

4) znajomo$é rozporzagdzenia Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 15
lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepelosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci,

5) umiejetnosé obstugi komputera,

6) predyspozycje osobowosciowe - wysoka kultura osobista, uczciwos¢, sumiennosc,
pracowitosc.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) nadzér nad trybem postepowania przy orzekaniu o niepetnosprawnosci poprzez
kontrole wydawanych decyzji pod wzgledem formalno-prawnym,

2) przygotowywanie projektéw decyzji wydawanych w trybach niestandardowych,

3) przygotowywanie projektéw postanowien o niezachowaniu terminu oraz postanowien
o zawieszeniu postgpowania w sprawie wydania orzeczenia,

4) przygotowywanie zawiadomieri o koniecznosci uzupelienia dokumentacji medyczne;
oraz zawiadomien o posiedzeniu skladu orzekajgcego, zawiadomien o pozostawieniu
wniosku bez rozpoznania,

5) sporzadzanie projektéw orzeczen o niepelnosprawnosci 1 stopniu niepefnosprawnosci
oraz Orzeczen o umorzeniu postepowania,

6) sporzadzanie wezwan do usunigcia brakéw formalnych we wniosku,

7) sporzadzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie orzekania
o niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,

8) opracowywanie analiz w zakresie realizacji zadan dotyczacych orzekania
0 niepelnosprawnosci 1 stopniu niepetnosprawnosct,

9) udzielanie informacji w zakresie przepiséw prawnych dotyczacych orzekania
o niepelnosprawnosci oraz w zakresie ulg i uprawnien osob niepetnosprawnych,




10) obstuga programu EKSMOoN - Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Os6b
Niepetosprawnych,
11) obstuga programu FINN.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa przy komputerze w budynku przy ul. Grotigera 11 — na parterze,
2) praca z osobami niepelnosprawnymi.

5. INFORMUJE SIE,. ze w miesiacu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepelosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu osob niepetnospravmych, jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) list motywacyjny,

3) odpis lub kopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw),

4} kopic swiadectw pracy,

5) os$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

6) os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
i umyslne przestgpstwo skarbowe,

7) referencje wskazane,

8) kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé osobiscie w kancelarii ogélnej (Plac Ratuszowy 1 — pokoj
nr 3) lub poczty na adres Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 07.07.2017 r. z dopiskiem:
“Dotyczy naboru na stanowisko Sekretarza Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania

o Niepelnosprawnosci”.

W przypadku sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wptywu do
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu.

Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacyi
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu.

Wymagany dokument: list motywacyjny powinien hyé opatrzony klauzulg: ,, Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie

z ustawaq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzgdowych”.




