Kolobrzeg, dnia 26 kwietnia 2018 1.,
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STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabd6r
na wolne stanowisko urzednicze:

Kasjer w Wvdziale Finansow i Budzetu
nazwa stanowiska pracy

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

co najmniej wyksztalcenie érednie,

¢o najmniej 2-letni staz pracy,

pelna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego Iub umyslne

przestgpstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:
Zznajomosc przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

znajomosé przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci,
znajomosé rozporzadzenta Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw, przychodéw 1 rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych,

znajomos¢ ogdlnych zasad gospodarki kasowe,

umiejetnos$é obshugi komputera, w tym tworzenie przy oprogramowaniu Open Office
pism 1 tabel,

znajomos¢ programu FK firmy ZETO Koszalin,

umiegjetnose rozumowania zasad rachunkowosci i ksiegowoscl,

znajomo$¢ zagadnien placowych,

znajomos¢ zasad rozliczen z tytuha podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

oraz z tytutu skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

przyjmowanie gotdwki do kasy,

dokonywanie wyplaty gotowki z kasy,

sporzgdzanie raportdw kasowych,

dekretowanie dowoddw ksiegowych (np. rachunkow, faktur, delegacji) z zastosowaniem
podziatek klasyfikacji budzetowej,

zabezpieczanie dokumentéw 1 Srodkdw pienigznych,

zastepowanie pracownika ds. plac:

4, WARUNKIT PRACY NA STANOWISKU:
praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1,

stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,
pomieszczenie pracy oraz pomieszczenia socjalne sg niedostosowane dla 0sob

poruszajacych si¢ na wozku mwalidzkim,
koniecznos¢ przemieszezania sie po budynku urzedu,
praca wymaga umigjetnego wspoldzialania z hudzmi.




5. INFORMUJE SiE. ze w miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej

oraz zatrudniamu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) list motywacyjny,

3) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow),

4) kopie dokumentdéw poswiadczajacych staz pracy,

5) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego
1 umyslne przestepstwo skarbowe,

7) referencje wskazane,
8) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w kancelarii ogdlnej (pokoj nr 3) lub poczta
na adres Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 7 maja 2018 r. z dopiskiem:

“Dotyczy naboru na stanowisko kasjera w Wydziale Finansow i Budzetu”.

W przypadku sktadania dokumentow za posrednictwem poczty decyduje data ich wptywu do
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu.

Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu po wyzej okreslonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolebrzeg.finn.pl) oraz na tablicy

informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.
O wolnym migjscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.

Wymagany dokument: list motywacyjny powinien byé opatrzony klauzulg: ,, Wvrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dia potrzeb niezbednych do realizacii procesu rekrutacji zgodnie
z ustawaq z dnia 29 sierpnia 1997 v 0 ochronie danych osobowych oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzgdowych”.
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