Kolobrzeg, dnia 20 marca 2019 1.

BK.2110.2.2019
STAROSTWO POWIATOWE

W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza naboér
na wolne stanowisko urzednicze:

Sekretarz Powiatowego Zespolu do Spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci
nazwa stanowiska pracy

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:
1) ukonczone studia magisterskie na kierunku prawo lub administracja,
2) petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3) nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego [ub umyshe

przestepstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:
1) doswiadczenie w pracy z osobami niepelnosprawnymi,
2) znajomos¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
3) znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,
4) znajomo$¢é rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci,
5) znajomo$¢ rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 grudnia 2007 r.
w sprawie wykonywania badan specjalistycznych na potrzeby orzekania
o0 niepelnosprawnosci 1 stopniu niepetnosprawnosci,
6) znajomos¢ rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 28 listopada
2007 r. w sprawie warunk6w, sposobu oraz trybu gromadzenia i usuwania danych
w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania
o Nigpelnosprawnosci,
7) znajomos¢ rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 1 lutego 2002 r.
w sprawie kryteriéw oceny niepetnosprawnosci u 0s6b w wieku do 16 roku zycia,
8} umiejetnos¢ obstugi komputera,
9) predyspozycje osobowosciowe - wysoka kultura osobista, komunikatywno$¢,
umiejetnos$é pracy w zespole, cierpliwosé, empatia, pozytywne podejscie
do interesantow.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) przyjmowanie i wydawanie wnioskow o wydanie orzeczenia o niepetnosprawnosci
i stopniu niepetnosprawnosci,

2) przyjmowanie i wydawanic wnioskOw o legitymacje osoby niepelnosprawne;j,

3) przyjmowanie i wydawanie wnioskow o karte parkingowa,

4) terminowe wydawanie i sporzadzanie legitymacji os6b niepelnosprawnych,

5) terminowe wydawanie i sporzgdzanie kart parkingowych dla 0séb niepelnosprawnych,

6) obsluga administracyjno-prawna Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci,

7) udzielanie informacji osobom niepelnosprawnym w zakresie ulg 1 uprawnien osoéb
niepetnosprawnych,

8) udzielanie informacji o zasadach rozpatrywania wnioskéw o wydanie orzeczen,
legitymacji, kart parkingowych,




9) obstuga Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania
o Niepetnosprawnosci,

10) obstuga programu FINN,

11) nadzér nad trybem postepowania przy orzekaniu o niepelnosprawnosci poprzez kontrole
wydawanych decyzji pod wzgledem formalno-prawnym,

12) przygotowywanie decyzji wydawanych w trybach niestandardowych,

13) przygotowywanie postanowient o niezachowaniu terminu oraz orzeczen o umorzeniu
postepowania,

14) sporzadzanie obowiazujacej sprawozdawczosci w zakresie orzekania
o niepetnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci,

15) opracowywanie analiz w zakresie realizacji zadan w zakresie orzekania
o niepelnosprawnosci 1 stopniu niepetlnosprawnoset,

16) wspotpraca z innymi instytucjami.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa przy komputerze w budynku przy ul. Grottgera 11,
2) praca wymaga umiejetnego wspotdziatania z ludzmi.

5. INFORMUJE SIE, 7e w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej

oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie - druk do pobrania na
stronie www.spkolobrzeg.finn.pl,
2) list motywacyjny,
3) os$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg finn.pl,
4) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,
5) o$wiadczenie o niekaralnogdci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia pubhcznego
i umyslne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg finn.pl,
6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studidow),
7) kopie dokumentéow poswiadczajacych staz pracy,
8) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
9) referencje wskazane.
Wymagane dokumenty nalezy skladaé osobiscie w kancelarii ogolnej (poko6j nr 3) lub pocztg
na adres Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 1 kwietnia 2019 r. z dopiskiem:
“Dotyczy naboru na stanowisko sekretarza powiatowego zespolu do spraw orzekania
o niepelnosprawnosci”.
W przypadku sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wptywu
do Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu.
Dokumenty, ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu (www.spkolebrzeg.finn.pl) oraz na tablicy

informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.
O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu.
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