Kotobrzeg, dnia 6 wrzesnia 2019 1.
BK.2110.5.2019

STAROSTWO POWIATOWE.
- WKOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabdér
na wolne stanowisko urzednicze:

Podinspektor w Wvdziale Finanséw i Budzetu
nazwa stanowiska pracy

1, WYMAGANIA NIEZBEDNE:
1) wyksztalcenie wyzsze ub $rednie (przy wyksztalceniu $rednim wymagany co najmnicy

3-letni staz pracy),
2) pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) znajomo$¢ przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych,

2) znajomosé przepiséw ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

3) znajomos$¢ rozporzadzenia Ministra Finans6w z dnia 2 marca 2010 1. w sprawie
szczegblowe] klasyfikaciji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych,

4) znajomo$é polityki rachunkowosci obowigzujgcej w Starostwie Powiatowym
w Kolobrzegu, wprowadzonej zarzgdzeniem Nr 65/2017 Starosty Kolobrzeskiego
7 dnia 27 grudnia 2017 r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci budzetu Powiatu
Kolobrzeskiego i Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, z wylaczeniem zaktadowego
planu kont ze szczegdlnym uwzglednieniem procedury wewngirznej windykacji
nalezno$ci cywilnoprawnych oraz publicznoprawnych w Starostwie Powiatowym
w Kolobrzegu (dostepne na stronie: hitps://www.spkolobrzeg. finn.pl/bipkod/6171350),

S) umiejetno$é obstugi komputera, w tym tworzenie przy oprogramowaniu Open Office
pism i tabel,

6) znajomosé programu FK, Oplaty Skarbu Paistwa firmy ZETO Koszalin,

7) umiej¢tnos¢ rozumowania zasad rachunkowosci i ksiggowosci.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:
1) terminowe wystawianie upomnien i wezwan do zaplaty dhuznikéw Skarbu Panstwa,
2) kompletowanie dokument6w celem przekazania do kancelarii prawnej w celu dalszej
windykacji naleznosci,
3) obstuga programu FINN Wydziatu Finansow i Budzetu (poczta przychodzaca
i wychodzaca),
4) prowadzenie korespondencji m.in. w zakresie: roztozenia na raty, wystawiania
o$wiadczen o splacie zadluzenia platnika, zglaszanie wierzytelnosci w zwigzku
z upadltoscia,
5) wysylanie potwierdzen sald na koniec roku,
6) kontrola pod wzgledem formalno — rachunkowym sprawozdafi budzetowych
z dokumentacja zrodfowa przed podpisaniem przez osoby upowaznione,
7) wstepna kontrola rachunkéw, faktur wptywajacych do Starostwa przed dokonaniem

zaplaty,




8) biezaca kontrola wykorzystania srodkéw do wysokosci planu,

9) archiwizacja dokumentéw finansowo — ksiggowych,
10) wprowadzanie do systemu finansowo — ksiggowego dokumentow ksiggowych,
11) obliczanie i ksiggowanie zaangazowania wydatkéw budzetowych Starostwa

Powiatowego w Kotobrzegu.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1,
2) stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,
3) pomieszczenie pracy oraz pomieszcezenia socjalne sg niedostosowane dla 0s6b
poruszajacych si¢ na wézkua inwatidzkim,
4) koniecznos¢ przemieszczania si¢ po budynku urzedu,
5) praca wymaga umiejetnego wspétdzialania z ludZmi.

5. INFORMUIJE SIE. 7e w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej

oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) o$wiadezenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajace) si¢ o zatrudnienie - druk
do pobrania na stronie www spkolobrzeg. finn.pl,

2) list motywacyjny,

3) o$wiadezenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie

www.spkolobrzeg. finn.pl,
4) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych - druk do pobrania na stronie

www.spkolobrzeg. finn.pl,
5) o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
i umy$lne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg finn. pl,
6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow), '
7) kopie dokumentdéw poswiadczajgcych staz pracy,
8) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
9) referencje wskazane.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ osobiscie w kancelarii ogélnej (pokoj nr 3) lub poczta
na adres Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 19 wrzesnia 2019 r. z dopiskiem:
“Dotyczy naboru na stanowiske podinspektora w Wydziale Finanséw i Budzetu”.

W przypadku sktadania dokumentow za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu do
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu.

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.,

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy

informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.
O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.




