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Kolobrzeg, dnia 28 sierpnia 2023 r.

STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

 oglasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor w Wydziale Finanséw i Budzetu
nazwa stanowiska pracy '

data zatrudnienia — 01.10.2023 r.

1 WYMAGANIA NIEZBEDNE'

wyksztatcenie wyzsze tub $rednie (przy wykszta&cemu WYZSZym. wymagany co najmniej
3-letni staz. pracy, przy wyksztalceniu srednim wymagany co najmniej S-letni staz pracy),
peha zdolnosé do czynnodei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

nickaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzema pubhcznego Iub umyslne

przestepstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

preferowane wyksztatcenie ekonomlczne -

preferowane dos$wiadczenie w pracy w komdree finansowo- kmqgowej,

umiejetnosé obstugi komputera, w tym tworzenie zestawiett przy oprogramowaniu Excel,
umiejf;tnoéc klasyfikowania dokumentéw wedtug klasyfikacji budzetowe],

znaj omos¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publxcznych

znaj omosé procedur administracyjnych, : :

znajomosé przepisow z zakresu administracji samorzadowej,

umigjetnose prowadzema ksiegowosci z wykorzystamem programow komputerowych
dobra organizacja pracy, - : S :

10) odpowiedzialno$é,
11) dyspozycyjnose,
12) umiejetnos$é organizowania. pracy wlasne;,
- 13) odpornosé na stres, :
. -14).doktadnos¢ 1 starannodé w wykonywamu oboqukow
15) komumkatywnosc oraz latwosc naw1qzywan1a kontaktow mterpersonainych
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., o.sptacie zadtuzenia plainika, zglaszanic wierzytelnosci w zwigzku z upadio $cig,
wysylanie potwierdzen sald Skarbu Pafistwa,

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STAN OWISKU '
ksiegowanie na biezaco dokumentoéw finansowych z zakresu dochodéw- Skarbu Panstwa,
terminowe wystawianie wezwan do zaptlaty, upomnien dtuznikéw Skarbu Pafstwa,
kompletowanie dokumentéw celem przekazania do kancelarii prawnej w celu’ dalszej
windykacji naleznosci Skarbu Pafstwa,

terminowe wystawianie tytuléw wykonawczych dotyczgcych d}uzmkow Skarbu Panstwa
rozliczanie i przekazywanie terminowo udziatéw w dochodach Skarbu Pafstwa,
prowadzenie korespondencji w zakresie: rozlozenia na raty, wystawiania o$wiadczen




8) terminowe sporzadzanie sprawozdan z zakresu dochodéw Skarbu Paristwa tj. Rb-27ZZ,

Rb-N, Rb-ZN, informacja o wykonaniu dochodéw budzetu,

9 wydawanie za$wiadezen 1 terminowe sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy de
minimis, SHRIMP,

10) wprowadzanie elektronicznych tytutow Wykonawczych do systemu elektronicznego

eTWapierowej,
11) biezgca analiza kont rozrachunkowych.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1,
2} stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,
3) praca biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7°% do 1
4) mozliwos¢ przemieszczania si¢ po budynku urzedu,
5) praca wymaga szczeg6lnej koncentracji oraz umiejetnego wspoldziatania z ludzmi,
6) podjazd dla niepelnosprawnych.

530’

5. INFORMUJE SIE. ze w miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia
wskaznik  zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w  Starostwie Powiatowym
w Kolobrzegu, w rozumieniu przepisow o rehabﬂltacp zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu 0sdb mepe%nosprawnych wynosit ponizej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) o$wiadczenie dotyczace danych osobowych osoby  ubiegajacej si¢ o zatrudnleme
- druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg, finn.pl,

2) list motywacyjny,

3) o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,

4) os$wiadczenie o korzystaniu z pehn praw pubhcznych druk do pobrama na stronie
“www.spkolobrzeg. finn.pl, .

5) ofwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przeste;pstwo $cigane z oskarzema publicznego
1 umysine przestgpstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg, finn.pl,

6) odpis lub kopia dokumentu posmadczajqcego wykszta%ceme (dyplom za$wiadczenie
o stanie odbytych studiéw), . :

7) kopie dokumentoéw poswiadczajacych staz pracy, -

8) kopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach,

9) referencie wskazane.

Wymagane dokumenty nalezy skladaé¢ osobiscie w kancelarii ogélnej (pokdj nr 3) lub poczta
na adres Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu, Plac Ratuszowy 1, w terminie do dnia
8 wrzesnia 2023 r. do godz. 13.30' w kopercie z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko
inspektora w Wydziale Finanséw i Budzetu”.

W przypadku skladania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wptywu
do Starostwa Powiatowego. Dokumenty, ktére wplyng do Starcstwa P0W1atoweg0 W Kolobrzegu
po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej B1u1etynu Informacji
- Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu.




