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Kotobrzeg, dnia 14.06.2013 r.

STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Sekretarz powiatowego zespolu do spraw orzekania o niepelnosprawnosci

nazwa stanowiska pracy

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

ukonczone studia magisterskie na kierunku prawo lub administracja,

co najmniej 2-letni staz pracy,

peta zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelnt praw publicznych,
nickaralnosé za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

dobra znajomosé regulacji prawnych zwigzanych z orzekaniem o niepelmosprawnosci
i stopniu niepetnosprawnosci w tym: ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, ustawy o pomocy spotecznej oraz aktow
wykonawczych,

znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych,

wiedza w zakresie dziatalnosci Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o
Niepelosprawnosci,

znajomos¢ przepisdw zwiazanych z ulgami i uprawnieniami przystugujacymi osobom
niepetnosprawnym, ' o
umicjetnos$é obstugi komputera MS Office, Windows Excel,

predyspozycje osobowosciowe — operatywnosé, dobry kontakt z osobami
niepetnosprawnymi, dbato$é o poszanowanie godnosci i praw 0séb niepetnosprawnych,
cierpliwos¢ i otwartosé na ztozone problemy o0sob niepeinosprawnych, systematyczna
organizacja czasu pracy, umiejetnosé pracy w zespole oraz wysoka kultura osobista.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

obshuga administracyjno - prawna Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania

o Niepetnosprawnosci,

nadzor nad trybem postepowania przy orzekaniu o niepetnosprawnosci poprzez kontrolg
wydawanych decyzji pod wzgledem formalno-prawnym,

przygotowywanie decyzji wydawanych w trybach niestandardowych,

udzielanie informacji w zakresie przepiséw prawnych dotyczacych orzekania

0 niepelnosprawnosci,

udzielanie informacji w zakresie ulg i uprawnien 0s6b niepelnosprawnych,
wspotdzialanie z przewodniczagcym PZON w zakresie organizacji pracy skiadow
orzeKajacych, ' =

przygotowanie postanowiefi o niezachowaniu terminu oraz orzeczed o umorzeniu
postepowania,

sporzagdzanie obowigzujacej sprawozdawczosci w zakresie orzekania

o niepelnosprawnosci i stopniu niepelnosprawnosci,




9) opracowywanie analiz w zakresie realizacji zadan orzekania o niepelnosprawnosci
1 stopniu niepetnosprawnosci,

10} obstuga programu EKSMOoN — Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Oséb
Niepelnosprawnych.

4. WARUNKI] PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa przy komputerze w budynku przy ul. Kamiennej 3,
2) praca z osobami niepelnosprawnymi.

5. INFORMULJE SIE, ze w miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej

oraz zatrudnianiu oso6b niepelmosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) list motywacyjny,

3) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw),

4) kopie swiadectw pracy,

5) oswiadezenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

6) oswiadczenie o niekaralnogei za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzemia publicznego
i umys$lne przestepstwo skarbowe,

7) referencje wskazane,

8) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w kancelarii ogdlnej (pokdj nr 3) Iub poczta
na adres Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 25.06.2013 r. z dopiskiem:

“Dotyczy naboru na stanowisko sekretarza powiatowego zespolu do spraw orzekania

o niepelnosprawnosci”.

W przypadku sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wptywu do
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu.

Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.

Wymagany dokument: list motywacyjny powinien by¢ opatrzony kauzulg: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartvch w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacyi zgodnie
z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002 r. rr 101, poz. 926 z péin, zm.)
oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzqdowych (Dz. U Nr 223, poz. 1458 z pdén. zm) "




