Uchwala Nr III/25/2010 Rady Powiatu w Kolobrzegu z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie uchwalenia

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu, zm. Uchwala Nr V/50/2011 z dnia 4 marca
2011 r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY
STAROSTWA POWIATOWEGO W KOLOBRZEGU

- tekst jednolity -



I. Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny zwany dalej ,Regulaminem” okresla organizacje i zasady
funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu.

§ 2. 1. Starostwo realizuje zadania wiasne powiatu okreslone ustawami, Statutem
Powiatu, uchwatami Rady i Zarzadu oraz zadania z zakresu administracji rzadowej
wykonywane przez samorzad powiatowy na podstawie przepisow szczegdlnych oraz przejete
w drodze porozumien zawartych z wtasciwymi organami.

2. Przy zatatwianiu spraw stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, chyba, ze przepisy szczegolne stanowig inaczej.

3. Czynnosci biurowe i kancelaryjne regulowane sg postanowieniami instrukcji
kancelaryjnej dla organéw powiatu.

§ 3. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Kotobrzeski,

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Kotobrzegu,

3) Zarzadzie - nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Powiatu w Kotobrzegu,

4) Staroscie, Wicestaroscie, Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez to rozumiec
odpowiednio Staroste Kotobrzeskiego, Wicestaroste Kotobrzeskiego, Sekretarza
Powiatu Kotobrzeskiego oraz Skarbnika Powiatu Kotobrzeskiego,

5) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Kotobrzegu,

6) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydziat, biuro lub samodzielne
stanowisko pracy w Starostwie,

7) kierowniku komérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu,
kierownika biura lub osobe zajmujgcg samodzielne stanowisko pracy w Starostwie.



I1. Organizacja Starostwa

§ 4. 1. W Starostwie mogg by¢ tworzone wydziaty, biura i samodzielne stanowiska
pracy.

2. Wydziat kompleksowo zajmuje sie okreslong problematyka lub kilkoma pokrewnymi
zagadnieniami, ktérych realizacja w jednej komodrce organizacyjnej utatwia prawidtowe
zarzadzanie.

3. Biuro tworzy sie w celu organizacyjnego wyodrebnienia okreslonego zakresu zadan,
nie uzasadniajacego powofania wiekszej komorki organizacyjnej - wydziatu.

4. Samodzielne stanowisko pracy jest najmniejsza komérka organizacyjng, ktorg
tworzy sie, gdy zachodzi koniecznos¢ organizacyjnego wyodrebnienia okreslonej problematyki,
nie uzasadniajgcego powofania wiekszej komorki organizacyjnej - biura.

5. Strukture wewnetrzng wydziatdéw, biur i samodzielnych stanowisk pracy okresla
Starosta w oparciu o posiadane etaty.

8§ 5. 1. Kierownictwo Starostwa tworzg Starosta, Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik.
2. Dla stanowisk, o ktérych mowa w ust. 1 do celéow kancelaryjnych stosuje sie
nastepujace symbole:

1) Starosta SP
2) Wicestarosta WSP
3) Sekretarz S
4) Skarbnik F

3. W skilad Starostwa wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne, ktére do celow
kancelaryjnych uzywajq nastepujacych symboli:

1) Wydziat Organizacji i Spraw Spotecznych ON
2) Wydziat Finanséw i Budzetu FB
3) Wydziat Inwestycji i Rozwoju IR
4) Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami GN
5) Wydziat Ochrony Srodowiska 0s$
6) Wydziat Budownictwa B
7) Wydziat Komunikacji K
8) Wydziat Edukaciji i Kultury EK
9) Biuro Zamdwien Publicznych BZ
10)Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych ZK
11)Biuro Rady Powiatu BRP
12)Audytor Wewnetrzny AW
13)Powiatowy Rzecznik Konsumentow RK
14)Przewodniczacy Powiatowego Zespotu do Spraw

Orzekania o Niepetnosprawnosci PN
15)Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych IN
16)Rzecznik Prasowy RPS

4. Funkcje naczelnika Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami sprawuje
Geodeta Powiatowy, ktory do celéow kancelaryjnych uzywa symbolu GP.
5. Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

§ 6. 1. W celu realizacji zadan o ztozonym charakterze, wymagajacych wspotpracy
komodrek organizacyjnych Starostwa lub wspodfpracy z jednostkami organizacyjnymi Powiatu,
Starosta moze powotywac zespoty zadaniowe.

2. W sktad zespotdw zadaniowych moga wchodzi¢ pracownicy Starostwa, pracownicy
jednostek organizacyjnych Powiatu oraz inne osoby w charakterze ekspertow.

3. Obstuge techniczno - biurowg zespotdw sprawujg wiasciwe merytorycznie komorki
organizacyjne Starostwa.

§ 7. 1. Starosta w razie potrzeby moze powotywacé petnomocnikéw do prowadzenia
w jego imieniu wyznaczonych spraw.
2. Starosta w drodze zarzadzenia okresla szczegdtowy zakres dziatania
pethomocnika.



III1. Zakres dziatania i kompetencje kierownictwa Starostwa

§ 8. 1. Kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa
jest Starosta.
2. Starosta kieruje pracag Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika.
3. Do zakresu dziatania Starosty nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie pracy Zarzadu i Starostwa,
2) kierowanie biezacymi sprawami Powiatu oraz reprezentowanie go na zewnatrz,
3) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wtasciwosci powiatu,
4) upowaznianie pracownikéw Starostwa do wydawania decyzji w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej,
5) zapewnienie adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli
zarzadczej,
6) rozstrzyganie sporow kompetencyjnych pomiedzy poszczegdélnymi  komérkami
organizacyjnymi Starostwa,
7) wydawanie zarzadzehn w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Starostwa
oraz w sprawach przewidzianych w odrebnych przepisach,
8) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przez przepisy prawa, uchwaty
Rady i Zarzadu.
4. Starosta sprawuje bezposredni nadzo6r nad:
1) Wicestarosta,
2) Sekretarzem,
3) Skarbnikiem,
4) Audytorem Wewnetrznym,
5) Rzecznikiem Prasowym,
6) Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow,
7) Przewodniczacym Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnosci,
8) Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
9) Wydziatem Inwestycji i Rozwoju,
10)Wydziatem Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami,
11)Wydziatem Ochrony Srodowiska,
12)Wydziatem Budownictwa.

8 9. 1. Wicestarosta dziata w zakresie spraw powierzonych przez Staroste i ponosi
przed nim odpowiedzialno$¢ za realizacje wyznaczonych zadan. Wykonujac swoje obowigzki
Wicestarosta zapewnia kompleksowe rozwigzywanie problemow wynikajacych z zadan Powiatu.

2. W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci wykonywania przez niego funkcji,
zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

3. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzér nad praca:

1) Wydziatu Komunikacji,

2) Wydziatu Edukacji i Kultury,

3) Biura Zaméwien Publicznych,

4) Biura Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych.

8 10. 1. Sekretarz, w zakresie ustalonym przez Staroste, zapewnia warunki
efektywnego i sprawnego funkcjonowania Starostwa, a w szczegolnosci:

1) sprawuje nadzor nad organizacjg pracy, przestrzeganiem wewnetrznego porzadku
pracy oraz prawidlowym wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych,

2) organizuje sprawny obieg informacji w Starostwie oraz prawidtowa obstuge
interesantéw,

3) inicjuje i koordynuje czynnosci zwigzane z opracowywaniem wewnetrznych regulacji
organizacyjno — prawnych,

4) nadzoruje terminowe i prawidiowe zatatwianie spraw oraz skarg i wnioskéw,

5) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy w Starostwie,

6) koordynuje i nadzoruje proces przygotowywania materiatdw na posiedzenia organéow
Powiatu,



7) podejmuje czynnosci zapewniajace realizacje uchwat Rady i Zarzadu,

8) dba o podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw,

9) analizuje warunki pracy w Starostwie, inicjuje ich usprawnienie i doskonalenie,

10)wykonuje inne zadania w ramach upowaznien udzielonych przez Zarzad i Staroste.

2. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzér nad pracg Wydziatu Organizacji i Spraw
Spotecznych oraz Biura Rady Powiatu.

3. W razie nieobecnosci Starosty i Wicestarosty funkcje kierownika Starostwa petni
Sekretarz w zakresie ustalonym przez Staroste.

8§ 11. 1. Skarbnik jest jednoczesnie gtéwnym ksiegowym budzetu Powiatu.

2. Skarbnik zapewnia organizacje gospodarki finansowej Powiatu poprzez
przygotowywanie przewidzianych prawem uchwat.

3. Skarbnik zapewnia realizacje polityki finansowej Powiatu.

4. W szczegdlnosci do zadan Skarbnika w ramach realizacji budzetu nalezg sprawy
zwigzane:

1) z przekazywaniem podlegtym jednostkom budzetowym informacji w zakresie
przypisanych im do realizacji dochodéw i wydatkéw Powiatu, stanowigcych
podstawe plandéw finansowych tych jednostek,

2) z przekazywaniem z budzetu Powiatu podlegtym jednostkom budzetowym,
srodkéw pienieznych na realizacje zadan,

3) z przekazywaniem z budzetu Powiatu dotacji oraz sprawowanie nadzoru nad ich
rozliczaniem,

4) z przygotowywaniem projektéw uchwat, analiz oraz informacji niezbednych do
zaciggania kredytow,

5) z kontrasygnowaniem czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie
zobowigzan majatkowych,

6) ze sprawowaniem ogodlnego nadzoru nad realizacja uchwat i przedstawianie
wnioskow Zarzadowi.

5. Skarbnik zapewnia sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu,
w okreslonych przepisami okresach sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
jednostkowych podlegtych jednostek.

6. Skarbnik prowadzi ogdlng kontrole sktadanych sprawozdan jednostkowych, w tym
kontrole zgodnosci z uktadem wykonawczym budzetu i planem finansowym zadan z zakresu
administracji rzadowej.

7. Skarbnik inicjuje wszelkie dziatania zmierzajace do pozyskania $rodkow finansowych
dla Powiatu.

8. Skarbnik prowadzi negocjacje z bankami i z innymi podmiotami w celu pozyskiwania
srodkéw finansowych.

9. Skarbnik sprawuje bezposredni nadzér nad pracgq Wydziatu Finanséw i Budzetu.

IV. Zadania kierownikow komoérek organizacyjnych

§ 12. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych:

1) nadzoruja, kontrolujg i odpowiadajg za prace podlegtych im komorek,

2) opracowujg propozycje zakreséw czynnosci dla podlegtych pracownikéw,

3) dokonujg oceny pracy podlegtych pracownikéw oraz wystepuja z wnioskami
osobowymi w ich sprawach (wyrdznienia, nagrody, awansowanie, karanie),

4) realizujg zadania obronne i obrony cywilnej wynikajace z aktualnych zarzadzen
Starosty oraz zakresu dziatania komorek organizacyjnych w dziedzinie
obronnosci i bezpieczenstwa,

5) odpowiadajg przed Starostg za elementy kontroli zarzadczej i monitorowanie
osigganych celdw w ramach odpowiedzialnosci merytorycznej obejmujacej
zakres dziatalnosci podlegtej komérki organizacyjnej.

2. Kierownicy zobowigzani sq w szczegdlnosci do:

1) terminowego zatatwiania spraw obejmujacych zakres dziatania komorek
organizacyjnych,

2) przygotowywania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, wnioski



3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

komisji Rady, wnioski i postulaty mieszkancow,

wszechstronnego wyjasniania i terminowego zatatwiania skarg i i wnioskoéw,
realizowania uchwat Rady i Zarzadu w zakresie dziatania podlegtych im komoérek
organizacyjnych,

opracowywania materiatow bedacych przedmiotem obrad sesji Rady, posiedzen
komisji Rady oraz posiedzen Zarzadu,

przygotowywania projektéw aktow prawnych (uchwat, zarzadzen, decyzji) oraz
uzgadnianie ich z radcg prawnym,

przygotowywania projektéw umow zawieranych z innymi podmiotami,
wspodtdziatania z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie niezbednym do
wykonywania zadan Starostwa,

wzajemnego informowania sie o rozstrzygnieciach zwigzanych z dziatalnoscig
komorek organizacyjnych Starostwa, ktorych znajomos$¢ niezbedna jest do
prawidtowego zatatwiania spraw,

10)zasiegania opinii wtasciwych organdw we wszystkich sprawach, jezeli wynika to

Z przepiséw prawnych,

11)uczestniczenia w:

a) sesjach Rady,

b) posiedzeniach komisji Rady,

c) posiedzeniach Zarzadu,

d) spotkaniach radnych z wyborcami,

13)prowadzenia innych zadan zleconych przez Staroste, Wicestaroste i Sekretarza.
3. Starosta moze upowazni¢ kierownikéw komérek organizacyjnych do wydawania
w jego imieniu decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.
4. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej z powodu choroby, urlopu
lub innych przyczyn, czynnosci nalezgace do niego wykonuje jego zastepca, a gdy nie ma
zastepcy imiennie wyznaczony przez Sekretarza pracownik.

V. Podstawowe zakresy dziatania komérek organizacyjnych

§ 13.

Do podstawowych zadan Wydziatu Organizacji i Spraw Spotecznych nalezy

w szczegolnosci:
1) w zakresie prawidiowej organizacji i sprawnego funkcjonowania Starostwa:

a) organizacyjne przygotowywanie posiedzen Zarzadu,

b) sprawowanie nadzoru nad realizacjqa uchwat Zarzadu przez komorki
organizacyjne Starostwa,

C) umieszczanie podjetych uchwat Zarzadu w Biuletynie Informacji Publicznej,

d) obstuga organizacyjna wyboréw samorzadowych,

e) opracowywanie projektéw regulaminéw dotyczacych funkcjonowania Starostwa,

f) organizowanie szkolen i doskonalenia zawodowego pracownikdw,

g) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Starostwa i kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjq stuzby przygotowawczej
pracownikéw Starostwa,

i) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Starostwa i uprawnionych cztonkéw
ich rodzin oraz emerytéw i rencistow - bytych pracownikéw Starostwa,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi
odbywanymi w Starostwie,

k) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskéw wptywajacych do Starostwa
i przekazywanie ich wiasciwym komdrkom organizacyjnym lub pracownikom
w celu merytorycznego rozpatrzenia,

) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez Staroste i Zarzad
upowaznien i petnomocnictw dla pracownikéw Starostwa i kierownikow
jednostek organizacyjnych powiatu,

m) prowadzenie dokumentacji dotyczacej zawieranych porozumien i umow

W sprawie przyjecia lub powierzaniem realizacji zadan z zakresu administracji
publicznej,



2)

3)

4)

n) przekazywanie do realizacji i nadzorowanie wykonania polecen stuzbowych
Starosty,

o) prowadzenie sekretariatu Starosty, kancelarii ogdlnej, biblioteki Starostwa
i archiwum zaktadowego,

m) zamawianie prasy, dziennikow urzedowych oraz publikacji w uzgodnieniu
z wtasciwymi komoérkami organizacyjnymi,

n) zlecanie wykonania pieczeci, prowadzenie ewidencji wydanych pieczeci,
dokonywanie odbioru pieczeci zuzytych i ich likwidacja,

0) umieszczanie komunikatdw na tablicach ogloszen Starostwa oraz prowadzenie
rejestru tych komunikatow,

w zakresie spraw spotecznych:

a) wykonywanie uprawnien wynikajacych z ustawy o fundacjach, zadan z zakresu
sprawowania nadzoru nad dzialalnosciq stowarzyszen, w tym stowarzyszen
kultury fizycznej oraz zwigzkdéw sportowych,

b) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych,

c) realizacja zadan Powiatu w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

d) przygotowywanie projektéw  programow  wspdipracy z  organizacjami
pozarzadowymi,

e) organizowanie otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan Powiatu przez
organizacje pozarzadowe,

f) przygotowywanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrek publicznych na obszarze
Powiatu lub jego czesci obejmujacej wiecej niz jedng gmine,

g) przygotowywanie projektéw decyzji w sprawach sprowadzenia zwtok z zagranicy,

h) przyjmowanie zgtoszen o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie tych
rzeczy oraz poszukiwanie osob uprawnionych do ich odbioru,

w zakresie ochrony danych osobowych:

a) nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony przetwarzanych danych osobowych
w Starostwie,

b) prowadzenie dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych oraz
ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych,

w zakresie spraw informatycznych:

a) prowadzenie nadzoru nad prawidtowym funkcjonowaniem sieci komputerowej
w Starostwie,

b) prowadzenie ewidencji sprzetu i oprogramowania komputerowego,

¢) aktualizowanie bazodanowych stron internetowych Starostwa,

d) wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg elektronicznego systemu obiegu
dokumentacji FINN 8 SQL,

e) wykonywanie zadan zwigzanych z obstugg Biuletynu Informacji Publicznej.

5) w zakresie spraw gospodarczych:

a) organizowanie obstugi administracyjno - gospodarczej Starostwa,

b) prowadzenia spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym Starostwa,

c) prowadzenie zagadnien zwigzanych z eksploatacjq budynkéw bedacych siedzibg
Starostwa,

d) nadzor nad zabezpieczeniem sprawnosci urzadzen i wyposazenia Starostwa,

e) gospodarowanie srodkami ochrony bhp, odzieza roboczg, Srodkami higieny
i sprzetu p.poz,

f) zarzadzanie samochodami stuzbowymi Starostwa,

g) zabezpieczenie budynkdéw i mienia Starostwa, organizowanie ochrony obiektéw
Starostwa oraz kontrola i nadzér nad zabezpieczeniem mienia w komodrkach
organizacyjnych,

h) kontrola ruchu stuzbowego w Starostwie po godzinach pracy,

i) zabezpieczenie nalezytej ochrony pracy i warunkow bezpieczenstwa i higieny
pracy, przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych w Starostwie oraz szkolenie
pracownikéw w tym zakresie,

j) utrzymanie czystosci wokot budynkéw Starostwa i w pomieszczeniach
biurowych.



§ 14. Do podstawowych zadan Wydziatu Finanséw i Budzetu nalezy w szczegdlnosci:
opracowanie projektu planu finansowego Starostwa,

zatwierdzanie dokumentéw finansowo ksiegowych Starostwa,

windykacja naleznosci budzetowych Starostwa i Skarbu Panstwa,

sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu Starostwa,

prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki Powiatu, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

prowadzenie biezacej ewidencji wszystkich zasztosci finansowych bezposrednio
dotyczacych Starostwa,

terminowe przekazywanie 3$rodkéw dla jednostek podlegtych oraz ptatnosci
dotyczacych Starostwa,

prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,
prowadzenie obstugi finansowej Starostwa,

10)przeprowadzanie kontroli wstepnej i biezacej dokumentéw finansowo - ksiegowych,
11)gospodarowanie srodkami finansowymi Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych oraz biezgce sporzadzanie sprawozdan,

12)prowadzenie ewidencji (rejestrow) w zakresie podatku VAT,

13)biezgce sporzadzanie deklaracji VAT,

14)wspotpraca z bankami, sadami i organami skarbowymi,

15)prowadzenie ewidencji mienia Starostwa,

16)rozliczanie inwentaryzaciji,

17)opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci.

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

§ 15. Do podstawowych zadan Wydziatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie geodezji i kartografii:

a)

b)

prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (pzgik),

w tym:

- udzielanie informacji i udostepnianie dokumentéw z pzgik,

- sprzedaz map topograficznych, gospodarczych oraz innych opracowan,

- przyjmowanie zgtoszen robot geodezyjnych i kartograficznych,

- wydawanie wytycznych technicznych do wykonania zgtoszonych robét,

- sprawdzenie przekazywanych do zasobu dokumentéw pod wzgledem
zgodnosci z przepisami i wytycznymi technicznymi,

- biezgca aktualizacja informatycznych baz danych geodezyjnych,

- wydawanie danych z baz danych geodezyjnych dla podmiotéw uprawnionych,

- gromadzenie, ewidencjonowanie i wytgczanie dokumentow z zasobu,

prowadzenie ewidencji gruntéow, budynkdw i lokali, w tym:

- udzielanie informacji i udostepnianie danych z operatu ewidencji gruntow
i budynkow,

- wprowadzanie zmian w operatach ewidencji gruntéw i budynkow,

- odptatne sporzadzanie wypisow i wyrysdw z operatéw ewidencyjnych oraz
dokumentacji do przeniesienia tytutdw prawnych do nieruchomosci,

- zawiadamianie uzytkownikdéw nieruchomosci o wprowadzonych zmianach
w operatach ewidencyjnych,

- wspotpraca z sagdem rejonowym w sprawach ksigg wieczystych,

- rejestrowanie cen i wartosci nieruchomosci,

- sporzadzanie rocznych wykazow gruntéw i innych opracowan dla potrzeb
postepowan administracyjnych,

- prowadzenie spraw gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

zaktadanie osnéw szczego6towych,

zakfadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

przeprowadzanie  powszechnej taksacji  nieruchomosci, opracowywanie

i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,



2)

h) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

i) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu
informacji o terenie,

w zakresie gospodarki nieruchomosciami:

a) prowadzenie spraw dotyczacych:

- oddawania osobom fizycznym i prawnym w uzytkowanie wieczyste gruntéw
stanowigcych wtasnos$¢ Powiatu oraz Skarbu Panstwa,

- rozwigzywania uméw o oddanie w uzytkowanie wieczyste gruntéow
nalezacych do Powiatu oraz Skarbu Panstwa przed uptywem okreslonego
w nich terminu, jezeli wieczysty uzytkownik korzysta z gruntu w sposdéb
oczywiscie sprzeczny z jego przeznaczeniem,

- reprezentowania Skarbu Panstwa w sprawach gospodarowania
nieruchomosciami,

- przekazywania gminie w drodze darowizny na jej wniosek nieruchomosci
Skarbu Panstwa, przeznaczonych w planach miejscowych pod budownictwo
mieszkaniowe oraz realizacje zwigzanych z tym budownictwem urzadzen
infrastruktury technicznej,

- gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa,

- gospodarowania powiatowym zasobem nieruchomosci,

b) wspdipraca w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa
z wiasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego,

c) sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazu nieruchomosci
Skarbu Panstwa i Powiatu, przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe,

d) organizowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z obrotem nieruchomosciami
(Powiatu i Skarbu Panstwa),

e) przygotowywanie uchwat Rady w sprawie ustalenia szczegdtowych warunkow
korzystania z nieruchomosci przez odpowiednia samorzadowg jednostke
organizacyjna,

f) prowadzenie spraw oraz przygotowywanie decyzji dotyczacych ustanowienia,
wygasniecia oraz przekazania trwatego zarzadu miedzy jednostkami -
w odniesieniu do nieruchomosci Powiatu i Skarbu Panstwa,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z optatami rocznymi z tytulu uzytkowania
wieczystego oraz trwatego zarzadu - w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu
Panstwa i Powiatu,

h) opiniowanie podziatu nieruchomosci dokonywanego z urzedu (nieruchomosci
Skarbu Panstwa i Powiatu),

i) prowadzenie rokowan o nabycie w drodze umowy praw do nieruchomosci
niezbednych do realizacji celéw publicznych,

j) prowadzenie spraw dotyczacych wywtaszczania nieruchomosci,

k) przygotowywanie decyzji w sprawie ograniczenia sposobu korzystania
Z nieruchomosci,

) przygotowywanie decyzji ustalajacych odszkodowanie za wywilaszczone
nieruchomosci,

m) przyjmowanie wnioskdw o zwrot wywtaszczonej nieruchomosci lub jej czesci,

n) przygotowywanie decyzji orzekajacych o zwrocie wywtaszczonej nieruchomosci,
zwrocie odszkodowania, w tym takze nieruchomosci zamiennej,

0) udostepnianie rzeczoznawcom majatkowym, posrednikom w  obrocie
nieruchomosciami oraz zarzgdcom nieruchomosci wszelkich dostepnych danych
o nieruchomosciach Skarbu Panistwa i Powiatu,

p) prowadzenie spraw w zakresie oddawania w trwaty zarzad Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych i Autostrad nieruchomosci stanowigcych wiasnosé Skarbu
Panstwa, zajetych pod drogi krajowe,

q) przeksztatcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci w drodze
decyzji oraz sprzedaz prawa wifasnosci na rzecz wieczystego uzytkownika
w drodze umowy,

r) okreslanie wysokosci rat rocznych z tytutu przeksztatcenie prawa uzytkowania



wieczystego w prawo witasnosci,

s) przygotowywanie zezwolen na zaktadanie i przeprowadzanie na nieruchomosci
ciagébw drenazowych, przewodow i urzadzen stuzacych do przesytania ptynéw,
pary, gazéw i energii elektrycznej oraz urzadzen fgcznosci publicznej
i sygnalizacji, a takze innych podziemnych, naziemnych Ilub nadziemnych
obiektéw i urzadzen niezbednych do korzystania z tych przewodoéw i urzadzen
jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody,

t) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajacej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych wtasnosc
Skarbu Panstwa jezeli wtasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to
zgody,

u) zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa oraz powiatu przez wpisanie
w ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o spfaceniu
wierzytelnosci,

v) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjgq tytutdw prawnych do
nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz powiatu bedacych w posiadaniu o0sob
fizycznych i prawnych oraz jednostek organizacyjnych,

w) zaliczanie wartosci mienia nieruchomego pozostawionego za granicg na pokrycie
optat za uzytkowanie wieczyste lub ceny sprzedazy dziatki budowlanej
i potozonych na niej budynkdéw lub lokali stanowigcych wiasno$¢ Skarbu Panstwa
osobom, ktére w zwigzku z wojng rozpoczetg 1939 r. pozostawity nieruchomosci
na terenach nie wchodzacych w sktad obecnego obszaru panstwa,

X) prowadzenie spraw zwigzanych 2z orzekaniem o nadaniu na wifasnosc
nieruchomosci,

y) prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom
Panstwowym gruntéw wchodzacych w skiad Zasobu przeznaczonych do
zalesiania w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo
w decyzji o warunkach zabudowy,

z) prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przyznawaniem na wiasnosc
dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie, ktéra przekazata gospodarstwo
rolne Panstwu w zamian za rente,

Z) wykonywanie zadan okreslonych ustawg z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o ujawnieniu
w ksiegach wieczystych prawa wiasnosci nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz
jednostek samorzadu terytorialnego, a w szczegolnosci sporzadzanie wykazow
nieruchomosci Skarbu Panstwa i j.s.t., zaktadanie ksiag wieczystych dla
nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu oraz prowadzenie w siedzibie Starostwa
punktu informacyjno - konsultacyjnego udzielajgcego informacji prawnej
i geodezyjnej dla zainteresowanych w zakresie sposobu uzyskania tytutu
prawnego do nieruchomosci oraz ujawnienie tych praw w ksiedze wieczystej.

§ 16. Do podstawowych zadan Wydziatu Budownictwa nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

przygotowywanie pozwolen na budowe,

nakfadanie obowigzku usuniecia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym
i zatwierdzanie projektu budowlanego,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem badz odmowg zgody na odstepstwo
od przepiséw techniczno - budowlanych,

przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywaniu robét budowlanych
nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robot i naktadanie
obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe,

przyjmowanie zgloszenia o rozbiérce obiektow budowlanych nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia,

nakfadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke,

uchylanie decyzji o pozwoleniu na budowe, w przypadku wydania przez
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego decyzji, o ktérej mowa w art. 51
ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo budowlane,

stwierdzanie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,
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10)przyjmowanie zgtoszehn zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci,

11)przygotowywanie pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych
lub jego czesdi,

12)przygotowywanie decyzji o zmianie pozwolenia na budowe w przypadku zamiaru
istothego odstgpienia od zatwierdzonego projektu budowlanego,

13)uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach
zamknietych i terenach, o ktérych mowa w art. 82 ust. 3 pkt 1 ustawy Prawo
budowlane w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony
drdg, ulic, placéw i innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej droég, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzonych poza granice terenu zamknietego, portow
morskich i przystani morskich, a takze podtaczen tych obiektéw do sieci uzytku
publicznego,

14)prowadzenie rejestru wnioskdw o pozwolenie na budowe i rejestru pozwolen na
budowe,

15)prowadzenie rejestru wydawanych dziennikéw na budowe,

16)potwierdzanie spetnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego lub o innym
przeznaczeniu, dla celéw ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali,

17)poswiadczanie powierzchni lokali mieszkalnych i ich wyposazenia technicznego dla
potrzeb dodatku mieszkaniowego,

18)wykonywanie czynnosci zwigzanych z egzekucjq administracyjng obowigzkéw
o charakterze niepienieznym,

19)przygotowywanie sprawozdan o wydanych pozwoleniach na budowe oraz o ubytkach
zasobdéw mieszkaniowych,

20)prowadzenie analiz i studiow z zakresu =zagospodarowania przestrzennego,
odnoszgcych sie do obszaru Powiatu i zagadnien jego rozwoju,

21)opiniowanie projektow planéw zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa.

§ 17. Do podstawowych zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegdlnoéci:
1) w zakresie ochrony $rodowiska:
a) prowadzenie spraw zwigzanych 2z przygotowaniem projektu powiatowego
programu ochrony srodowiska,
b) przygotowywanie analizy niezbednej do zaopiniowania projektow programow
ochrony s$rodowiska sporzadzonych przez gminy,
c) przygotowywanie raportu z wykonania programu ochrony srodowiska,
d) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
e) prowadzenie publicznie dostepnych wykazow o dokumentach zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
f) prowadzenie dostepnej, elektronicznej bazy danych zgodnie z obowigzujacymi

przepisami,
g) zapewnienie mozliwosci udziatu spoteczenstwa przed przyjeciem dokumentéw,
dla ktérych w mys$l obowigzujacych przepiséw ustawy - Prawo ochrony

$rodowiska udziat spoteczenstwa jest wymagany,

h) przyjmowanie i kontrola wynikéw pomiaréw wielkosci emisji przedktadane przez
prowadzacych instalacje oraz uzytkownikéw urzadzen,

i) nakfadanie, w razie potrzeby, na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzadzenia obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci
emisji,

j) przyjmowanie zgtoszen instalacji mogacych negatywnie oddziatywa¢ na
srodowisko, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,

k) ustalanie, w razie potrzeby, wymagan w zakresie ochrony $rodowiska, z ktérej
emisja nie wymaga pozwolenia,

I) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem oraz cofaniem pozwolen:

- zintegrowanych,
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2)

3)

- na wprowadzanie gazow lub pytdw do powietrza,

- wodnoprawnych na wprowadzanie Sciekdw do wod lub do ziemi,
- na wytwarzanie odpadéw,

— 0 dopuszczalnym poziomie hatasu,

- w ramach ustawowych kompetenc;ji,

m) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem na podmioty korzystajace ze
srodowiska obowigzku:

- ograniczenia oddziatywania na srodowisko i jego zagrozenia,
- przywrécenie $srodowiska do stanu wtasciwego,

n) realizacja zadan zwigzanych z kontrolg przestrzegania i stosowania przepiséw
o ochronie $rodowiska w ramach ustawowych kompetencji,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o dopuszczalnym
poziomie hatasu,

w zakresie gospodarki odpadami:

a) prowadzenie postepowania zwigzanego z zatwierdzaniem programéw gospodarki
odpadami niebezpiecznymi zgodnie z przepisami ustawy,

b) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach
gospodarowania wytwarzanymi odpadami,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem pozwolen na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow
zgodnie z przepisami ustawy,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na
prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania lub transportu odpaddéw zgodnie
Z przepisami ustawy,

e) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow, ktorzy sa zwolnieni, w mysl
obowigzujacych przepisdow, z obowigzku uzyskiwania zezwolen na prowadzenie
dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow oraz przekazywanie zestawienia rejestrow marszatkowi wojewodztwa,

f) zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska odpaddéw zgodnie z przepisami
ustawy,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zgody na zamkniecie sktadowiska
odpadow lub jego wydzielonej czesci,

h) opracowywanie projektu powiatowego planu gospodarki odpadami,

i) przygotowywanie materiatdbw niezbednych do zaopiniowania projektu
wojewodzkiego planu gospodarowania odpadami,

w zakresie gospodarki wodnej:

a) ustalanie linii brzegowej i przyznawanie wiascicielowi zajetego gruntu
odszkodowania,

b) nakazanie przywrdécenia stanu poprzedniego w przypadku stwierdzenia
czynnosci, ktore mogg utrudni¢ ochrone przed powodzig,

c) ustalanie odszkodowan na Zadanie poszkodowanego, jezeli szkoda jest
nastepstwem pozwolenia wodnoprawnego,

d) prowadzenie spraw dotyczacych ustanawiania stref ochrony bezposredniej ujec
wody,

e) nakazanie usuniecia drzew i krzewéw z watéw przeciwpowodziowych, oraz na
terenach w odlegtosci mniejszej niz 3 m od stopy watu,

f) realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem, stwierdzaniem wygasniecia,
cofnieciem i ograniczaniem pozwolen wodnoprawnych na:

- szczegdlne korzystanie z wdd,

- regulacje wdd oraz zmiane uksztattowania terenu na gruntach przylegajacych
do wdd, majaca wptyw na warunki przeptywu wody,

- wykonanie urzgdzen wodnych,

- rolnicze wykorzystanie sciekdw, w zakresie nie objetym zwyklym
korzystaniem z wéd,

- dlugotrwate obnizenie poziomu zwierciadta wody podziemnej,

— pietrzenie wody podziemnej,

- gromadzenie $ciekdbw oraz odpadéw w obrebie obszarow gdrniczych
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4)

5)

h)

i)

utworzonych dla wod leczniczych,

- odwodnienie obiektéw lub wykopdéw budowlanych oraz zaktadéw gdrniczych,

- wprowadzanie do urzadzen kanalizacyjnych $ciekdw zawierajacych
substancje szczegdlnie szkodliwe dla srodowiska wodnego,

prowadzenie spraw z zakresu dziatalnosci spétek wodnych:

- zatwierdzanie statutu spétki wodnej,

- wilaczenie zakfadu do spotki,

- stwierdzanie niewaznosci uchwat organdéw spotki wodnej sprzecznych
z prawem lub statutem,

- rozwigzanie zarzadu spoétki wodnej w przypadku powtarzajagcego sie
naruszania przez zarzad prawa lub statutu i wyznaczanie osoby petnigcej
jego obowigzki,

— rozwigzanie spétki wodnej,

przeprowadzanie przegladu ustalen wodnoprawnych na pobdér wody lub

wprowadzanie sciekow do wdd, do ziemi lub urzadzen kanalizacyjnych, a takze

realizacji tych pozwolen,

przygotowywanie podania do publicznej wiadomosci informacji o wszczeciu

postepowania wodnoprawnego,

w zakresie prawa geologicznego i gorniczego:

a)

b)

c)
d)

f)
9)
h)

)
k)

)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na powierzchni nie
przekraczajacej 2 ha i przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczajgcym
20 000 m?,

wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekty prac geologicznych, ktore nie
wymagajg uzyskania koncesji,

wydawanie nakazéw wykonania dodatkowych prac pomiarowych,

wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy
wydobywaniu kopali pospolitych,

wydawanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczng oraz
gromadzenie informacji uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych,

wyrazanie zgody na przeniesienie przez przedsiebiorce przystugujacych mu praw
do informacji uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznych,
uzgadnianie projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego dla
terenu gorniczego,

wydawanie nakazéw przeprowadzenia pomiardw oraz sporzadzenia albo
uzupetnienia dokumentacji na koszt przedsiebiorcy w przypadku gdy
przedsiebiorca nie prowadzi uaktualnianej dokumentacji mierniczo-geologicznej,
realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad stuzbag
mierniczo - geologiczng w zakresie pomiaréw wykonywanych na potrzeby
zaktadu,

wydawanie nakazéw do stosowania obowigzujacych przepiséw przy likwidacji
zaktadu gorniczego,

wydawanie zezwolen na zajecie nieruchomosci na czas niezbedny do usuniecia
zagrozenia bezpieczenstwa w zwigzku z ruchem zaktadu gorniczego,

realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad ruchem
zaktadu goérniczego wydobywajacego kopaliny pospolite,

w zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych:

a)
b)

)

d)

e)

prowadzenie spraw zwigzanych z wylgczaniem gruntéw rolnych z produkcji,
przygotowywanie decyzji nakfadajacej obowigzek zdjecia préchniczej warstwy
gleby oraz jej wykorzystania,

prowadzenie spraw zwigzanych z nakazaniem wiascicielowi gruntéw zalesiania,
zadrzewiania, zakrzewienia lub zatozenia na nich trwatych uzytkow zielonych ze
wzgledu na ochrone gleb przed erozja,

przygotowywanie decyzji naktadajacej na osobe powodujacq utrate Ilub
ograniczenie wartosci uzytkowej gruntéw obowigzku ich rekultywaciji,
przeprowadzanie kontroli wykonywania przepiséw ustawy o ochronie gruntow

13



6)

7)

8)

)

rolnych i lesnych,
opiniowanie decyzji o warunkach zabudowy,

w zakresie gospodarki lesnej:

a)

b)

d)

e)

f)
9)

h)

b))
k)

przygotowywanie decyzji o wykonaniu na koszt nadlesnictwa, zabiegow
zwalczajacych i ochronnych w lasach nie stanowigcych wilasnosci Skarbu
Panstwa, gdy wystapig w nich organizmy szkodliwe w stopniu grozgacym
trwatosci tych lasow ,

prowadzenie spraw dotyczacych przyznania Srodkéw z budzetu panstwa na
finansowanie kosztéw przebudowy Iub odnowienia drzewostanu laséw nie
stanowigcych wifasnosci Skarbu Panstwa, w ktérych wystgpity szkody
spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia
winnego, wzglednie szkody spowodowane kleskami zywiotowymi,

wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny
w odniesieniu do laséw nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,
przygotowywanie propozycji o przyznaniu dotacji na czesciowe lub catkowite
pokrycie kosztow zalesienia gruntow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa,

cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu
Panstwa,

sktadanie do wojewodéw wnioskow o uznanie lasu za ochronny,
przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dla wiascicieli laséw nie
posiadajacych planéw urzadzenia lasow,

zlecanie wykonania planéw urzadzenia laséw nalezacych do oséb fizycznych
i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw po ich
wykonaniu,

kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w planach urzadzenia laséw nie
stanowigcych wtasnoséci Skarbu Panstwa,

przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem
urzadzenia lasu, przypadkach losowych na wniosek witasciciela lasu,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictwu
gruntow Skarbu Panstwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego lub w decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu,

wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkdéw
i budowli bedacych w zarzadzie Lasdéw Panstwowych a nieprzydatnych dla
gospodarki lesnej,

w zakresie prawa towieckiego i rybactwa $rodlagdowego:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

przygotowywanie zezwolen, w szczegdlnych przypadkach, na odstepstwa od
zakazu ptoszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i zabijania zwierzyny,
przygotowywanie zezwolen na posiadanie i hodowle chartéw rasowych lub ich
mieszancow,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodoéw towieckich
na wniosek Polskiego Zwigzku towieckiego,

przygotowywanie zezwolen na odtdw Ilub odstrzat redukcyjny zwierzyny
w przypadkach zagrozenia prawidlowego  funkcjonowania obiektéw
produkcyjnych i uzytecznosci publicznej,

wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,

rejestracja sprzetu ptywajacego, stuzacego do potowu ryb,

w zakresie ochrony przyrody:

a)
b)

c)
d)

e)

popularyzowanie ochrony przyrody w spoteczenstwie,

prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, stanowisk dokumentacyjnych,
uzytkdw ekologicznych oraz zespotéw przyrodniczo - krajobrazowych,
opiniowanie zmian przeznaczenia terendw, na ktérych znajduje sie starodrzew,
sprawowanie kontroli na przestrzeganiem przepisébw o ochronie przyrody
w trakcie gospodarczego wykorzystywania jej zasobdw,

przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom fizycznym uprawnien spotecznych
opiekundéw przyrody,
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f) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zgody na wycinke drzew dla
gmin,

g) rejestracja zwierzat egzotycznych,

h) prowadzenie spraw dotyczacych wydania zezwolen na utworzenie ogrodu
zoologicznego,

9) w zakresie organizacji hodowli i rozrodu zwierzat gospodarskich oraz ochrony

zwierzat:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z dopuszczeniem reproduktora do rozrodu
naturalnego na czas okreslony.

§ 18. Do podstawowych zadan Wydziatu Komunikacji nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie komunikacji i ruchu drogowego:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z:
- rejestracjg pojazdéw, wydawaniem dowoddw i tablic rejestracyjnych,
- czasowq rejestracjq pojazdow, wydawaniem pozwolen czasowych oraz
tymczasowych tablic rejestracyjnych,
- wyrejestrowywaniem pojazdow,
b) wydawanie:
- uprawnien do kierowania pojazdami,
- miedzynarodowych praw jazdy,

C) przygotowywanie decyzji o:

— kontrolnym sprawdzeniu kwalifikacji do kierowania pojazdem oraz
o skierowaniu na badania lekarskie kierujgcego pojazdem w przypadkach
nasuwajacych zastrzezenia co do stanu zdrowia,

- zatrzymaniu prawa jazdy,

— cofnieciu uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym oraz decyzji
o przywroceniu kierowcy uprawnienia do kierowania pojazdem silnikowym po
ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofniecie,

d) przyjmowanie od kierowcow zawiadomien i dokonywanie wpiséw w prawach
jazdy o zmianie miejsca zamieszkania,

e) wydawanie upowaznien do przeprowadzania badan technicznych dla stacji
kontroli pojazddw,

f) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdéw,

g) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,

h) wydawanie zezwolen dla jednostek prowadzacych szkolenia oséb ubiegajacych
sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,

i) dokonywanie wpisow do ewidencji instruktoréw oraz wydawanie im legitymacii,

j) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem
instruktoréw,

k) wydawanie kart parkingowych,

2) w zakresie drog, kolei, prawa przewozowego i prawa o transporcie drogowym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem przepiséw porzadkowych
w zakresie koordynacji rozktadow jazdy na liniach przebiegajacych przez teren
Powiatu,

b) okreslanie przepiséw porzadkowych zwigzanych z przewozem os6b i bagazu
poszczegdlnym rodzajami srodkéw transportu,

c) udzielanie licencji na krajowy transport drogowy 0séb i rzeczy,

d) wydawanie zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wiasne,

e) wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw osdéb w krajowym
transporcie drogowym,

f) wydawanie zezwolen na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw osob
w krajowym transporcie drogowym,

g) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o kolejach.

§ 19. Do podstawowych zadan Wydziatu Edukacji i Kultury nalezy w szczegélnosci:

1) w zakresie edukacji - w odniesieniu do szkdét ponadpodstawowych
i specjalnych, placéwek oswiatowo-wychowawczych, opiekunczo-wychowawczych
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i resocjalizacyjnych, poradni psychologiczno-pedagogicznych:

a)
b)
)
d)
e)

)

9)
h)
i)
j)

k)
)

zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki w szkotach,

przygotowywanie projektu planu sieci szkét ponadgimnazjalnych,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig
szkoty lub placéwki w zakresie spraw administracyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem i wudziatem w komisji
konkursowej wytaniajacej kandydata na dyrektora szkoty lub placéwki,
prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty lub
placowki,

prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora po
zasiegnieciu opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagogicznej, jezeli do
konkursu nie zgtosit sie zaden kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono
kandydata,

opiniowanie powierzenia lub odwofania przez dyrektora szkoty ze stanowiska
wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego,

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem stopnia awansu zawodowego
nauczyciela mianowanego,

przygotowywanie zezwolen na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng
lub fizyczna,

opiniowanie likwidacji szkoty Ilub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej szkoty - prowadzonej przez inng osobe prawng lub
osobe fizyczna,

prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem i cofaniem szkotom niepublicznym
uprawnien szkoty publicznej,

m) przygotowywanie propozycji przydzielenia dotacji niepublicznym szkotom

i placdbwkom oswiatowym,

2) w zakresie kultury:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)

umieszczanie na zbytkach nieruchomych odpowiednich znakdw i zapiséw,
przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne
w razie ujawnienia przedmiotu, ktdry posiada cechy zabytku,

zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym,

przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie ustanowienia
tymczasowego zajecia,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej oraz
tworzeniem i prowadzeniem powiatowych instytucji kultury,

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem muzedw oraz nabywanie
muzealidw,

zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem bibliotek
publicznych,

przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dziatalnosci
remontowej instytucji kultury,

prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalnej,

3) w zakresie kultury fizycznej:

a)
b)

tworzenie warunkédw prawno - organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej,

organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkéw materialno-technicznych dla jej rozwoju.

§ 20. Do podstawowych zadan Wydziatu Inwestycji i Rozwoju nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie inwestycji:

a)

b)
c)

koordynacja i uczestnictwo w przygotowywaniu dokumentacji projektowych
dotyczacych inwestycji powiatowych,

nadzér i kontrola realizacji inwestycji powiatowych,

uczestnictwo w przetargach dotyczacych realizacji inwestycji budowlanych
obiektow Starostwa,
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2)

3)

d) wspotdziatanie z Biurem Zamdwien Publicznych w ramach udzielania zamdwien
publicznych na inwestycje powiatowe,

e) uczestnictwo w odbiorach czesciowych i koncowych zadania inwestycyjnego,

f) opracowywanie informacji o przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych
i remontowych,

g) sprawowanie nadzoru nad przegladami technicznymi obiektow budowlanych
w jednostkach organizacyjnych Powiatu,

w zakresie rozwoju:

a) monitorowanie mozliwosci pozyskiwania przez Powiat S$rodkdéw z Unii
Europejskiej oraz z innych zrédet zagranicznych i krajowych,

b) koordynacja dziatan zwigzanych z przygotowywaniem projektow unijnych przez
poszczegdlne komdérki organizacyjne Starostwa i jednostki organizacyjne
Powiatu,

Cc) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do uzyskania i rozliczenia dotacji
z funduszy unijnych, budzetu panstwa, wojewddztwa oraz innych, na zadania
inwestycyjne powiatu,

d) prowadzenie dziatalnosci konsultacyjnej i doradczej dla jednostek
organizacyjnych Powiatu w zakresie problematyki europejskiej oraz
pozyskiwania i wdrazania funduszy unijnych,

w zakresie promocji Powiatu i wspotpracy z zagranica:

a) opracowywanie i rozpowszechnianie wydawnictw, publikacji i materiatow
promocyjno - informacyjnych o Powiecie,
b) wspéipraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi instytucjami

w zakresie kompleksowej promocji Powiatu,

c) koordynacja dziatan zwigzanych ze wspotpracq zagraniczng, w tym organizacja
pobytu delegacji zagranicznych na terenie Powiatu i wyjazdow delegacji Powiatu
do partneréw zagranicznych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoéttworzeniem i przystepowaniem Powiatu
do miedzynarodowych zrzeszen spotecznosci lokalnych oraz regionalnych,

e) przygotowywanie i prowadzenie projektéw w zakresie promocji i wspotpracy
z zagranicq finansowanych =z funduszy UE i innych zrddet krajowych
i zagranicznych.

8§ 21. Do podstawowych zadan Biura Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych
nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

koordynacja funkcjonowania struktur zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej na
szczeblu Powiatu,

opracowywanie planéw i programow zwigzanych z zapobieganiem zagrozeniom zycia
i zdrowia ludzi oraz srodowiska, w tym:

a) powiatowych planéw obrony cywilnej,

b) powiatowych plandw zarzadzania kryzysowego,

c) planéw operacyjnych ochrony Powiatu przed powodzig,

okreslanie zagrozen wynikajacych z rozwoju cywilizacyjnego lub spowodowanych
przez sity natury oraz planowanie zapobiegania tym zagrozeniom na
administrowanym terenie,

wspotpraca z wiasciwymi jednostkami w zakresie zapobiegania nadzwyczajnym
zagrozeniom zycia i zdrowia ludzi oraz srodowiska,

organizowanie, kierowanie oraz koordynowanie akcji majacych na celu zwalczanie
klesk zywiotowych,

monitorowanie potencjalnych zagrozen, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie
dziatan ratowniczych i porzadkowo — ochronnych,

realizowanie programow wynikajacych z polityki wojewddztwa w zakresie
zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej,

wspoOtpraca z organami samorzadowymi oraz organizacjami pozarzadowymi
w zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej,

koordynacja funkcjonowania Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

10)obstuga dziatalnosci Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego,
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1)
2)

3)

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

11)organizacja wszelkich form szkolenia dla oséb wchodzacych w skfad struktur
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej,
12)opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw w ramach planowania obronnego
w tym:
a) planu operacyjnego funkcjonowania powiatu w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
b) dokumentdéw stanowiska kierowania i przemieszczania sie na zapasowe miejsce
pracy,
13)opracowywanie i prowadzenie dokumentacji statego dyzuru, zapewnienie
wiasciwego obiegu decyzji i informacji,
14)wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z organizacjg i przeprowadzeniem poboru,
15)opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji (planu) akcji kurierskiej, realizacja
zadan wynikajacych z planu,
16)planowanie i organizowanie szkolenia obronnego,
17)prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia.

§ 22. Do podstawowych zadan Biura Zamoéwien Publicznych nalezy w szczegdlnosci:
koordynacja postepowania komorek organizacyjnych Starostwa w sprawach zaméwien
publicznych, zgodnie z regulaminem postepowania w sprawach zamowien publicznych,
opracowywanie we wspodipracy z komodrkami organizacyjnymi projektéw specyfikacji
istotnych warunkédw zamdwien oraz instrukcji dla oferenta,

prowadzenie rejestru:

a) zamowien publicznych udzielanych przez Starostwo,

b) wydatkéw dokonywanych przez Starostwo,

c) umow zawieranych przez Powiat i Starostwo.

§ 23. Do podstawowych zadan Biura Rady Powiatu nalezy w szczegolnosci:
gromadzenie i przygotowywanie materiatdbw niezbednych dla pracy Rady, komisji
statych i doraznych,

organizacja sesji Rady, posiedzen przewodniczacych komisji oraz komisji statych
i doraznych,

protokotowanie obrad Rady oraz posiedzen komisji,

prowadzenie rejestru:

a) uchwat Rady,

b) projektéw uchwat Rady,

c) wnioskéw i opinii komisji statych,

d) interpelacji i wnioskéw radnych,

przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskéw komisji i interpelacji
radnych Zarzadowi lub odpowiedniej komisji Rady,

przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

podejmowanie czynnos$ci zapewniajacych ogloszenie powiatowych przepiséw
porzadkowych,

gromadzenie i udostepnianie zbioru aktow prawa miejscowego ustanowionych przez
Powiat,

udostepnianie obywatelom protokotéw z obrad Rady oraz posiedzen komisji,

10)umieszczanie protokotéw z sesji Rady oraz podjetych uchwat w Biuletynie Informacji

Publicznej.

§ 24. Do podstawowego zakresu dziatania Powiatowego Rzecznika Konsumentdéw nalezy

w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)

zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie
ochrony ich interesow,

wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentdéw oraz wstepowanie, za ich zgoda, do
toczacego sie postepowania w sprawach o ochrone intereséw konsumentow,

sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow,

prowadzenie edukacji konsumenckiej,
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5)
6)

1)
2)
3)
4)

5)

wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i intereséw konsumentow,
wspotdziatanie z wiasciwymi terytorialnie delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw oraz organizacjami, do ktérych zadan statutowych nalezy ochrona
intereséw konsumentéw.

8§ 25. Do podstawowego zakresu dziatania Audytora Wewnetrznego nalezy:
opracowywanie i wdrazanie zasad i procedur zwigzanych z funkcjonowaniem audytu
wewnetrznego w Starostwie,

sporzadzanie plandw audytu oraz sprawozdan z wykonywanych zadan audytowych,
realizacja zadan audytowych ujetych w planie w danym roku kalendarzowym,
przeprowadzanie, w razie potrzeby, audytow poza planem rocznym na polecenie
Starosty,

ocena systemu kontroli zarzadczej,

dokonywanie obiektywnej i niezaleznej oceny funkcjonowania Starostwa i jednostek
organizacyjnych Powiatu w zakresie organizacji i gospodarki finansowej.

8§ 26. Do podstawowego zakresu dziatania Przewodniczacego Powiatowego Zespotu do

Spraw Orzekania Niepetnosprawnosci nalezy realizacja zadan zwigzanych z:

1)
2)
3)

wydawaniem orzeczen o niepetnosprawnosci, stopniu niepetnosprawnosci
wydawaniem orzeczen o wskazaniach do ulg i uprawnien,
wydawanie legitymacji osobom niepetnosprawnym.

8 27. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie

przestrzegania przepisbw o ochronie informacji niejawnych. Petnomocnik ochrony kieruje
pionem ochrony w Starostwie. Do podstawowego zakresu dziatania Petnhomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne,

przeprowadzanie kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji w Starostwie,

opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Starostwie oraz
nadzorowanie jego realizacji,

szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

sprawowanie nadzoru nad pracg kancelarii tajnej Starostwa.

8§ 27a. Do podstawowego zakresu dziatania Rzecznika Prasowego nalezy:

biezaca wspoéitpraca z mediami oraz koordynowanie informacji przekazywanych
do publicznej wiadomosci o pracy Starostwa,

kreowanie i dbato$¢ o wizerunek Powiatu,

przygotowywanie biezacych informacji dla prasy i innych mediow na temat istotnych
zagadnien pracy Starostwa w formie serwisu prasowego wysytanego przez Internet,
przygotowanie i organizowanie konferencji prasowych Starosty Iub innych
upowaznionych przez Staroste osob,

biezace przekazywanie Staroscie zestawu informacji i publikacji prasowych na temat
Powiatu i Starostwa,

redagowanie odpowiedzi i wyjasnien dla mediow w oparciu o stanowisko Starosty,
biezacy przeglad i archiwizowanie materiatdw prasowych, radiowych i telewizyjnych
dotyczacych Powiatu,

wspotpraca w redagowaniu tekstéw do folderéw informacyjno — promocyjnych Powiatu
oraz informacji zamieszczanych na stronie internetowej powiatu.
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V. Ogolne zasady zatatwiania skarg i wnioskéw

§ 28. 1. Starosta w sprawach skarg i wnioskow przyjmuje interesantow w wyznaczony
dzien kazdego tygodnia.

2. W sprawach skarg i wnioskow przyjmujg réwniez interesantow: Wicestarosta,
Sekretarz, Skarbnik i kierownicy komérek organizacyjnych kazdego dnia w godzinach pracy
Starostwa.

3. Sprawy zakwalifikowane przez Staroste i Wicestaroste jako skargi i wnioski Wydziat
Organizacji i Spraw Spotecznych ewidencjonuje w rejestrze skarg i wnioskow oraz przekazuje
do zatatwienia kierownikom komaérek organizacyjnych zgodnie z wtasciwoscia.

4. Wydziat Organizacji i Spraw Spotecznych zapewnia obstuge interesantow w zakresie
przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskdw.

VI. System kontroli zarzadczej

8§ 29. 1. Starosta zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej, ktdorg sprawuje za posrednictwem posiadanych mechanizméw miedzy
innymi z udziatem kierownikdéw komérek organizacyjnych i upowaznionych pracownikow,
zobowigzanych do biezgcego nadzorowania, kontrolowania i monitorowania osigganych celéw
w obszarze dziatalnosci komérek organizacyjnych i na podstawie przydzielonych im
obowigzkéw.

2. Kontrola zarzadcza obejmuje:

1) zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa,

2) skutecznosc i efektywnos¢ dziatania,

3) wiarygodnos¢ sprawozdan finansowych,

4) ochrone zasobdw,

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,
6) efektywnos¢ i skutecznosé przeptywu informacii,

7) zarzadzanie ryzykiem.

§ 30. Starosta w formie zarzadzenia okresla szczegétowe zasady organizacji
i wykonywania kontroli.

VII. Zasady podpisywania pism

8§ 31. 1. Do podpisu Starosty zastrzezone sq:
1) pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci,
2) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli i prokuratora,
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa,
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu i Senatu oraz postow
i senatoréw,
b) Prezesa i Wiceprezesa Rady Ministréw,
c) ministréow oraz Kierownikow Urzedow Centralnych,
d) wojewodow.
e) Sejmikéw samorzadowych wojewddztw,
f) starostow.
2. W czasie nieobecnosci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje
Wicestarosta.
3. Wicestarosta, Sekretarz oraz Skarbnik podpisujg pisma na podstawie udzielonych
przez Staroste upowaznien oraz inne pisma wynikajgce z zakresu ich dziatania.
4. Kierownicy komérek organizacyjnych:
1) aprobujg wstepnie pisma przygotowywane przez merytoryczne komorki
organizacyjne w sprawach zastrzezonych dla Starosty,
2) podpisujg pisma w sprawach nie zastrzezonych dla Starosty, a nalezacych do
zakresu dziatania komérek organizacyjnych,
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3) podpisujg pisma dotyczace urlopdw pracownikéw komadrek organizacyjnych.

4. Kierownicy komérek organizacyjnych, ich zastepcy badz inni pracownicy podpisujg na
podstawie upowaznienia Starosty decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej.

5. Kierownicy komoérek organizacyjnych okreslajg rodzaje pism, do podpisywania
ktorych upowaznieni sq ich zastepcy i inni pracownicy komérek.

6. Pracownicy opracowujacy pisma parafujg je swoim podpisem umieszczonym pod
tekstem z lewej strony.
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