Do uzytku wewnetrznego.

1
EK—O913/}Z/09 Kotobrzeg, dnia 22 pazdziernika 2009 r.

Protokot
z kontroli w Muzeum Oreza Polskiego
w Kolobrzegu

Na podstawie art. 5 ust. 4 pkt. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach { Dz. U.
z 1997 r. Nr 5, poz. 24 z poZnigjszymi zmianami) przeprowadzona zostata kontrola w Muzeum
Oreza Polskiego w Kotobrzegu w zakresie przepisow okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania
zabytkow w muzeach (Dz. U. Nr 202, poz. 2073)

przez:
Janusza Kilinskiego Naczelnika Wydziatu Edukacji i Kultury
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu

w obecnosci:

1) Pawia Pawlowskiego Dyrektora Muzeum Oreza Polskiego w
Kolobrzegu

2) Barbary Skomiat Starszege Kustosza Muzeum OQOreza
Polskiego w Kolobrzegu

3) Anetty Bolechowskiej pracownika Muzeum Oreza Polskiego w
Kolobrzegu

4) Agnieszki Jozwickiej pracownika Muzeum Oreza Polskiego w
Kotobrzegu

Tematyka kontroli obejmowata:
1. Inwentaryzacja muzealidéw i débr kultury

Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym ( Dz. U. 2001 r. Nr 142
poz. 1592 z pdzniejszymi zmianami),

2) ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. 0 muzeach ( Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24 z
pozniejszymi zmianami),

3) ustawa z dnia 29 wrzeénia 2994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 z pdzniejszymi zmianami),

4) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85, poz. 539 z
pozniejszymi zmianami),

5) rozporzgdzenie Ministra Kultury i sztuki z dnia 18 kwietnia 1964 r. w sprawie
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prowadzenia inwentarza muzealibw (Dz. U. Nr 17, poz. 101 z pdznigjszymi
zmianami),

6) rozporzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz. U. Nr 202,
poz. 207),

7} rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r.
w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych ( Dz. U. Nr 93, poz. 1077 z
pdzniejszymi zmianami),

8) rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych { Dz. U. Nr 2005,
poz. 1283},

Kontrolg objeto:
1) Procedure ewidencjonowania muzealidbw w Muzeum Oreza Polskiego w Kotobrzegu,
2) Prowadzenie ksigg inwentarzowych,
3) Procedure przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji muzealidow i starodrukow.

Kontrola obejmowata okres roku 2008-2009,

W trakcie kontroli ustalono co nastepuje:

1. Zarzadzeniem Nr 4/2007 dyrektora Muzeum z dnia 26 wrzesnia 2007 r w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania muzealiéw, zasobow bibliotecznych, zbiordw
specjalnych oraz $érodkow trwatych w wyposazenia w uzytkowaniu obowigzujgcych w
Muzeum Oreza Polskiego w Kotobrzegu (w zalgczeniu) wprowadzono nastepujaca
dokumentacje muzealidw i zasobdw bibliotecznych:

1) ksiega wptywu muzealidw,
2) ksiega depozytéow muzealidw,
3) ksiega ruchu muzealidéw,
4) rejestr dokumentéw informatycznych zawierajgcy zestawienie wykonane]
wizualizacji obiektow muzealnych,
5) ksiegi ewidencyjne:
a) KOP - kopii, modeli i rekonstrukcji,
b) PAM - okolicznosciowych pamiatek,
c¢) DK - dokumentacja konserwatorska.
6) Ksiegi inwentarzowe:
a) A - archeologia,
b) B - bron i uzbrojenie,
c) DA - dokumenty archiwalne,
d) E- etnografia,
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e) GU - grafika uzytkowa,
f} HR - historia regionu,
g) KM - wytwory kultury materialnej mieszczanstwa,
h) MB - meble,
i} N - numizmaty,
j) O - ordery i odznaczenia,
k) PL - dziela plastyki,
I} T - muzealia techniczne,
m)} U - ubidr i oporzadzenie wojskowe.
7) Ksiegi inwentarzowe ksigegozbioru:
a) formatu I (grzbiet nie przekracza 20cm wysokosci),
b) formatu II (grzbiet wynosi 20,1-25cm wysckosci),
c) formatu III (grzbiet wynosi 25,1-35cm wysokosci),
d) formatu IV (grzbiet wynosi powyzej 35cm wysokosci).
8) Rejestr ubytkow:
a) ksiegozbioru formatu I,
b} ksiegozbioru formatu II,
c) ksiegozbioru formatu III,
d) ksiegozbioru formatu 1V,
9) CZ - ksiega inwentarzowa czasopism,
10) rejestr ubytkow czasopism
11)Ksiegi inwentarzowe zbiordw specjalnych:
a) SD - starodruki,
b) ZI - zbiory ikonograficzne, w tym:
~ ZIF fotografii i fotokopii,
- ZIP - kart pocztowych,
¢} ZA - zbiory audiowizualne,
d) KG - mapy i plany,
e) DS - dokumenty Zycia spotecznego,
f) KS - kserokopie,
g) RR - wspomnienia, pamigtniki.
2. Kontrolg objeto ksiegi:
1) Ksiega wplywu:
a) Ksiega posiada karty ponumerowane i przesznurowane karty, konce sznurow
opieczetowane i adnotacjg dyrektora o liczhie kart i podpisem zgodnie z § 3 ust.
2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach.

b) Wpisy dokonywane w sposob czytelny i trwaly, poprawki dokonane sg
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2)

3)

czerwonym atramentem i potwierdzone podpisem osoby upowaznionej.

c}) Wpisu do ksiegi dokonuje sie na podstawie protokotu zakupu, uzyczenia,
udostepnienia, itd. niezwlocznie:

—  wpis w poz. 16036 z dnia 27.08.2009 maska p.gaz. ptécienna WP depozyt,
wpisu dokonane na podstawie protokotu przyjecia zabytku Nr 10/2009 z dnia
19.08.2009 sporzadzony przez Barbare Skomiat, odnotowano fakt zwrdcenia
depozytu w dniu 06.10.2009 r. co wlasciciel depozytu potwierdzit
wiasnorecznym podpisem.

— wpis w poz. 16037 z dnia 27.08.2009 konew miedziana o pojemnosci 10 |,
zakup, rachunek z dnia 27.08.2008,
wpisu dokonano na podstawie protokdtu przyjecia zabytku Nr 11/2009 z dnia
27.08.2009 sporzadzony przez Barbare Skomiat,

Ksiega depozytéw:
a) Ksiega posiada karty ponumerowane i przesznurowane karty, konce sznuréw
opieczetowane i adnotacjg dyrektora o liczbie kart i podpisem zgodnie z § 3 ust.

2 rozporzgdzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie

zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach.

b) Wpisy dokonywane w sposéb czytelny i trwaly, poprawki dokonane sg
czerwonym atramentem i potwierdzone podpisem osoby upowaznionej.
¢) Wpisy dokonywane sg na biezaco:
~ ostatniego wpisu dokonano pod pozycja 4503 - maska p.gaz. ptécienna WP.
Wpisu dokonano niezwlocznie po wpisie do ksiegi wpltywow.
Ksiegi inwentarzowe ,0", ,B”, ,U",:
a) Ksiegi posiadaja karty ponumerowane i przesznurowane karty, korce sznuréw
opieczetowane i adnotacja dyrektora o liczbie kart i podpisem zgodnie z § 3 ust.

2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 30 sierpnia 2004 r, w sprawie

zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach.

b) Wpisy dokonywane w sposéb czytelny‘ i trwaly, poprawki dokonane sg
czerwonym atramentem i potwierdzone podpisem osoby upowaznionej.
¢} Wpisy dokonywane sg na biezgco, ostatni wpis:

- k.. ,0" poz. 955/1-2 z dnia 16.11.2001,

- k.. ,B"” poz. 1983 z dnia 10.08..2000,

- k.i. ,U" poz. 2004 z dnia 20.04.2004,
na podstawie o$wiadczenia p. Barbary Skomial pdzniejszych wpiséw nie
dokonywano.

d) wpisy do ksiag zawierajaq:
—~ okreslenie autorstwa lub wthércy,

— pochodzenie,
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— warto$¢ w dniu nabycia,
- czas i miejsce powstania, ,materiat,
— techniki wykonania,
- wymiary i ewentualnie wage,
— szczegdtowe okreslenie cech charakterystycznych
opis speinia wymagania okreslone w § 3 ust. 1 rozporzadzenia MK.
Wpisy do ksiag inwentarzowych dokonywane sa w oparciu o karte
opracowania katalogu naukowego muzealium, ktéra poza w/w danymi
zawiera rysunek i ewentualnie zdjecie muzealium.
4) Ksiege starodrukow:
a) Ksiega posiada karty ponumerowane i przesznurowane karty, korice sznurdéw
opieczetowane i adnotacja dyrektora o liczbie kart i podpisem zgodnie z § 3 ust.
2 rozporzgdzenia Ministra Kultury i Sztuki z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie
zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkdow w muzeach.
b) Wpisy dokonywane w sposdb czytelny i trwaty,
Nie dokonywano poprawek ani wykreslen.
c) Ostatniego wpisu dokonano pod poz. 19 z dnia 14.12.1999,
3. Kontrolg objeto zgodnos¢ ewidencji muzealidw z:
1) rozporzadzeniem MK,
2) przepisami wewnetrznymi muzeum,
W trakcie kontroli stwierdzonao:
Procedura ewidencjonowania muzealidw speinia postanowienia zawarte w § 7 ust. 3
rozporzadzenia MK w tej sprawie.
Zakup, ©przekazanie, darowizna czy uzyczenie |lub udostgpnienie jest
dokumentowane protokotem przyjecia i na jego podstawie dokonuje sie wpisu do
ksiegi wptywu muzealidw i zakitada sie karte ewidencyjng. Data sporzgdzenia
protokotu i data wpisu do ksiegi wptywu czy ksiegi depozytéw jest taka sama, tak
wiec spehiony jest warunek niezwiocznosci wpisu zgodnie z pkt. II zarzadzenia Nr
4/2007 dyrektora muzeum.
Po opracowaniu naukowym dokonywany jest wpis do ksigegi inwentarzowej oraz
sporzadzane sg:
a) karta katalogu naukowego,
b) karta magazynowa,
oraz dokonywane jest oznakowanie muzealium.
w/w dokumenty sporzadzane i przechowywane sg w dziatach:
— Historyczno-Waojskowym,
— Qddzlale Historii Kotobrzegu.

Do trybu i przebiegu ewidencji nie wnosi si¢ zastrzezen.




4, W kontrolowanym okresie nie stwierdzono przypadkdéw likwidacji muzealidow wpisanych
do ksiag inwentarzowych Muzeum.
1} Zarzadzeniem dyrektora Muzeum z dnia 12.02.2008 powotana zostata Komisja ds.
likwidacji muzealidw wpisanych do ksiag ewidencyjnych.
2) W dniu 27.02.2008 komisja przedstawita wykaz muzealidw proponowanych do
likwidacji ze wzgledu na stopien ich zniszczenia.
3) Zarzadzeniem Nr 3/2008 dyrektora muzeum z dnia 28.02.2008 zostaly zdjete ze
stanu muzealia wyszczegdlnione we wniosku komisji z dnia 27.02.2008.
Nie wnosi sie uwag do procedury likwidacyjnej muzealiow.
5. Inwentaryzacja.
1) Inwentaryzacja muzealidw:
— Zarzadzeniem Nr 23/2008 z dnia 3.12.2008 dyrektora muzeum (w
zafgczeniu) zarzadzono inwentaryzacje uproszczong w postaci spisu z natury

zabytkéw z grup:

- LU” ubiory i oporzadzenie wojskowe,
- B bron i uzbrojenie ochronne,

- LT technika,

- L0 ordery, odznaczenia,

- HW”" historia wojen i wojskowosci,

- KOP” kopig,, modele i rekonstrukcje.

b) Powolano komisje inwentaryzacyjng w skiadzie:

— Barbara Skomiat przewodniczaca,
— Jolanta Hankiewicz  cztonek,
~ Janusz WiaZzewicz cztonek,

c) Termin zakonczenia inwentaryzacji wyznaczono na 11.12.2009.

W dniu 16.10.2009 Kkomisja przedtozyta dyrektorowi muzeum protokdt z
przebiegu prac inwentaryzacyjnych.

d) Ostatnia inwentaryzacja zostata przeprowadzona na przefomie roku 2002/2003
na podstawie polecenia dyrektora muzeum - zakonczona protokotem z dnia
12.10.2003 r. Okres pomiedzy keolejnymi inwentaryzacjami to 5 lat, co jest
zgodne z § 3 ust. 6 rozporzadzenia MK.
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2} Inwentaryzacja ksiegozbioru w bibliotece zaktadowej.

a) Zarzadzeniem Nr 6/2006 z dnia 1.12.2006 dyrektora muzeum przeprowadzono
inwentaryzacje zbiordw bibliotecznych w bibliotece zaktadowej w zwiazku 2z
przekazaniem majatku biblioteki.

b) W protokele inwentaryzacyinym z dnia 22.12.2006:

— nie stwierdzono brakéw w ksiggozbiorze,
- saldo w ksiegach zgodne ze stanem ksiegowym.

Nie wnosi sie zastrzezen do przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji.

6. Nie wydano zalecen pokontroinych,.

mgr Janusz Kilinski

Yir Hlzad
ooty Qkemaad
Nuehe Dledhonde-




