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EK-091/23/09 Kofobrzeg , 8 grudnia 2009 r.

PROTOKOL
z kontroli w Specjalnym Osrodku Szkoino — Wychowawczym ,, Okruszek”
w Kotobrzegu

Na podstawie art. 34 a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pbZniejszymi zmianami) w dniach od 2 do 4 grudnia
2009 r. przeprowadzona =zostatla kontrola w Specjalnym Os$rodku Szkolno -
Wychowawczym , Okruszek” w Kotobrzegu

przez
Anete Baginskg inspektora Wydziatu Edukacji i Kultury Starostwa Powiatowego
w Kotobrzegu,
w obecnosci:
e Pani Anny Mieczkowskiej - Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkoino-
Wychowawczego , Okruszek”
e Pani Katarzyny Motas - gtéwnej ksiegowej] Specjalnego Osrodka Szkolno-
Wychowawczego , Okruszek”.

Kontrola obejmowata realizacje Uchwaly Nr XXIX/167/2009 Rady Powiatu w Kofobrzegu
z dnia 27 marca 2009 r. w sprawie ,regulaminu ‘okreslajacego wysokosci stawek
i szczegotowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw: za wystuge Iat,
motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy oraz wysoko$é i warunki wyptacania
innych skfadnikéw wynagrodzenia wynikajgcych ze stosunku pracy, szczegdlowy sposob
obliczania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw,
a takze wysokos¢ nauczycielskiego dodatku mieszkaniowego oraz szczegdlowe zasady
jego przyznawania i wyplacania”,
w zakresie:

1. naliczania wynagrodzenia za prace w godzinach ponadwymiarowych i w czasie

zastepstw doraznych;
2. przyznawanie dodatkéw funkcyjnych i naliczania wynagrodzenia z tego tytutu.

Kontrolg objeto dokumenty okreslone w § 22 ust. 1 ww. uchwaty Rady Powiatu za okres
od stycznia do listopada 2009 r.:
1. ,Rozliczenia godzin ponadwymiarowych i zastepstw doraznych” prowadzone przez
nauczyciela,
2. dzienniki zajec¢ lekcyjnych,
3. rejestr zleconych zastepstw doraznych prowadzony przez wicedyrektor szkoty.

W trakcie kontroli dokumentacji stwierdzono:

Ad.1. ,Rozliczenia godzin ponadwymiarowych i zastepstw doraznych”
a) Dokumenty dotyczace rozliczenia godzin ponadwymiarowych i zastepstw
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doraznych sg zgodne z § 22 ust. 1 uchwaty Rady Powiatu z dnia 27 marca
2009 r. w sprawie ,regulaminu okreSlajagcego wysokosci stawek
I szczegdlowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkéw: za wystuge
lat, motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy oraz wysoko$é i warunki
wyptacania innych skfadnikéw wynagrodzenia wynikajacych ze stosunku
pracy, szczegdtowy sposéb obliczania wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe | godziny doraznych zastepstw, a takze wysokoéé
nauczycielskiego dodatku mieszkaniowego oraz szczegétowe zasady jego
przyznawania i wyptacania’,

b) Miesigczne roziiczenia godzin ponadwymiarowych i zastepstw doraznych sg
systematycznie sporzadzane przez nauczycieli i przedktadane do
sprawdzenia i zatwierdzenia przez:

1) Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego- Panig Anne
Mieczkowska,

2) Wicedyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno- Wychowawczego- Panig
Joanne Szymariska.

c) Prawidlowo i zgodnie z ww. uchwatg okre$lane sg okresy rozliczeniowe,
pierwszy okres rozliczeniowy to dzien rozpoczecia zajeé dydaktyczno-
wychowawczych w roku szkolnym i rozpoczynajacy sie od tego dnia, tj.
1.09.2009r. oraz tygodnie po nim nastepujace. Kazdy kolejny okres
rozpoczyna si¢ tygodniem rozliczeniowym, nastepujacym po poprzednim
okresie rozliczeniowym i konczy sie tygodniem zawierajgcym dzien 20
odpowiedniege miesigca wigcznie. Po zatwierdzeniu rozliczen, trafiajg one
do ksiegowosci.

Skontrolowano zestawienia miesigczne liczby godzin ponadwymiarowych
i zastepstw doraznych za okres od 1 stycznia do 30 listopada 2009r. Na podstawie
analizy dokumentacji stwierdza sie, ze:

a) liczba godzin ponadwymiarowych jest zgodna z zatwierdzonymi

godzinami wykazanymi w rozliczeniach miesiecznych i przedstawia sie

nastepujaco:
Miesiac Szkota Podstawowa Internat Filia
i
Gimnazjum

5.01- . 277 48 18
23.01.09

26.01- 429 72 27
20.02.09

23.02- 567 89 36
20.03.09

23.03- 434 75 28
17.04.09 '

20.04- 664 109 43
22.05.09

25.05- 476 68 30
19.06.09

1.09- 284 56 22
18.09.09




21.09- 633 130 45
23.10.09

26.10- 478 92 33
20.11.09
Razem 4242 739 282

b) Dzienniki lekcyjne sprawdzane sg systematycznie przed zakonczeniem
kazdego okresu rozliczeniowego przez Dyrektor Specjainego OSrodka
Szkolno- Wychowawczego , Okruszek” Panig Anne Mieczkowska. Sam fakt
sprawdzenia odnotowywany jest w dziennikach.

Nie wnosi sie zastrzezen.

¢) Rejestr zastepstw doraznych.

Rejestr prowadzony jest na biezaco przez Wicedyrektor Specjalnego
Osrodka Szkolno- Wychowawczego , Okruszek” Panig Joanne Szymanska,.
Zastepstwa doraZne realizowane sg sporadycznie i wystepujg w czasie
dluzszych zwolnienn lekarskich. Wedtug przedstawionego rejestru fakt taki
odnotowano we wrzesniu 2009 roku.

Ad.2 Przyznawanie dodatkow funkcyjnych:

Kontrolg objeto dokumenty ustalajgce:

1. Wysoko$¢ dodatku funkcyjnego dla nauczycieli, ktdérym powierzono funkcje
kierownicze,

2. Wysoko$¢ dodatku funkcyjnego dia nauczycieli, ktérym powierzono funkcje
opiekuna stazu,

3. Wysokos¢ dodatku funkcyjnego dla nauczycieli, ktorym powierzono funkcje
wychowawcy klasy.

W trakcie kontroli sprawdzono prawidlowo$é naliczania poszczegodlnych
sktadnikéw, poréwnujac listy ptac z aktami osobowyml pracownikow za okres od 1
stycznia do 30 listopada 2009 roku.:

Stanowisko Okres | Wynagrodzenie| Dodatek za Dodatek za Dodatek
zasadnicze | wychowawstwo | opiekuna funkcyiny
stazu
Wicedyrektor-101.01.09 2492 124.,6 74,76
nauczyciel
dyplomowany
Akta nr 49 01.09.09 2616 915,60
Nauczyciel [01.01.09 2121 106,05
mianowany
Akta nr 57 01.08.09 2227 111,35 66,81
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Nauczyciel :01.01.09 2121 106.05 63,63
mianowany
Akta nr 55 01.09.09 2227 111,35 66,81
Nauczyciel 01.01.09 1869 93,45
kontraktowy
Akta nr 73 01.09.09 1962 98,10
Nauczyciel |01.01.09 2492 124,60 74,76
dyplomowany
Akta nr 54 01.09.09 2616 130,80 78,48
Nauczyciel |01.01.09 1815 90,75
stazysta
Mgr z p.p.
Akta nr 78 01.09.09 1906 95,30
Nauczyciel 01.01.09 2121 106,05
mianowany
Akta nr 63 01.09.09 2227 111,35
Nauczyciel | 01.01.09 1869 93,45
kontraktowy/
mianowany
Akta nr 58 01.09.09 2227 111,35
Nauczyciel |01.01.09 1869
kontraktowy
Akta nr 72
01.09.09 1962 98,10
Nauczyciel [01.01.09 2121 106,05
mianowany
Akta nr 56 01.09.09 2227 111,35
Nauczyciel |01.01.09 Urlop
mianowany zdrowotny
Brak numeru
akt 01.09.09 2227 111,35
Dodatki przyznawane sa przez Dyrektor Specjalnego Osrodka

Wychowawczego, aktualizowane wraz ze zmiang uchwaty Rady Powiatu oraz
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie minimalnych stawek
wynagrodzenia nauczycieli w dokumentach , wymiar uposazenia”. Dodatki
przyznawane sg w wysokosci zgodnej z uchwatg Rady Powiatu w Kotobrzegu z dnia 27
marca 2009 r. oraz zatgcznikiem nr 1 do wyzej cyt. uchwaty.

Nie wnosi sie uwag do przyznawania ww. dodatkow.

W wyniku kontroli nie wydano zalecen.
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Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.),

2. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. 0 systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pbzn. zm.),

3. ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674 z pézn. zm.),

4. Rozporzadzenie MEN z dnia 24 marca 2009 r. zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogolinych warunkdéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. Nr 52, poz. 422),

5. Uchwata Nr XXIX/167/2009 Rady Powiatu w Kotobrzegu z dnia 27 marca 2009 r. w
sprawie ustalenia Regulaminu okreslajacego wysokos¢ stawek i szczegdlowe
warunki przyznawania nauczycielom dodatkow.

SPECIALNY OSRODEK
SZEOLNO-WYCHOWAWCEZY
"OKRUSZBK"
ul. Brzozowa 2, 78-100 Kolobrzeg
tel. 35 406 70, fax 3549674 (2)
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