Do uzytku wewnetrznego.

EK-0%13-0001/10 Kotobrzeg, dnia 18 stycznia 2010 r.

Protokot
z kontroli w Zespole Szk6t Morskich im. Polskich Rybakéw i Marynarzy
w Kotobrzegu

Na podstawie art.34a ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z
2004 r. Nr 256 poz. 2572 z p6zniejszymi zmianami) w dniach 26-27 listopada 2009 roku oraz
11-12 stycznia 2010 roku przeprowadzona zostalta kontrola w Zespole Szkdét Morskich im.
Polskich Rybakow i Marynarzy w Kotobrzegu
przez:
mgr Janusza Kilinskiego Naczelnika Wydziatu Edukacji i Kultury
Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu

w obecnosci:
1) mgr Joanny Hudziak Wicedyrektora w Zespole Szkét Morskich im. Polskich
Rybakéw | Marynarzy w Kotobrzegu

2) Wiestawy Urbanek Gtéwnego Ksiegowego w Zespole Szkdt Morskich im.
Polskich Rybakodw i Marynarzy w Kolobrzegu

3} Aliny Drozdowskiej pracownika administracyjno-ekonomicznego w
Zespole Szkét Morskich im. Polskich Rybakow i
Marynarzy w Kotobrzegu

Tematyka kontroli obejmowafa:

1. Podstawy pianowania oraz realizacja planu doskonalenia zawodowego nauczycieli w
fatach 2007/2008, 2008/2009.
2. RozZliczenia delegacji stuzbowych.

Podstawa prawna:

1} ustawa z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie powiatowym ( Dz, U. Z 2001 r. Nr 142
poz. 1592 z pdzniejszymi zmianami),

2) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty ( Dz. U. Z 2004 r. Nr 256
poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami),

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 marca 2002 r. w
sprawie sposobu podziatu sSrodkdw na wspieranie doskonalenia zawodowego
nauczycieli pomiedzy budzety poszczegolnych wojewoddw, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych ze $rodkéw wyodrebnionych w budzetach organdéw
prowadzacych szkoly, wojewoddéw, ministra wifasciwego do spraw oswiaty i
wychowania oraz szczegdlowych kryteriébw | trybu przyznawania tych srodkdw.
(Dz. U, z 2002 1. Nr 46, p0oz.430),




4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
dnia 12 pazdziernika 1993 r w sprawie zasad i warunkéw podnoszenia kwalifikacji
zawodowych i wyksztalcenia ogdlnego dorostych (Dz. U. Nr 103, poz. 472
z pbézn. zm.)},

5} Uchwata Nr 15/2007 Zarzadu Powiatu w Kotobrzegu z dnia 23.02.2007 w sprawie
planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2007 z
pézn.zm,,

6) Uchwata Nr 124/2008 Zarzadu Powiatu w Kolobrzegu z dnia 12.03.2008 w sprawie
planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2008 z
pdzn.zm.,

7) Uchwala Nr 241/2009 Zarzadu Powiatu w Kofobrzegu z dnia 12.03.2009 w sprawie
planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2009 z
pbdzn.zm.,

8) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w
sprawie wysckosci oraz warunkéw  ustalania naleznosci  przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990
z pézn. zm.).

9) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wlasnoscig

pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pbézn. zm.}.

Kontrolg objeto:
1) tryb przyznawania S$wiadczen z 1% funduszu na dofinansowanie doksztatcania |
doskonalenia nauczycieli,
2) sposdb ustalania i rozliczenia naleznosci przystugujacych pracownikowi z tytutu podrozy

stuzbowej.
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W trakcie kontroli ustalono co nastgpuje:

1. Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli.

1) Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli w Zespole Szkét Morskich im. Polskich

Rybakéw i Marynary w Kotobrzegu oparte jest o:
a) Uchwate Nr 15/2007 Zarzadu Powiatu w Kotobrzegu z dnia 23.02.2007 w sprawie

b)

d)

f)

g)

h)

planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok 2007 z

p6ézn.zm.,

Uchwate Nr 124/2008 Zarzadu Powiatu w Kotobrzegu z dnia 12.03.2008 w

sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok

2008 z pézn.zm.,

Uchwate Nr 241/2009 Zarzadu Powiatu w Kotobrzegu z dnia 12.03.2009 w

sprawie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok

2009 z pdzn.zm.,

Zmiany do w/w uchwat sg dokonywane przez szkolg terminach w okreslonych

przez organ prowadzacy,

Uchwate Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot Morskich Nr 8/2006/2007 z dnia 2

pazdziernika 2006 roku w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego

nauczycieli ZSM w Kotobrzegu w roku szkolnym 2006/2007,

Uchwate Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Morskich Nr 11/2007/2008 z dnia 2

pazdziernika 2007 roku w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego

nauczycieli ZSM w Kotobrzegu w roku szkolnym 2007/2008,

Uchwate Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Morskich Nr 5/2008/2009 z dnia 8

wrzeénia 2008 r. W w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli

ZSM w Kotobrzegu w roku szkolnym 2008/2009,

Zarzadzenie dyrektora Zespotu Szkét Morskich Nr 24/2005/2006 z dnia 31

stycznia 2006 r. w sprawie kwot refundacji za doskonalenie zawodowe

nauczycieli z pézn. zm.,

Plan doskonalenia zawodowego nauczycieli na lata 2005-2010 stanowigcy

zalgcznik Nr 1 do:

— Uchwaly Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Morskich Nr 8/2006/2007 z dnia
2 pazdziernika 2006 roku w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego
nauczycieli ZSM w Kotobrzegu w roku szkolnym 2006/2007,

— Uchwaly Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot Morskich Nr 11/2007/2008 z dnia
2 pazdziernika 2007 roku w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego
nauczycieli ZSM w Kotobrzegu w roku szkolnym 2007/2008,

— Uchwaty Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Morskich Nr 5/2008/2009 z dnia

8 wrzednia 2008 r. W w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego




2)

nauczycieli ZSM w Kotobrzegu w roku szkolnym 2008/2009.
W kontrolowanym okresie na ksztatcenie w formach szkolnych, o ktorych mowa w

rozdziale 2 rozporzadzenia wymienionego w pkt. 4 skierowano:

Forma Liiczba Przyznane §w iadczenia
Rok ksztalceni|skisrowan| koszt koszt koszt koszt ‘
a yoh n-li | przejazdu zakw atero|w yzyw ien |podreczniki dojazdy | czesne
w ania ia ow
i 0,
2007/2008 i:’f;a 4 | 100.00% | 150,00% | 100,00% | 50,00% | 2,00% | °0%9%
2008/2009 - - - - - - - -

3)

4)

Do procedury przyznawania dofinansowania nie wnosi sie zastrzezen jest ona
zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

Swiadczenia zostaly przyznane na podstawie zarzadzenia dyrektora zespolu szkot i
okreélone w umowie zawartej z pracownikiem. Umowa przewiduje 3 letni okres

zobowigzania pracownika do swiadczenia pracy po zakoriczeniu ksztatcenia.

W kontrolowanym okresie na doksztatcanie w formach pozaszkolnych o ktdrych

mowa w rozdziale 3 rozporzadzenia wymienionego w pkt. 4 skierowano:

Rok Forma ksztatcenia Lliczba skierow anych n-li —|

studia podyplomow e
formy kursowe
siudia podyplomow e
formy kKursowe

2007/2008

2008/2009

| ON|—

Do procedury przyznawania dofinansowania nie wnosi sig zastrzezen jest ona
zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

Przy wyrazaniu zgody fub kierowaniu nauczeyieli na ksztalcenie czy doksztatcanie
dyrekcja szkoly uwzglednia nastgpujace czynniki:

a) Program rozwoju szkoty,

b) Plan rozwoju zawodowego nauczycieli,

c) Wnioski o dofinansowanie doskonalenia,




2. Delegacje stuzbowe,
1} Kontrolg, objetq okresy marzec-kwiecienn i pazdziernik-listopad w kontrolowanych
latach. Okresy te przyjeto ze wzgledu na duZe nasilenie organizowanych w tym
okresie réznych form ksztatcenia.

2) W kontrolowanym okresie wystawiono delegacji stuzbowych:

Marzec — kw iecien Pazdziernik — listopad
Rok
nr delegacii od-do iczba nr delegacji od-do liczba
2007 28-79 49 187-214 32
2008 24-88 41 129-168 29

3) Delegacje stanowia zataczniki do miesiecznych raportéw i sg przechowywane w
ksiegowosci szkoty.

4) W trakcie kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

_ ) L. Marzec - kw iecienn | Pazdziernik — listopad
Niepraw idiow osci Rok

liczba liczha

g

“Rozie )
ckreslonego fermin

W biezacej pracy nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na:

a) systematyczne i dokladne prowadzenie rejestru wydanych delegacji stuzbowych,
w trakcie kontroli stwierdzono w sprawdzeniu wyrywkowym 11 przypadkéw
rozliczenia niezarejestrowanych delegacji stuzbowych.

b) rozliczanie delegacji w ustalonym terminie 14 dni, w czasie kontroli stwierdzono
co prawda jeden przypadek, ale kumuiujacy az dwie nieprawidtowosci:

- wydania delegacji po terminie, data podrézy marzec, a data wystawienia
delegacji maj,

— rozliczenia po terminie i to az 199 dni .

Wystepujace uchybienia sa sporadyczne, ale mimo to nalezy zwrdci¢
szczegblng uwage na ich eleminacje.

W pozostatych przypadkach nie stwierdzono zadnych uchybien:

— wszystkie delegacje zawierajace koszty wymagajgce udokumentowania takie
jak koszty przejazdu, dojazdu, noclegi posiadaja zatgczone bilety badz
rachunki,

— w przypadkach, gdy nie ma dowoddw poniesionych wydatkow, koszty

ustalane sg ryczattowo zgodnie z obowigzujacymi stawkami,




- 3. Zalecen pokontroinych nie wydano.

4. Protokét sporzadzono w 2 egzemplarzach, z ktdrych po 1 otrzymuje kazda ze stron.
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