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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (siwz)

Na zadanie :

Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkolen dla pracownikow
Starostwa Powiatowego w Kotlobrzegu w ramach projektu ,Wzmocnienie potencjatu
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu przez podnoszenie kompetencji jego
pracownikéw”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
wspdotfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA-
POKL.05.02.01-00-041/10-00 z dnia 14 stycznia 2011 r.

- SLOWNICZEK
llekroé w ,,Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia” jest mowa o:

1. ustawie pzp - nalezy przez to rozumiec ,ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zambwien publicznych” - (tekst jednolity: Dz. U. z 2010, Nr 133, poz. 759),

2. siwz - nalezy przez to rozumieé , Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia”,

3. Wykonawcy - nalezy przez to rozumieé: podmiot lub osobe skiadajacy oferte w
postepowaniu o zaméwienie publiczne.

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

_ tel. 94 35 47618
Starostwo Powiatowe w Kotobrzegu fax. 94 35 44 642

pl. Ratuszowy 1

78-100 Kolobrzeg www.powiat.kolobrzeg.pl

ir1 @powiat.kolobrzeg.pl

I. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony prowadzony na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. pzp (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759) zwanej dalej ustawa ub pzp.

Ill. INFORMACJE OGOLNE

1. Ustalono cene za siwz na kwote 6,4 zI { w przypadku zapotrzebowania na siwz w wers;ji
drukowanej przygotowanej przez Zamawiajacego), ptatne gotdwkg w kasie Starostwa
Powiatowego w Kotobrzegu lub przelewem na konto Bank Gospodarki Zywnosciowe;
S.A. o/Kotobrzeg nr: 10 2030 0045 1110 0000 0185 69%0

2. Wykonawca winien uwaznie zapoznac sie z calg siwz.

3. Wykcnawca przedstawi oferte zgodng z postanowieniami siwz.

4. Wykonawca dysponuje pomieszczeniami wyktadowymi, ktorych liczba i standard jest
adekwatny do wielkosci grup szkoleniowych oraz ma do dyspozycji lub zatrudnia
odpowiednio wykwalifikowany personel.

5. Ninigjszg siwz mozna wykorzystac wytacznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

6. Kazdy Wykonawca ziozy tylko jedna oferte (wypetniony ,formularz oferty” wraz

Zz wymaganymi przez siwz dokumentami).
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7. Ziozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ziozonych przez
danego Wykonawce.
8. Wykonawca poda na formularzu ofertowym wynagrodzenie, ktore pragnie otrzymac za
wykonanie przedmiotu zaméwienia. ,
9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
10. Wszystkie dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
11. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone beda wylacznie w polskiej
walucie.
12. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w przypadku:
1) zmian przepisu ¢ wysokosci podatku VAT.
2) koniecznosci wprowadzenia zmian redakcyjnych bedgcych nastepstwem zmian
danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych
13. Zamawiajgcy dopuszcza:

1) mozliwos¢ nieznacznej (maksymalnie 2 dniowej) korekty terminow
harmonogramu  szkolen w zwigzku 2z prowadzonym przez niego
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) zmiane oséb wskazanych do przeprowadzenia szkolert (zamiana wskazanego
w ofercie wyktadowcy tylko na wykiadowce o kwalifikacjach i doswiadczeniu
tozsamym lub lepszym) oraz zmiane harmeonogramu zajeé,

3) zmiane lokalu wskazanego w ofercie do zaje¢ szkoleniowych tylko w
przypadku obiektywnych przyczyn niezaleznych od wykonawcy.

po uzyskaniu przez Wykonawce od Zamawiajgacego pisemnej zgody. Zamiana jest mozliwa
tylko w okolicznosciach powstatych, na ktére nie miat wplywu Wykonawca.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Kody CPV: 80.53.31.00-0 — Ustuga szkolenia komputerowego, 55520000-1 — Ustugi
dostarczania positkow, 55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
ustuga wynajmu sali szkoleniowej z obstugg gastronomiczna.

2. Rodzaj zamdwienia: ustugi.

3. Okreslenie przedmiotu zamowienia: Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna
organizacja szkolen dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu w
ramach projektu ,Wzmocnienie potencjatu Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu
przez podnoszenie kompetencji jego pracownikéw”, realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, wspélfinansowanego ze srodkéow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego na podstawie umowy o
dofinansowanie nr UDA-POKL.05.02.01-00-041/10-00 z dnia 14 stycznia 2011 r., w
zakresie szkolen komputerowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w zataczniku nr 1

4. Miejsce przeprowadzania szkolen: Szkolenie musi zosta¢ przeprowadzone w obrebie
administracyjnym miasta Kotobrzeg.

5. Wykonawca zobowiazany jest do:

1) Przedstawienia programu szkoienia i harmonogramu (opartego na zataczniku nr 1 do
siwz — szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia) Zamawiajgcemu w dniu podpisania
umowy.

2) Zapewnienia wszystkim uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe, ktore wysle na
skrzynki mailowe uczestnikbw szkolenia. Adresy email Wykonawca zbierze od
uczestnikdbw szkolenia przed rozpoczeciem szkolenia w pierwszym dniu
szkoleniowym. Wszystkie materiaty musza byé opatrzone: logoe Narodowej Strategii
Spojnosci, logo Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, flaga UE z napisem Unia
Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, tytutem projektu ,Wzmocnienie
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potencjatu Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu przez podnoszenie kompetencii
jego pracownikéw”, zapisem ,Szkolenie wspétfinansowane przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w  administracji
samorzadowej”.

3) Wystawienia kazdemu uczestnikowi szkolenia dokumentu potwierdzajacego
ukoniczenie szkolenia, ktory obligatoryjnie musi zawiera¢: logo Narodowej Strategii
Spoéjnosci, logo Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, flagg UE z napisem Unia
Europejska, Europejski Fundusz Spofteczny, tytutem projektu  Wzmocnienie
potencjatu Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu przez podnoszenie kompetencji
jego pracownikéw”, zapisem ,Szkolenie wspdffinansowane przez Unie Europejska ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzgdowe]”
oraz podpis trenera.

4) W trakcie zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest do:

e zapewnienia szkolonym mozliwosci zadawania pytan, na kidre udzieli
wyczerpujgcych odpowiedzi,

o przekazywa¢ szkolonym komentarze i interpretacje na temat omawianego
zagadnienia,

» wykorzystywania pomocy naukowych tj. fablice, rzutniki, magnetofony itp. w
zaleznosci od specyfiki szkolenia.

5) Zapewni uczesinikom szkoieh przerwy kawowe i przerwe obiadows zgodnie z
zafgcznikiem nr 1 do siwz — szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia.

B) Zapewni uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki lokalowe | wyposazenie
techniczne potrzebne do przeprowadzenia szkolenia komputerowego.

7) Zapewni uczestnikom szkolenia warunki do nauki zgodnie z przepisami BHP.

8) Zapewni odpowiednia kadre dydaktyczng do przeprowadzenia szkolenia. Trenerdw
prowadzgcych zajecia, ktorzy posiadajg bogate do$wiadczenie praktyczne i
teoretyczne.

9) Zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych
ustug szkoleniowych do 31.12.2020 roku.

10) Sporzgdzi nastepujace dokumenty i przekaze je do Zamawiajacego wraz z faktura;

e [isty obecnosci uczestnikdw szkolenia zgodnie ze wzorem zatgczonym do siwz,
ktdrzy potwierdzajg swoj udziat w zajeciach wiasnorecznym podpisem,

e przeprowadzi testy sprawdzajace poziom wiedzy uczestnikow szkolenia: przed
rozpoczeciem szkolenia i na zakonczenie szkolenia, aby udowodni¢ skutecznosé
przeprowadzonego szkolenia. Wszystkie testy powinny byé oznakowane: logo
Narodowej Strategii Spojnosci, logo Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, flaga UE
z napisem Unia Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, tytutem projektu
,Wzmocnienie potencjatu Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu przez podnoszenie
kompetenciji jego pracownikow”, zapisem ,Szkolenie wspdffinansowane przez Unie
Europejska ze $&rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznege z Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacia zarzadzania w
administracji samorzgdowej”. Testy muszg byé podpisane przez uczestnika szkolenia
imieniem i nazwiskiem,

¢ po zrealizowaniu wszystkich 11 szkolen Wykonawca sporzadzi raport i przekaze go
do Zamawiajacego w wersji papierowej oraz elektronicznej. Raport zawiera¢ bedzie
co najmniej: oceng efektywnosci danego szkolenia wykonang na postawie
przeprowadzonych testdéw, temat zaje¢ edukacyjnych, date, czas trwania szkolenia,
wymiar godzin oraz uwagi. Raport powinien by¢ oznakowany: logo Narodowe;
Strategii Spdjnosci, logo Starostwa Powiatowego w Kofobrzegu, flagg UE z napisem
Unia Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, tytutem projektu WWzmocnienie
potencjatu Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu przez podnoszenie kompetengii
jego pracownikéw’, zapisem ,Szkolenie wspolfinansowane przez Unie Europejska ze
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srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej”

V. OFERTY CZESCIOWE:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Vi. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIi. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetiajacych.
VIIl. WYKONANIE ZAMOWIENIA PRZEZ PODWYKONAWCOW

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé podwykonawstwa jedynie dla czwartego dnia
szkoleniowego — szkolenie z Zzakresu obstugi programu do elektronicznego obiegu
dokumentdw FINN 8 SQL.

IX. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przeszkolenie 84 pracownikdw starostwa w 11 grupach szkoleniowych w okresie od
04.04.2011 do 24.06.2011.

Harmonogram szkolen w podziale na grupy:

termin 04-07.04.2011 — 7 uczestnikow
termin 11-14.04 2011 — 7 uczesinikow
termin 18-21.04.2011 — 7 uczestnikow
termin 26-29.04.2011 — 7 uczestnikow
fermin 09-12.05.2011 — 8 uczestnikéw
termin 16-19.05.2011 — 8 uczestnikow
termin 23-26.05.2011 — 8 uczestnikow
termin 30.05-02.06.2011 — 8 uczestnikow
. termin 06.06-09.06.2011 — 8 uczestnikow
10. termin 13-16.06.2011 — 8 uczestnikow

11. termin 20-24.06.2011 — 8 uczestnikow (z wytaczeniem 23 czerwca)

RN R LN

X. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, SPOS_()B ICH
DOKUMENTOWANIA | OCENA SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli
ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
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sytuacji ekonomicznegj i finansowej;
dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami posiadajacymi
kompetencje do wykonania zamdwienia;

WYKAZ DOKUMENTOW 1| OSWIADCZEN JAKIE MAJA

DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA

SPE

ENIENIA WARUNKOW OKRESLONYCH W ROZDZIELE X.

1. Dia potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca powinien
przediozy¢ nizej wymienione o$wiadczenia i dokumenty.

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Oferte wedhug wzoru: zalgcznik Nr 2a .

Aktualny odpis z witasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust, 1
pkt. 2 ustawy pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigecy przed uptywem
terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych oswiadczenia w zakresie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp.

Oryginat lub  kserokopie poswiadczong przez Wykonawce aktualnego
(tzn. wystawionego nie wczesniej niz na 3 miesigce przed upfywem terminu
sktadania ofert) zaswiadczenia wtasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
wiasciwego oddziatu Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Roiniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega
z optaceniem podatkdw, optat oraz skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
lub zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwoinienie, odroczenie Ilub
roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu.

Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat.
Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy niz 3 lata, nalezy dodatkowo
poszerzy¢ wykaz o nastepujace elementy: wartos¢ zadania, przedmiotu zadania, daty
wykonania, podmiot zamawiajgcy zadanie oraz dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi
te zostalty wykonane nalezycie lub sg wykonywane nalezycie. Wykonawca musi
przedstawiCc wykaz realizowanych szkolefi grupowych o tematyce tozsamej ze
skfadana oferta.

Formularz cenowy, ztozony na druku stanowigcym zalacznik nr 2 b do siwz.

Wykaz osob ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, a w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug. Wykaz musi zawiera¢ informacje na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia | wyksztatcenia, kiore sg niezbedne do
wykonania zamoéwienia, a takze informacje o podstawie do dysponowania tymi
osobami. Wzdr wykazu stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszej siwz.

Oswiadczenia Wykonawcy, ze spefnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy pzp
oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (art. 24 ust 1) o udzielenie
zamowienia publicznego, ztoZzone na druku stanowigcym zatgcznik nr 3 i 4 do siwz.
Optacong polise na kwote minimum 60000 zt, a w przypadku jej braku inny
dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilne] w zakresie prowadzonej dziatainosci. W przypadku optaty polisy przelewem,
nalezy dotgczyé kopie potwierdzenia dokonania przelewu.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu o
dokumenty wymagane w w/w rozdziale metodg spelnia/nie spetnia. Wykonawcy,

ktérzy nie spetnia cho¢ jednego z warunkéw ust. 1 pkt 2,3,4,6,7,8 zostang wykluczeni z

postepowania, a nie ziozenie dokumentu z ust. 1 pkt 1 oraz 5 spowoduje odrzucenie

oferty.
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Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, sktada dokumenty zgodnie z tredcig § 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byc¢ skladane ( Dz. U. Nr 87, poz. 605 z
pbézn. zm.).

Xil. UDZIAL W POSTEPOWANIU PODMIOTOW WYSTEPUJACYCH
WSPOLNIE

W przypadku sktadania oferty wspdinej przez kilku Wykonawcow, kazdy ze wspéinikdw musi
ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdziale Xl ust. 1 pkt 2, 3, 7, 8. Pozostate dokumenty bedg
traktowane jako wspoOlne. Wspélnicy zgodnie z art. 141 ustawy pzp ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia, okreslong w art.
366 i 378 KC i zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy pzp zobowigzani sg do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Xlil. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH siwz

1. Siwz mozna odebraé¢ po wczesniejszym dokonaniu wplaty na konto Bank Gospodarki
Zywnosciowej S.A. o/Kotobrzeg nr: 10 2030 0045 1110 0000 0185 6990 z dopiskiem
,Siwz — Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkolen dia
pracownikow Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu w ramach projektu
»Wzmocnienie potencjalu Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu przez podnoszenie
kompetencji jego pracownikow”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspéifinansowanego ze sSrodkdow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego na podstawie umowy o dofinansowanie nr
UDA-POKL..05.02.01-00-041/10-00 z dnia 14 stycznia 2011 r. i odebraé w siedzibie
Zamawiajacego, Wydziat Inwestycji i Rozwoju, 3 pietro, pokdj nr 11, pl. Ratuszowy 1, w
godzinach urzedowania Zamawiajgcego. Zapotrzebowanie nalezy zgtosi¢ minimum dzien
wczesniej na adres e-mailowy Zamawiajgcego: ir1@powiat.kolobrzeg.pl lub telefonicznie
pod numerem telefonu 943547618 wew. 30 lub mozna go pobraé ze strony internetowej
Starostw Powiatowego w Kofobrzegu.

2. Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci siwz.

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz 2 dni przed uptywem
terminu skiadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynat do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do korica dnia, w ktdérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jednoczesnie, Zamawiajgcy prosi o przestanie tresci pytan rowniez faksem lub na adres
e-mailowy ir1 @powiat.kolobrzeg.pl.

4. Tres$¢ zapytan z wyjasnieniami Zamawiajacy przesle Wykonawcom, ktérym przekazat
siwz, bez ujawniania podmiotu, ktdry zwrécit si¢ z zapytaniem, a takze udostepni je na
stronie internetowe] Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu — Biuletyn Informaciji

- Publiczne;.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca, telefaksu
uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do Zamawiajacego przed
uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzona pisemnie.

6. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania odwiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazywanych za pomocg faksu lub
poczta elekironiczna.
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7. Zamawiajacy oswiadcza, ze nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcow w
celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych siwz.

8. Osobg uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest Adrian
Szufel, podinspektor Wydziatu Inwestycji i Rozwoju Starostwa Powiatowego w
Kotobrzegu.

Xlll. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium .

XiV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania Wykonawcy zloZzong ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

10.

11.

Oferte na wykonanie przedmiotu zaméwienia przygotowana zgodnie z trescig
zatgczonego do siwz wzoru oferty — zalacznik nr 2 — podpisang przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy nalezy ziozy¢ albo przesfac do
siedziby Zamawiajacego w terminie podanym w rozdziale XVI.

Do oferty nalezy =zatgczy¢ dokumenty wymagane postanowieniami siwz.
Dokumenty zatgczone do oferty moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnosé¢ z oryginalem przez Wykonawce.
Zamawiajgcy zazada przedstawienia oryginatu iub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu bedzie nieczytelna Iub bedzie budzic watpliwosci, co do jej
prawdziwosci, a Zamawiajgcy nie bedzie mégt sprawdzi¢ jej prawdziwosci w inny
sposdb.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na maszynie do pisania, na komputerze Iub
recznie diugopisem albo niescieralnym atramentem.

Oferta musi by¢ trwale spigta oraz podpisana. Wszystkie strony oferty musza byé
ponumerowane. Dotyczy to takze wszystkich zatacznikéw, kidre muszg byé
parafowane przez oscbe podpisujgca oferte.

Jezeli oferte bedzie podpisywaé osoba, kidrej umocowanie do reprezentacji
Wykonawcy nie wynika z odpisu krs lub zaswiadczenia z ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, nalezy dotaczyé do oferty stosowne petnomocnictwo dla osoby
skiadajgcej oferte w imieniu Wykonawcy.

Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika
to z innych dokumentéw zataczonych do oferty (np. z odpisu z krs lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

Wszystkie migjsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany winny byé parafowane
przez osobe /osoby/ podpisujacq oferte wraz z datg naniesienia zmiany.

Wszystkie formularze zawarte w ninigjszej specyfikacji, a w szczegdlnosci formularz
oferty musi by¢ wypeiniony przez Wykonawce wedlug wskazéwek zawartych w
siwz. W przypadku gdy jakakolwiek czes¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy,
nalezy wpisa¢ "nie dotyczy".

Rozmiary zatgczonych do siwz wzoréw formularzy oraz ich elementéw mogg zostaé
przez Wykonawce zmieniona, jednak uktad graficzny i opis poszczegdinych kolumn
i wierszy musi pozostaé niezmieniony.

Oferte nalezy zabezpieczy¢ przed mozliwo$cia zapoznania sie z jej zawartoscia |
przed otwarciem ofert.
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12. Wykonawca umiesci oferte w wewnetrznej i zewnetrznej kopercie, ktére beds
zaadresowane: Starostwo Powiatowe w Kolobrzegu, pl. Ratuszowy 1, 78-100
Kotobrzeg oraz bedzie posiadac nastepujace oznaczenie:

Oferta w przetargu nieograniczonym na:

Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkolen dia
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu w ramach projektu ,,Wzmocnienie
potencjatu Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu przez podnoszenie kompetencji jego
pracownikdéw”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspolfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiefj w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA-
POKL.05.02.01-00-041/10-00 z dnia 14 stycznia 2011 r..

Nie otwieraé¢ przed 04.03.2011r. godz. 10%°

13. Poza oznaczeniami podanymi powyzej koperta wewnetrzna musi posiada¢ nazwe
i adres Wykonawcy w celu odestania oferty w przypadku ztozZenia jej po terminie.

14. Koperta powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie
sie z trescig oferty.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ziozong oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert.

16. W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu
kolejng zamknietg koperte, oznaczong jak w ust. 12, z dodaniem stowa: "Zmiana"
ub "Wycofanie".

17. Wykenawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w treéci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

18. Oferta jest jawna, z wyjgtkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca
sktadajac oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informagji, ze nie mogag byé¢ one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

19. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe Ilub organizacyjne
przedsigbiorstwa, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.

Uwaga 1: _
Oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania, stanowiace tajemnice

przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania muszg by¢ oznaczone klauzulg; DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA

XVI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy przestaé na adres Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w
Kotobrzegu, pl. Ratuszowy 1, 78-100 Kotobrzeg [ub skiadaé¢ w kancelarii Starostwa
Powiatowego w Kotobrzegu pokéj numer 3, pl. Ratuszowy 1, 78-100 Koiobrzeg.

2. Termin sktadania ofert: do dnia 04.03.2011r. , do godziny 10, -

3. Oferty ztozone po terminie zostang niezwlocznie zwrécone bez otwierania.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem
terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ siwz. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany,
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informacja o tym zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz
niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérzy pobrali siwz.

5. Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nie prowadzacej do zmiany treéci ogloszenia o
zamowieniu niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw, ktorym
przekazano siwz oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej Starostwa
Powiatowego w Kotobrzegu. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Kolobrzegu, pokd] 15 w dniu, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert, o godz. 10%.

XVIl. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA | OCENY OFERT

1. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Po otwarciu ofert, Zamawiajacy poda nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oferty. informacje te zostang odnotowane w protokole
postepowania.

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, moze wystapic¢
do Zamawiajagcego z wnioskiem o przestanie informacji podawanych w trakcie
otwarcia. Zamawiajgcy przesle niezwlocznie te informacje.

5. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia
przez Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie.
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawcow, o ktdérych mowa w art. 24

ustawy pzp.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z

postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg pzp,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
(z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy pzp),

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
© zwaiczaniu nieuczciwej konkurenc;i,

4) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia

5) zostata ztozona przez Wykonawcg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia,

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny

7) Wykonawca w terminie 3 dni od doreczenia zawiadomienia nie zgcndznl sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy pzp

8) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

© o

XVIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY, KRYTERIA OCENY |
WYBORU OFERTY

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach EUropejskiego Funduszu Spolecznego 9




KAPITAL LUDZKI

NARDDOWA STRATFGIA SPOINOSCH

5.

BNIA EURDPEISKA
ELIRGPEFSKE
FUNDLISZ SPOLECZNY -

+F
x4k

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania i wykonanie kompletnego zamowienia
zgodnie z warunkami siwz, musi by¢é podana w PLN cyfrowo i stownie. Cena moze byé
tylko jedna. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty oraz okres realizacji
zaméwienia. Stawka podatku VAT musi zostaé okreslona zgodnie z ustawa z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54 poz. 535 z pézn. zm.). Cene za
wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ofercie z doktadnoscig do
dwdch miegjsc po przecinku.

Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej siwz,
powinien w cenie ofertowej ujgac wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu
zamowienia, niezbedne dia prawidiowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia.
Ceng nalezy skalkulowa¢ z uwzglgdnieniem wszystkich czynnikdw majacych na nig
wplyw, ktére sg niezbedne dla prawidiowe] realizacji przedmiotu zamédwienia,
w szczegolnosci uwzgledniajac wymogi Zamawiajacego w stosunku do Wykonawcy
okreslone w rozdziale |V ust. 5 pkt. od 1-17 niniejszej siwz.

Rozliczenia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, bedg prowadzone w PLN.
Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie, w terminie ustalonym w umowie, od dnia
doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT [ub rachunku wraz z
wymaganymi dokumentami. Piatnos¢ nastepowac bedzie po realizacji szkolenia.

Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie ponizszych kryteriow (hazwa kryterium,
waga, sposéb punktowania):

Nr

Nazwa kryterium Waga Sposéb'p'unktowania

1

Cena brutto 100.00 |wgwzoruocena=CN/CB x 100 pkt x 100%

CN - cena najnizsza dotyczaca danej czesci,
CB- cena badanej oferty dotyczaca danej czesci

C -

najkorzystniejsza oferta

KRYTERIUM 1)

W kryterium ,,cena brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

»Cena brutto”: liczba punktéw = cena najnizsza brutto / cena brutto oferty ocenianej x 100
pkt x 100%

Algorytm: C= gxI 00x100%
CB

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt.

XIX. UDZIELANIE ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza

1.

z punktu widzenia kryteriéw okreslonych w siwz.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi

Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty o:

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania | adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcdw, ktdrzy ziozyli oferty, a takze
punktacje przyznana oferentom w kazdym kryterium oceny ofert i tgcznag punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne;
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3) Wykonawcach, kitérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy pzp, po kidrego uptywie
umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystnigjszej oferty Zamawiajacy zamieéci informacje, o
ktérych mowa w ust.1 pkt 1, rowniez na stronie internetowej Starostwa Pomatowego w
Kotobrzegu craz w miejscu publlcznle dostepnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z zastrzezeniem art.
183 ustawy pzp nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob okreslony
w art. 27 ust. 2 ustawy pzp, albo 10 dni jezeli zostato przestane w inny sposéb.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu okreslonego w ust. 3 jezeli
w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedng oferte lub nie odrzucono
zadnej oferty oraz nie wykiuczono zadnego Wykonawcy.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, (art. 94 ust. 3 ustawy pzp) uchyla
sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i ceny, chyba Zze zachodzg przesfanki uniewaznienia postepowanfa o ktérych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy pzp.

XX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udmefeme zamowienia zgodnie z art. 93 ustawy

pzp w przypadkach, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku okreslonym w art. 91 ust. 5 ustawy pzp Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759
(przy jednym kryterium ocen ofert jakim jest cena zostaly ztozone oferty o tej samej
cenie - Zamawiafacy wezwat Wykonaweow do zifoZzenia ofert dodatkowych) zostaly
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4} wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodulapa Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadq uniemoz!iwiajapq
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. W zawiadomieniu o uniewaznieniu postepowania o udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy

poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sig o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skladania ofert;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert;

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajacego Wykonawcom, ktorzy ziozyli oferty niepodlegajace
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w
postepowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

4. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy, na
wniosek Wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamoéwienia, zawiadamia
0 wszczeciu  kolejnego postgpowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu
zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot zaméwienia.
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XXI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawcg we wskazanym przez Zamawiajacego
terminie. Zamawiajgcy =zastrzega sobie mozliwosé sprawdzenia umocowania do
reprezentowania Wykonawcy przez oscoby wystepujace w postepowaniu po stronie
Wykonawcy oraz podpisujace umowe w sprawie zamowienia poprzez zgdanie przediozenia
odpowiednich petnomocnictw | dokumentow.

XXIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

Istotne postanowienia umowy stanowig zatacznik nr 7 - projekt umowy.

XXIV. SRODKI OCHRONY PRAWNE.J

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniést lub moze poniesé szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy pzp ( Dziat VI — $rodki ochrony
prawnej ustawy pzp). :

XXV. INFORMACJE DOTYCZACE ART. 36 UST. 2 PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZYCH

. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje zamdwiert uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje porozumiewania si¢ poczig elektroniczna.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczerr w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan, o ktdérych mowa w art. 29 ust 4 ustawy pzp.

©CENDUAWN

XXVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. zatgcznik nr 7 do siwz stanowi projekt umowy, ktoéra zostanie zawarta z
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Ewentualne zmiany dokonane przez Wykonawce we wzorze umowy nie b@dq przez
Zamawiajgcego uwzglednione.

3. W przypadku wniesienia odwotania Zamama;apy nie moze zawrze¢ umowy do
czasu ogtoszenia przez lzbe wyroku lub postanowienia koriczacego postepowanie
Krajowej lzby Odwotawczej.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zadnych szczegblnych formalnosci, ktére powinny
zostac dopetnione po zakonczeniu przetargu w celu zawarcia umowy.
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5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie
przepisy ustawy pzp.

8. Wszelkie informacje przedstawione w ninigjszym siwz przeznaczone sg wiacznie w
celu przygotowania oferty.

XXVII. ZALACZNIKI DO siwz
Integralng czesé niniejszej siwz stanowig wzory nastepujacych dokumentow:

zatgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
zatacznik nr 2a i 2b: Formularz ofertowy oraz formularz cenowy .
zatgeznik nr 3: Oswiadczenie Wykonawcy - art. 22

zatgczniki: nr 4: Oswiadczenie Wykonawcy - art. 24

zatgcznik nr 5. Zestawienie wykonanych zamédwieh

zatgcznik nr 6: Wykaz oséb funkeyjnych Wykonawcy

zatgcznik nr 7: Projekt umowy

STA

ikowski
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| zatacznik nr 1
do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamédwignia

Szczegodlowy opis przedmiotu zamoéwienia

Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkolen dla pracownikow
Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu w ramach projektu ,Wzmocnienie potencjaiu
Starostwa Powiatowego w Kolobrzequ przez podnoszenie kompetencji jego
pracownikéw”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji
samorzadowej, projekt wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

MODUL | - STACJONARNE SZKOLENIA KOMPUTEROWE

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu obstugi narzedzi
komputerowych w dwéch podgrupach tematycznych: postugiwanie sie oprogramowaniem
Opensource w pracy urzedu — pakiet biurowy (czas trwania: 2 dni szkoleniowe), sprawne
wyszukiwanie informacji w Internecie (czas trwania: 1 dzien szkoleniowy), szkolenie z
zakresu obstugi programu do elektronicznego obiegu dokumentdéw FINN 8 SQL oraz
zorganizowanie catego zaplecza szkoleniowego tj. sali wyktadowej, cateringu na 4 dni
szkoleniowe w kazdej grupie szkoleniowej (11 grup szkoleniowych) , zgodnie z ponizszym
schematem:

: Szko,leﬁie z obstugi
Szkolenie Szkolenie Szkolenie . | programu do

Opensource Opensource ~ Internetowe - elektronicznego obiegu
dokumentdw FINN
Catering Catering Catering _ Catering
Sala szkoleniowa Sala szkoleniowa Sala szkoleniowa Sala szkoleniowa

UWAGI OGOLNE o
1. 8zkolenie musi zostac przeprowadzone W obrebie administracyjnym miasta
Kotobrzeg.
2. Positki oraz szkolenia musza zostac zorganizowane w obrebie jednego budynku.
3. Firma szkoleniowa zobowiazuje sig¢ do przeprowadzenia testow, ktdrych zadaniem
bedzie weryfikacja skutecznosci przeprowadzonego szkolenia wg schematu:
a. opracowanie testu do zbadania poziomu wiedzy uczestnikéw szkolenia,
b. zbadanie poziomu wiedzy uczestnikow przed rozpoczeciem szkolenia i po
jego zakonczeniu, w celu wykazania skutecznosci szkolenia,
¢. dokonanie analizy wynikdw testu w wersji papierowej i sporzadzenie raportu,
d. firma przygotuje i dopilnuje potwierdzenia uczestnictwa (Iisty obecnosci
zgodnie z zatgczonym wzorem),
e. szkolenia zakonczone beda wydaniem zaswiadczen o iego ukorczeniu w
wersji papierowej dla kazdego z uczestnikéw.

Projekt wspoifinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego 14
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Szczegdblowy opis

Opis
szkolenia

termin 04-07.04.2011 - 7 uczestnikow

termin 11-14.04.2011 — 7 uczestnikow

termin 18-21.04.2011 — 7 uczestnikow

termin 26-29.04.2011 — 7 uczestnikow

termin 09-12.05.2011 - 8 uczestnikow

termin 16-19.05.2011 — 8 uczestnikow

termin 23-26.05.2011 — 8 uczestnikdw

termin 30.05-02.06.2011 —~ 8 uczestnikéw

termin 06.08-09.06.2011 — 8 uczestnikow

10 termin 13-16.06.2011 — 8 uczestnikéw N
11. termin 20-24.06.2011 — 8 uczestnikdw (z wytaczeniem 23 czerwca)

CONIORWN =

Wymogi formalne dot. organizacji szkolen {dotyczy 4 dni
szkoleniowych):

¢ 1 godzina szkoleniowa to 45 minut,

3 dni szkoleniowe po 8 godzin szkoleniowych dziennie,

2 przerwy na kawe po 15 minut w kazdym dniu szkcleniowym,

1 przerwa obiadowa 30 minut w kazdym dniu szkoleniowym,

Godziny, w ktorych przeprowadzone bedg szkolenia:

7°°- 15%kazdego dnia szkoleniowego,

+ Firma szkoleniowa dostarczy materiaty szkoleniowe na skrzynki
emaliowe uczestnikdw szkolenia; emaile Wykonawca zbierze w
trakcie szkolenia,

¢ Firma szkoleniowa zobowigzuje sie do zapewnienia obstugi
technicznej sali szkoleniowej,

s Firma szkoleniowa zapewni projektor multimediainy i ekran
projekcyjny na potrzeby szkoleniowe - szkolenia musza by¢ tak
skonstruowane aby ich przeprowadzenie wymaga%o uzycia wiw
urzadzen,

» firma szkoleniowa zapewni komputery dla uczestnikdw szkolenia;
kazdy z uczestnikow bedzie miat do dyspozycji oSobny komputer.

Zakres merytoryczny, dotyczy czterech dni szkoEenlowych
Forma szkolenia — warsztaty:

Przeszkolenie 84 pracownikdw starostwa w 11 grupach szkoleniowych w
ckresie od 04.04.2011 do 24.06.2011.
Harmonogram szkolen w podziale na grupy:

a) Postugiwanie sie oprogramowaniem Open Source w pracy urzedu,

programy do oméwienia: OpenCOffice Writer, OpenOffice Calc,

czas trwania tematu 16 godzin szkoleniowych — 2 dni szkoleniowe;

Szczegdiowy opis tematow szkoleniowych:

o Open Office Writer: Powtérzenie podstaw. Zapis plikow —

formaty (odt, sxw, doc, rif, txt). Eksport do pliku PDF.
Autokorekta. Malarz formatéw. Wstawianie znakow
podziatu. Wstawianie pél. Edycja nagtéwka i stopki strony.

Wstawianie i formatowanie przypiséw dolnych i koricowych.

Wstawianie zaktadek. Wstawianie hipertgcza. Ramka.
Tworzenie i zaawansowanie formatowanie tabel.
Wstawianie elementdw rysunkowych. Formatowanie i

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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modyfikowanie elementdw rysunkowych. Wstawianie i
formatowanie obiektéw typu Fontwork. Wstawianie grafiki z
pliku. Ustawienia optywania. Modyfikacja wygladu
wstawionej grafiki {filtry, kolory, odbicia). Sterowaniem
kolejnoscig elementdw graficznych. Grupowanie elementéw
graficznych. Zakotwiczanie grafiki. Formatowanie tekstu
przy uzyciu stylow. Modyfikacja i tworzenie nowych stylow.
Tworzenie spisu tresci. Tworzenie spisu ilustraci.
Tworzenie spisu tabel. Podziat strony na kolumny.
Oznaczanie i tworzenie indeksow. Korzystaniez
Autotekstu. Tworzenie kopert. Kreator korespondencji
seryjnej.

+ Open Office Calc: Zapls plikéw — formaty {ods, sxc, dif,
csv). Eksport do pliku PDF. Odwotania wzgledne i
bezwzgledne. Definiowanie nazwanych komoérek i
nazwanych zakresow. Wykorzystanie nazwanych komérek i
zakresow w formutach i funkcjach. Edycja funkeji. Funkcje
matematyczne Funkcje logiczne |, LUB, JEZELI. Funkcja
WYSZUKAJ.PIONOWO. Funkcja informacyjna CZY.BLAD.
Zagniezdzanie funkcji. Uzycie zagniezdzanych funkciji
JEZELI. Narzedzie ,Detektyw”. Formatowanie warunkowe.
Zastosowanie formut w formatowaniu warunkowym.
Zastosowanie formatowania warunkowego do pokazywania
najmniejszej i najwiekszej wartosci w zakresie. Ochrona
arkusza. Ochrona dokumentu. Sortowanie. Niestandardowa
kolejnosé sortowania. Autofiltr. Ukrywanie autofiltru. Filtr
standardowy. Filtr zaawansowany. Sumy czesciowe.
Autokorekta i jej opcje. Sprawdzanie poprawnosci danych.
Rozwijana lista { Lista i Zakres komérek) Narzedzie ,Szukaj
wyniku”. Dane zewnetrzne. Konsolidacja danych. Pilot
danych. Rejestrowanie makr. Uruchamianie makr.

b) Sprawne wyszukiwanie informacji w Internecie — jak szybko i
precyzyjnie wyszukiwaé potrzébne informacije, _
czas trwania tematu 8 godzin szkoleniowych — 1 dzien.

Szczegétowy opis tematdéw szkoleniowych:
e  Omoéwienie mechanizmu dziatania wyszuk;warek
+ Omowienie Google oraz innych wyszukiwarek w Polsce
(nalezy skupi¢ sig gtownie na Google),
» Jak poprawnie sformutowaé zapytanie dla wyszukiwarki,
¢ Wyszukiwanie informacji i danych w praktyce.

c) Pos’rugiwanie sie programem do elektronicznego obiegu
dokumentéw FINN 8 SQL - czas frwania tematu 8 godzin
szkoleniowych — 1 dzien.

Szczegdtowy opis tematu szkolenioweqo:
+ System Obiegu Dokumentow (SOD} — wszystkie czynnosci
zwigzane z obiegiem dokumentéw w urzedzie z wykorzystanlem
programu FINN 8 SQL.
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Sala
szkoleniowa
(dotyczy 4 dni

Zapewnienie uczestnikom szkolenia klimatyzowanej sali szkoleniowej,
ktora spetnia rownoczesnie okreslone standardy dotyczace odwietlenia
oraz stanowiska pracy zgodnie z wymogami BHP.

szkoleniowych)
o Bufet kawowy (2 razy w ciggu jednego dnia szkoleniowego)
powinien zawiera¢ ogélem na jednego uczestnika:
Catering 0,5 l._kawy, 0,51 herba_ty, 0,5 I: wody m@neralp_ej, su_che_ ciastka, do
(dotyczy 4 dni napojow goracych powinny by¢ zapewnione filizanki, - _
Obiad powinien skfadaé sie z jednego dania migsnego, dwdch

szkoleniowych)

rodzajow surdwki, napoju — codziennie powinno byé serwowane
inne menu,
Positki powinny by¢ serwowane na talerzach wielokrotnego uzytku.

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 17
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zalacznik nr 2a do siwz

Wzér formularza ofertowego

Starostwo Powiatowe w
Kotobrzegu

Pl. Ratuszowy 1

78-100 Kolobrzeg

OFERTA :
WYKONAWCY W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

I. Dane Wykonawcy:

Pelna Nazwa.....o.oo oo, ettt et ea e taetheea——teeas oot e e ee e e

Adres siedziby

WYKONAWCY. ... ovo oo R e, ettt
Nrtelefonuffaks..........ooo e E-MAH o
NP NTREGON ..

nrkonta bankowego ...

Dane dotyczace Zamawiajacego
Starostwo Powiatowe w Kofobrzegu
Pl. Ratuszowy 1

78-100 Kotobrzeg

NIP: 671-15-67-359

Zobowiazania Wykonawcy:

Nawigzujgc do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na: ,Zorganizowanie,
przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkolen dla pracownikéw -Starostwa
Powiatowego w Kolobrzegu w ramach projektu ,,Wzmocnienie potencjafu Starostwa
Powiatowego w Kotobrzegu przez podnoszenie kompetencji jego pracownikéw?”,
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet V. Dobre
rzadzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej,
Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w._administracji samorzadowej, projekt
wspolfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europe]sklego Funduszu
Spolecznego.”
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1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamédwienia okreslonego w siwz, opisie przedmiotu
zamowienia i projekcie umowy za wynagrodzemem wynikajgcym z tabeli cenowej w
kwocie:

Oswiadczam, Ze: _
1. Zobowigzuje sie wykonaé ustuge we wskazanych -nizej terminach dia
poszczegdinych grup: _

Harmonogram szkoleit w podziale na grupy:

1. termin 04-07.04.2011 — 7 uczestnikéw

2. termin 11-14.04.2011 — 7 uczestnikdw

3. termin 18-21.04.2011 — 7 uczestnikow

4. termin 26-29.04.2011 — 7 uczestnikow

5. termin 09-12.05.2011 — B uczestnikdw

6. termin 16-19.05.2011 — 8 uczestnikow

7. termin 23-26.05.2011 — 8 uczestnikow

8. termin 30.05-02.06.2011 — 8 uczestnikow
9. termin 06.06-09.06.2011 — 8 uczestnikow
10. termin 13-16.06.2011 — 8 uczestnikdw
11. termin 20-24.06.2011 — 8 uczestnikow (z wytaczeniem 23 czerwca)

2. Os$wiadczamy, Ze oferujemy Zamawiajgcemu 21 dniowy okres ptatnosci od
prawidtowo wystawionej faktury za zrealizowany przedmiot umowy liczac od dnia
dostarczenia prawidiowo wystawionej faktury do Starostwa. PoWiatowego w
Kotobrzegu.

3. Oswiadczamy, Ze uwazamy sie za zquanych niniejszg ofertq ha czas wskazany
w specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia.

4. Oswiadczamy, ze zawarty w siwz projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczamy, Zze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty Zwigzane
Z wykcnaniem zamowienia, a takze narzuty i podatki.

6. Oswiadczam, ze osoby, ktére bedg wykonywac zamowienie, posiadajg wymagane
uprawnienia do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

7. Oswiadczam, ze wszystkie dokumenty oznaczone w sposdb zgodny z wytycznymi
dotyczgcymi oznaczenia projekidw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

8. Zapoznalem sie ze siwz i nie wnosze do nigj zastrzezen oraz zdoby’rem konieczne
informacje do przygotowania oferty. -
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9. Oswiadczamy, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o) zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.

Informacje takie zawarte sa w nastepujacych dokumentach:

Petnomocnik w przypadku skiadania oferty wspolnej (jesii dotyczy)

N F= AT T o T T T
S ANOWISKO .o e

Zakres™
1. do reprezentowania w postepowaniu
2. do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

zatacznikami do niniejszej oferty sa :
o OO ST PSS UPURUPRTR TR e

(imig i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela oferenta

* niepotrzebne skredlic pod rygorem odrzucenia oferty
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zatacznik nr 2 b do siwz
Wzor formularza cenowego

........................ dnia..................2011r.

Starostwo Powiatowe w
. Kolobrzegu
Pl. Ratuszowy 1
~ 78-100 Koiobrzeg

FORMULARZ CENOWY
WYKONAWCY W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Ustuga przeprowadzenia:

Wartos¢ ryczaftowa brutto (z

Nazwa ustugi Wartosé ryczalfowa nette | podatkiem VAT)
1 Stownie ) Og6tem
Ustuga szkoleniowa e |
brutto
2 Stownie Ogétem
Ustuga cateringowa PR
brutto
3 Ustuga wynajmu sali Stownie ] Ogdtem
szkoleniowej o brutto

podpis osoby /os6b/ upowaznionej

Informacja dotyczaca wypelnienia Formularza cenowedo - Zat. NR 2b siwz :

UWAGA 1. W tabeli Formularza cenowego (zaf. NR 2 b siwz), warto$é cen nalezy podaé
do dwéch miejsc po przecinku.
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zatacznik nr 3 do siwz

{ Pieczed firmowa Wykonawcy)

O$wiadczenie o spelnianiu warunkow art, 22 ust.1
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. tekst jednolity (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759)

pzp.

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia na : ja (imie i nazwisko),
,Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkolen dla pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu w ramach projektu ,,Wzmocnienie potencjatu
Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu przez podnoszenie kompetencji jego
pracownikow”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet V. Dobre rzadzenie, Dzialanie 5.2. Wzmocnienie potencjalu administracji
samorzadowej, Poddzialanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w _administracji
samorzadowej, projekt wspolfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.”,

reprezentujac firme (nazwa firmyy):

oswiadczam, ze spelniamy warunki, dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonych dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;*

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;*
3) dysponowania odpomedmm potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;*
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej*.

* W przypadku sktadania ofert wspalnych niepotrzebne-skreélié.

Miejsce i data

{upowazniony przedstawiciel)
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zatacznik nr 4 do siwz

( Miejscowos¢ i data)

(Nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
O UDZIELLENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Niniejszym os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie

zamowienia na podstawie art. 24 ust.1 ustawy pzp z dnia 29 stycznia 2004r. tekst jednolity
(Dz. U. z2010 r. nr 113 poz.759).

Podpis_ _ _ _ _ _ _ _ ______ _
(upowazniony przedstawiciel)
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¥
¥ #

zatacznik nr 5 do siwz

{ Pieczeé firmowa Wykonawcy)

WYKAZ ZAMOWIEN REALIZOWANYCH W OKRESIE OSTATNICH 3 LAT

Wykaz ustug wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
— w tym okresie odpowiadajgcych swoim rodzajem i warto$cig ustugom stanowigcym
przedmiot zamowienia, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz
zatgczenia dokumentdw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.
Wykonawca wykaze wykaz realizowanych szkolen o tematyce tozsamej ze sktadana ofertg;
minimum trzy ustugi o podobnym zakresie zambdwienia co przedmiot postepowania.

L.p. : Przedmiot zaméwienia Odbiorca zamoéwienia Data WP"‘,"”‘i‘"'a We}rtc‘)sc-
) zamowienia | Zamowignia

|Czes€ 1

1.
W zalaczeniu ............ dokumentéw potwierdzajacych, ze te ustugi zostaly wykonane
nalezycie.
............................... cdnia .
{ migjscowoéd)

....... (memazwmko) |
podpis uprawnionego przedstawiciela
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zalacznik nr 6 do siwz

/nazwa i adres Wykonawcy/

WYKAZ OSOB FUNKCYJNYCH WYKONAWCY

Wykaz osdb, kiére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawcdowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednego do
wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci i informacjg o

podstawie do dysponowania tymi oscbami.

OSWIADCZENIE:

Oswiadczamy, ze wskazane osoby posiadajg wymagane uprawnienia do realizacji

zamowienia.

{imie i nazwisko)

podpis uprawnionego przedstawiciela/i Wykonawcy
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zatacznik nr 7 do siwz - Projekt umowy

UMOWANR ...

zawartadnia ... ..o, 2010 r. w Kotobrzegu pomiedzy:

Starostwem Powiatowym w Kotobrzegu z siedzibg w

78-100 Kotobrzeg, pl. Ratuszowy 1,

NIP: 871-15-67-359

REGON: 330927282 ,

zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Pana Tomasza Tamborskiego — Staroste Kofobrzeskiego,

................................. . telffaxs numer KRS ............ NIP
...................... ., REGON ........................... reprezentowanym przez:

zwanym w tresci ninigjszej umowy Wykonawca,
zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

W wyniku postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w frybie przetargu
nieograniczonego Zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczna organizacja szkolen
dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu w ramach projektu
»Wzmocnienie potencjatu Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu przez podnoszenie
kompetencji jego pracownikow”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspéifinansowanego ze $Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA-
POKL.05.02.01-00-041/10-00 z dnia 14 stycznia 2011 r. w zakresie szkolen stacjonarnych na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — pzp (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759), w ktdrym oferta zlozona przez Wykonawce zostata uznana za najkorzystniejsza,
zostata zawarta umowa o nastepujgcej fresci:

§ 1.

Przedmiot zamdwienia

1. Zamawiajacy powierza do wykonania, a Wykonawcza zobowigzuje sie do zorganizowania
oraz przeprowadzenia szkolern dia pracownikéw Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu,
zgodnie z programem | harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiajacego oraz
zgodnie ust. 2-5 umowy oraz siwz, a w szczegdlnosci z zatgcznikiem nr 1 do siwz w
ramach projektu ,Wzmocnienie potencjatu Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu przez
podnoszenie kompetencji jego pracownikdéw” — umowa o dofinansowanie projektu UDA-
POKL.05.02.01-00-041/10-00 z dnia 14.01.2011 r. :

Klasyfikacja zamowienia CPV: 80.53.31.00-0-ustuga szkolenia komputerowego, 55520000-
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1 — Ustugi dostarczania positkow, 55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkaf i
konferencji, ustuga wynajmu sali szkoleniowej z obstugg gastronomiczna.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje zorganizowanie, przeprowadzenie oraz techniczng
organizacie szkolen, w zakresie szkolert niestacjonarnych, zgodnie z programem |
harmonogramem zatwierdzonym przez Zamawiajacego, w zakresie obejmujacym
tematyke zgodnie z zatacznikiem nr 1 do siwz.

3. Miejsce przeprowadzania szKolen: ...............oooiiiiiiiin i — miesci sie
w granicach administracyjnych miasta Kotobrzeg.

4. Wykonawca zobowigzany jest do: '

1) Przedstawienia programu szkolenia i harmonogramu (opartego na zataczniku nr 1 do
siwz — szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia) Zamawiajacemu w dniu podpisania
umowy.

2) Zapewnienia wszystkim uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe, ktore wysle na
skrzynki mailowe uczestnikow szkolenia. Adresy email Wykonawca zbierze od
uczestnikow szkolenia przed rozpoczgciem szkolenia w  pierwszym  dniu
szkoleniowym. Wszystkie materiaty muszg by¢ opatrzone: logo Narodowej Strategii
Spojnosci, logo Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, flaga UE z napisem Unia
Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, tytutem . projektu ,Wzmocnienie
potencjaiu Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu przez podnoszenie kompetencji
jego pracownikow’, zapisem ,Szkolenie wspoélfinansowane przez Unie Europejska ze
$rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w  administragcji
samorzadowej”. _

3) Wystawienia kazdemu uczestnikowi szkolenia dokumentu potwierdzajgcego
ukoriczenie szkolenia, ktory obligatoryjnie musi zawiera¢: logo Narodowe] Strategii
Spéjnoéei, logo Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, flagg UE z napisem Unia
Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, tytutem projektu . ,Wzmocnienie
potencjatu Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu przez podnoszenie kompetencji
jego pracownikdw”, zapisem ,Szkolenie wspoélfinansowane przez Unie Europejskg ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administrac;ji samorzaﬂowef’
oraz podpis frenera.

4) W trakcie zaje¢ Wykonawca zobowigzany jest do:

e zapewnienia szkolonym mozliwodci zadawania pytan, na  ktére udzieli
wyczerpujacych odpowiedzi,

» przekazywa¢ szkolonym komentarze | interpretacie na temat omawianego
zagadnienia,

+ wykorzystywania pomocy naukowych fj. tabiice, rzutniki, magnetofony itp. w
zaleznosci od specyfiki szkolenia.

5) Zapewni uczesinikom szkolen przerwy kawowe i przerwe obiadowg zgodnie z
Zatgcznikiemn nr 1 do siwz — szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.

6) Zapewni uczestnikom szkolenia odpowiednie warunki lokalowe i wyposazenie
techniczne potrzebne do przeprowadzenia szkolenia komputerowego.

7) Zapewni uczestnikom szkolenia warunki do nauki zgodnie z przepisami BHP.

8) Zapewni odpowiednia kadre dydaktyczng do przeprowadzenia szkolenia. Treneréw
prowadzgcych zajecia, ktoérzy posiadaig bogate doswiadczenie praktyczne i
tecretyczne.

9) Zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczgcej przeprowadzonych
ustug szkoleniowych do 31.12.2020 roku.

10) Sporzadzi nastepujgce dokumenty i przekaze je do Zamawrajqcego wraz z faktura:
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» listy obecnosci uczestnikdw szkolenia zgodnie ze wzorem zataczonym do siwz,
ktérzy potwierdzaja swdj udziat w zajeciach wiasnorecznym podpisem,

e przeprowadzi testy sprawdzajgce poziom wiedzy uczestnikéw szkolenia: przed
rozpoczeciem szkolenia i na zakorficzenie szkolenia, aby udowodni¢ skutecznosé
przeprowadzonego szkolenia. Wszystkie testy powinny by¢ oznakowane: logo
Narodowej Strategii Spdjnosci, logo Starostwa Powiatowego w Kofobrzegu, flaga UE
z napisem Unia Europejska, Europejski Fundusz Spoteczny, tytutem projektu
~SNzmocnienie potencjatu Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu przez podnoszenie
kompetencji jego pracownikdw’, zapisem ,Szkolenie wspétfinansowane przez Unie
Europejskg ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej’. Testy muszg by¢ podpisane przez uczestnika szkolenia
imieniem i nazwiskiem,

e po zrealizowaniu wszystkich 11 szkoleh Wykonawca sporzadzi raport i przekaze go
do Zamawiajacego w wersji papierowej oraz elekironicznej. Raport zawiera¢ bedzie
co najmniej: ocene efektywnos$ci danego szkolenia wykonang na postawie
przeprowadzonych testéw, temat zajeé edukacyjnych, date, czas trwania szkolenia,
wymiar godzin oraz uwagi. Raport powinien by¢ oznakowany: logo Narodowej
Strategii Spojnosci, logo Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, flagg UE z napisem
Unia Europejska, Europejski Fundusz Spolteczny, tytulem projektu Wzmochienie
potencjatu Starostwa Powiatowego w Kofobrzegu przez podnoszenie kompetencii
jego pracownikdéw’, zapisem ,Szkolenie wspotfinansowane przez Unie Europejskg ze
srodkdéw Europejskiego Funduszu Spofecznego z Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej”

§2.

Koszt zamowienia

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
brutto. ...l PLN ( stOWRnI&: ... o, ), wtym
VAT......................PLN. '

Rozliczenia, pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, beds prowadzone w PLN.
Wynagrodzenie Wykonawcy platne bedzie w terminie 21 dni od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT lub rachunku.

Datg zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego. )
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 nie bedzie podlegato waloryzacji w okresie
obowigzywania umowy.

Ptatnosé i rozliczenie nastepowad bedzie po realizacji danego szkolenia.

Fakture nalezy wystawiC z podaniem dokiadnej nazwy szkolenia, do faktury nalezy
dotgczy¢ dokumentacje okresiong w § 1 ust. 4 pkt. 10 niniejszej umowy.

Wynagrodzenie za przedmiot umowy wspoffinansowane jest ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego -Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, priorytet V Dobre rzadzenie.

Wykonawca wystawi fakiure o formacie A4, wypetniona komputerowo.

§ 3.

Termin i sposob realizacji przedmiotu zaméwienia

Realizacja szkolenia odbedzie sie w okresie od 04.04.2011 do 24.06.2011, przeszkolenie
84 pracownikow Starostwa Powiatowego w Kofobrzegu w 11 grupach szkoleniowych.

Harmonogram szkolen w podziale na grupy:

1. termin 04-07.04.2011 — 7 uczestnikow
2. termin 11-14.04.2011 = 7 uczestnikéw
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3. termin 18-21.04.2011 — 7 uczestnikow
4. termin 26-29.04.2011 — 7 uczestnikow
5. termin 08-12.05.2011 — 8 uczestnikow
6. termin 16-19.05.2011 — 8 uczestnikow
7. termin 23-26.05.2011 — 8 uczestnikow
8. termin 30.05-02.06.2011 — 8 uczestnikéw
9. termin 06.06-09.06.2011 — 8 uczestnikow

10.

11.

10. termin 13-16.06.2011 — 8 uczestnikow
11. termin 20-24.06.2011 — 8 uczestnikow (z wytgczeniem 23 czerwca)

§ 4.

Prawa i obowiazki stron

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy informacje | dokumenty, posiadane przez
Zamawiajgcego, niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia oraz podejmie
wspoltdziatanie niezbedne do wtasciwego i terminowego zrealizowania umowy.
Wykonawca zobowigzuje sig do zachowania poufno$ci w zakresie tresci otrzymanych od
Zamawiajacego dokumentow i informacji oraz dokumentéw i informagji pozyskanych od
osob trzecich w takcie wykonywania umowy, jak rowniez dokumentdéw i informacj
bedgcych wynikiem prac wykonanych w ramach umowy. _
Wykonawca zobowigzuje sie do umieszczenia na wszystkich dokumentach oraz
materiatach, niezbgdnych do realizacji przedmiotu umowy, loga: Program Operacyjny
Kapitat Ludzki Narodowa Strategia Spojnosci, Logo Powiatu Kotobrzeskiego, Unia
Europejska — Europejski Fundusz Spoteczny oraz informaciji: Projekt wspétfinansowany
przez Unig Europejskga w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego. .
Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji dotyczacej
przeprowadzonych ustug szkoleniowych w ramach niniejszej umowy do 31.12.2020 roku.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do otzymania po$wiadzonych za zgodnosé z
oryginatem kopii dokumentow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia w sytuacji
gdy o takie dokumenty zwrdci sie instytucja kontrolujgca projekt.
Wykonawca zobowigzuje sie poddac kontroli dokonanywanej przez Zamawiajacego oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia w
ramach projektu pt. ,Wzmocnienie potencjatu Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu
przez podnoszenie kompetenciji jego pracownikow” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet V. Dobre rzgdzenie, Dziatanie 5.2. Wzmocnienie
potencjafu administracji samorzgdowej, Poddziatanie 5.2.1. Modermizacja zarzgdzania w
administracji samorzgdowey.
Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Wykonawcy jak i miejscu
wykonywania przedmiotu zamowienia przez okres realizacji zamowienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia na pisemne wezwanie Zamaw:ajqcego
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w
terminie okreslonym w wezwaniu.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych uczestnlkow szkolenia
zgodnie z wymaganiami Ustawy o ochronie danych osobowych.
Zamawiajacy wyraza zgodg na wykorzystanie danych wynikajacych z realizacji ninigjszej
umowy do celow statystycznych, informatycznych, kontroli, monitoringu i ewaluacii
projektu, z zastrzezeniem ust 2.
Wykonawca oswiadcza, ze spetnia warunki techniczne i organizacyjne umozliwiajace
zabezpieczenie danych osobowych oséb biorgcych udziat w projekcie oraz uczestnikow
szkolenn zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego.

§5.

Odstapienie od umowy
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W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$¢ powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym czego nie mozna byto powiedzie¢ w chwili zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawcy nalezy sie wynagrodzenie wylacznie za juz
wykonany przedmiot umowy.

§ 6.

Zmiana umowy

1. Zmiana umowy moze nastapi¢ w przypadku:
1) Zmian przepisu o wysokoéci podatku VAT. _
2) Koniecznosci wprowadzenia zmian redakcyjnych bedacych nastepstwem zmian
danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych.
2. Zamawiajgcy dopuszcza: :

1) mozliwosé korekty harmonogramu szkolen (zalgcznik nr 1 do siwz -
szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia) w zwigzku z prowadzonym przez
niego postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w sytuacjach
zagrazajgcych prawidtowej i terminowej realizacji projektu szkoléniowego w
zakresie: _
¢ terminéw szkolen,
¢ ilosci uczestnikow w poszczegoinych grupach,

* kolejnosci  tematéw  szkoleniowych w  poszczegéinych  dniach
szkoleniowych dla danej grupy szkoleniowe;j,

2) zmiang osdb wskazanych do przeprowadzenia szkolen (zamiana wskazanego
w ofercie wykiadowcy tylko na wyktadowce o kwalifikacjach i do$wiadczeniu
tozsamym lub lepszym) oraz zmiane harmonogramu zajec,

3) zmiane lokalu wskazanego w ofercie do zaje¢ szkoleniowych tylko w
przypadku zaistnienia przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

Po uzyskaniu przez Wykonawce od Zamawiajacego pisemnej zgodny. Zamiana jest mozliwa
tylko w okolicznosciach powstatych, na ktére niemiat wptywu Wykonawca.

§7.
Kary

1. Strony postanawiajg, ze w przypadkach okreslonych w ust. 2 obowigzujgca forma
odszkodowania sg kary umowne.
2. Kary te bedg naliczane w nastepujacych wypadkach i wysokoéciach:

1) Wykonawca ptaci Zamawiajacemu kary umowne,: _

a) za zwioke w wykonaniu przedmiotu zamdwienia w stosunku do wyznaczonego
terminu prac, w wysokosci 0,14% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2
umowy naleznego za wykonanie przedmiotu zamowienia za kazdy dzien zwtoki.

b) za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w kwocie 10 %
wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy za realizacje przedmiotu
zamébwienia okreslonego w § 2 umowy.

2) Zamawiajacy ptaci Wykonawcy kary umowne z tytulu odstapienia od umowy Z przyczyn
zaleznych od Zamawiajgcego w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 2
umowy naleznego Wykonawcy za realizacje przedmiotu zaméwienia.

3. Za opdznienia w zaptacie wynagrodzenla umownego Wykonawca stosowaé bedzie
odsetki ustawowe.

4. Strony zastrzegaja mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania przekraczajacego kwotg kar
umownych.

§ 8.
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Postanowienia koncowe

1. Do wzajemnych kontaktow przy realizacji przedmiotu strony wyznaczajg;
B — reprezentant Zamawiajacego.
b, ... —reprezentant Wykonawcy.

2. Wszelkie zmiany i uzgodnienia tre$ci umowy wymagaijg formy pisemnej w postaci
aneksu podpisanego przez obie strony pod rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

4. Ewentualne spory wynikie w zwigzku z realizacjg umowy rozstrzygane beda przez
Sad whasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

5. Niniejszg umowe sporzgadzono w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach. Dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego i jeden dia Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

zataczniki do umowy:
1. Formularz ofertowy Wykonawcy.
2. Formularz cenowy Wykonawcy.
3. Wykaz osdb funkcyjnych Wykonawcy.
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zalacznik nr 8 do siwz

WYKAZ PODMIOTOW, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU
ZAMOWIENIA (PODWYKONAWCOW)

Nazwa podmiotu

Zakres czynnosci
powierzonych do
wykonania

Poszerzy¢ tabele w razie konieczno$ci

(data i podpis osoby uprawnionef do reprezentacii Wykonawcy)
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