Kolobrzeg, dnia 15 grudnia 2016 r.
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STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor w Wydziale Komunikacii

nazwa stanowiska pracy

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej 3-letni staz pracy,

peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
nickaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

znajomos¢ ustawy z dnia 20 czerwea 1997 1. Prawo o ruchu drogowym,

znajomos¢ ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym,

znajomos¢ ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami,

znajomosé ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
znajomos¢ obshugi elektronicznego programu obiegu dokumentéw FINN,

biegta obstuga komputera,

prawo jazdy kat. B,

komunikatywnosé,

umiejetnosé pracy w zespole.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

prowadzenie elektronicznej ewidencji korespondencji wplywajacej do wydziatu

1 wysytanej z wydziah,

sporzadzanie protokoléw oplat ewidencyjnych,

sporzgdzanie protokoléw kasacji tablic rejestracyjnych,

wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem migdzynarodowych praw jazdy,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami,
przyjmowanie od kierowcow zawiadomien o zmianie miejsca zamieszkania oraz

0 utracie prawa jazdy i prowadzenie spraw w zakresie wydawania wtérnikow prawa
jazdy,

wykonywanie czynno$ci zwiazanych z wzywaniem kierujacych pojazdami, w razie
uzasadnionych zastrzezen, do sprawdzania kwalifikacji,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z wzywaniem kierujacych pojazdami do poddania
si¢ badaniom sprawnosci fizycznej 1 psychicznej w przypadku zastrzezenia co do stanu
zdrowia,

10) prowadzenie spraw w zakresie zatrzymywania i zwracania uprawnien do kierowania

pojazdami,




11) prowadzenic spraw w zakresie cofania i przywracania uprawnien do kierowania
pojazdami,

12) przyjmowanie zawiadomien o zmianie danych o uprawnieniach,

13) prowadzenie spraw w zakresie rejestracji pojazdéw samochodowych, ciagnikéw
rolniczych, motorowerdw i przyczep, wydawania dowodow rejestracyjnych lub
dokumentéw czasowo dopuszezajacych pojazd do ruchu oraz tablic rejestracyjnych
a takze kart pojazddw i nalepek okreslajacych termin waznosci tablic tymczasowych oraz
nalepek kontrolnych,

14) przyjmowanie od wiascicieli pojazdéw zawiadomieni o nabyciu lub zbyciu pojazdu,
dokonaniu istotnych zmian konstrukcyjnych pojezdzie, jego zniszezeniu (kasacji) badZ
0 zmianie swego adresu (siedziby),

15) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy terminu
badania technicznego,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z wycofaniem z ruchu pojazdow,

17) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowym wyrejestrowaniem pojazdoéw z ruchu,

18) prowadzenie spraw w zakresie zatrzymania i zwracania dowoddw rejestracyjnych
rejestracyjnych lub odpowiadajacych im dokumentéw,

19 dokonywanie wpisow w kartach pojazdéw,

20) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego i dokumentu czasowo dopuszczaj acego pojazd

do ruchu zastrzezen wynikajacych z innych przepisow,
21) prowadzenie spraw w zakresic kierowania pojazddw na badania techniczne.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca biurowa przy komputerze w budynku przy Placu Ratuszowym 1 — sala obslugi
klientoéw w Wydziale Komunikacji,

2) praca wymaga umiejetnego wspdtdzialania z ludZzmi.

5. INFORMUJE SIE, 7ze w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu 0s6b niepelmosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

2) list motywacyjny,

3) odpis lub kopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw),

4) kopie swiadectw pracy,

5) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych,

6) o$wiadczenie o niekaralno$ci za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego
i umyslne przestepstwo skarbowe,

7) referencje wskazane,

8) kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach.

Wymagane dokumenty nalezy skiadaé osobiscie w kancelarii ogdlnej (Plac Ratuszowy 1 — pokdj
nr 3) lub poczta na adres Starostwa Powiatowego w terminie do dnia 27.12.2016 r. z dopiskiem:
“Dotyczy naboru na stanowisko inspektora w Wydziale Komunikacji”.

W przypadku sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu do
Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu. '

Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu po wyzej okreslonym

terminie nie beda rozpatrywane.




Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.

Wymagany dokument: list motywacyjny powinien byé opatrzony klauzulg: ,, Wyrazam zgodg na praetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie

z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r

o pracownikach samorzgdowych”,

fTomasz Ta‘} oorski




