
OGÓLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI PRZEDSIĘBIORCÓW 
PROWADZĄCYCH OŚRODEK SZKOLENIA KIEROWCÓW

Podstawa prawna: art. 78a ust. 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej
(Dz. U. z 2016 r., poz. 1829 z późn. zm.)

KONTROLA
KOMPLEKSOWA
(PLANOWANA)

KONTROLA
PROBLEMOWA

Analiza prawdopodobieństwa naruszenia prawa zgodnie z art. 
78a ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie 

działalności gospodarczej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1829 z późn. 
zm.)

Zawiadomienie przedsiębiorcy o zamiarze wszczęcia kontroli z wyłączeniem 
przypadków określonych w art. 79 ust. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie 

działalności gospodarczej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1829 z późn. zm.)
Kontrolę wszczyna się nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed upływem 30 dni od dnia 
doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli.
Na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 7 dni od dnia doręczenia zawiadomienia.
Jeżeli kontrola nie zostanie wszczęta w terminie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, wszczęcie kontroli 
wymaga ponownego zawiadomienia. 

Doręczenie przedsiębiorcy lub osobie przez niego upoważnionej, 
pisemnego upoważnienia do kontroli oraz okazanie legitymacji 

służbowej.
Poinformowanie kontrolowanego przedsiębiorcy lub osoby, wobec której podjęto czynności 
kontrolne, o jego prawach i obowiązkach w trakcie kontroli.

Sporządzenie protokołu kontroli

Doręczenie kontrolowanemu przedsiębiorcy lub osobie upoważnionej protokołu 
kontroli.

Protokół podpisuje osoba reprezentująca przedsiębiorcę, która może wnieść do protokołu ewentualne 
zastrzeżenia lub odmówić jego podpisania.
W przypadku odmowy podpisania protokołu sporządza się stosowną adnotację w protokole.

KONTROLA
DORAŹNA

Postępowanie pokontrolne (wnioski i ustalenia pokontrolne)
Wydanie zaleceń pokontrolnych wraz z syntetyczną oceną ośrodka.

Organ przekazuje kontrolowanemu przedsiębiorcy zalecenia pokontrolne w terminie 7 dni od dnia podpisania protokołu.
W zaleceniach pokontrolnych zawiera się syntetyczną ocenę ośrodka prowadzonego przez kontrolowanego przedsiębiorcę, a w 
przypadku stwierdzenia nieprawidłowości również uwagi i wnioski w sprawie ich usunięcia.
Kontrolowany przedsiębiorca przekazuje organowi informacje o sposobie wykonania zaleceń pokontrolnych w terminie 30 dni od 
dnia ich otrzymania.
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