Kotobrzeg, dnia 10 marca 2020 .
BK.2110.1.2020

STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY' 1

oglasza nabor
na wolne stanowisko urz¢dnicze:

Inspektor w Wydziale Edukacji i Kultury

nazwa stanowiska pracy

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) wyksztatcenie wyzsze lub Srednie
(przy wyksztalceniu wyzszym wymagany co najmniej 3-letni staz pracy,
przy wyksztalceniu $rednim wymagany co najmniej 5-letni staz pracy ),
2) pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) preferowane wyksztatcenie w zakresie zarzadzania oswiatg lub prawa 1 administracii,

2) umiegjetnosé obstugi programéw komputerowych pakietu MS Office (Word, Excel)
oraz Open Office - w stopniu bardzo dobrym,

3) znajomo$¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego, w tym w szczegdlnosci
przepisOw z zakresu prawa oswiatowego, kodeksu postgpowania administracyjnego,
finanséw publicznych,

4) umigjetno$é redagowania pism,

5) umiejetnosé pracy w zespole,

6) umiejetnosé pracy pod presja czasu i odpornos¢ na stres,

7) systematycznosé, rzetelnosé, kreatywnosé, komunikatywnos¢,

8) dyspozycyjnosc.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

1) prowadzenie procedury zwiazanej z przyznawaniem dotacji z budzetu powiatu
oraz rozliczanie dotacji w zakresie: rozwoju sportu, kultury, ochrony zabytkéw; analiza
formalna wnioskéw jednostek oswiatowych o przyznanie dotacji na realizacj¢ zadan
z udziatem krajowych §rodkéw zewnetrznych,

2) prowadzenie procedury zwigzanej z przyznawaniem stypendidow sportowych
za osiggniecia sportowe oraz stypendidéw Starosty Kolobrzeskiego i nagréd rzeczowych
dla ucznidow za wyniki w nauce,

3) przeprowadzanie kontroli dotyczacych prawidlowosci wykorzystania dotacji dla szkot
i placéwek niepublicznych,

4) wspdtdziatanie ze szkotami i placowkami w zakresie weryfikacji danych wprowadzanych
do Systemu Informacji Oswiatowej (praca na platformie SIO),
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przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu oraz pism
w biezacych sprawach prowadzonych w wydziale,
przygotowywanie materiatdéw informacyjnych i szkoleniowych na narady dyrektoréw
szkél i palcowek, dla ktorych Powiat jest organem prowadzacym,
analiza aneksow do arkusza organizacyjnego szko! 1 placowek, w celu zatwierdzenia
zmian wprowadzanych do arkusza w danym roku szkolnym,
realizowanie zadan z zakresu ochrony zdrowia:
a) wspdlipraca z instytucjami, jednostkami organizacyjnymi oraz organizacjami
w dziedzinie programéw zdrowotnych funkcjonujgcych na terenie Powiatu,
b) ustalanie i aktualizacja rozktadu godzin pracy aptek ogdlnodostepnych
funkcjonujacych na terenie Powiatu,
¢) wspolpraca z Zachodniopomorskim Urzgdem Wojewddzkim, Urzedem
Marszatkowskim Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, gminami powiatu
w zakresie:
o przesylania informacji dotyczacych prowadzonych programow profilaktycznych
w gminach 1 planéw dlugoterminowych,
e sporzgdzania wymaganych zestawien statystycznych w terminach okreslonych
przepisami prawnymi,
e wspoldzialania w sprawach biezacych.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1,
stanowisko pracy znajduje si¢ na III pi¢trze,

konieczno$¢ przemieszczania si¢ po budynku urzgdu,

praca wykonywana w terenie (prowadzenie czynnoéci kontrolnych w jednostkach
o$wiatowych znajdujgcych si¢ na terenie powiatu kotobrzeskiego).

5. INFORMUJE SIE, Zze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej

oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

oswiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - druk
do pobrania na stronie www.spkolobrzeg. finn.pl,

list motywacyjny,

o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pi,

o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,

o$wiadczenie o niekaralnodci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzema publicznego
i umyslne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg.finn.pl,
odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, zaSwiadczenie

o stanie odbytych studiow),

kopie dokumentéw po$wiadczajacych staz pracy,

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

referencje wskazane.




Wymagane dokumenty nalezy sktadaé osobiscie w kancelarii ogdlnej (pokdj nr 3) lub poczty
na adres Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu, Plac Ratuszowy 1, w terminie do dnia
23 marca 2020 r. w kopercie z dopiskiem: “Dotyczy naborn na stanowisko inspektora
w Wydziale Edukacji i Kultury”.

W przypadku skladania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu
do Starostwa Powiatowego.

Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu.




