Kotobrzeg, dnia 17 listopada 2020 r.

BK.2110.2.2020
STAROSTWO POWIATOWE

W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabor
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Gléwny Ksiegowy — pelniagcy funkeje Naczelnika Wydzialu Finansow i Budzetu
nazwa stanowiska pracy

data zatrudnienia — 01.01.2021 r.

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r.

poz. 869 z podzn. zm.):

Gléwnym ksiggowym, moze by¢ osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Xonfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o FEuropejskim Obszarze Gospodarczym,
z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282.),

2) ma pelng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,

4) posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw glownego ksiegowego,

5) speinia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehliajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowoscl,

b) ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalng szkole ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Ponadto pozostale wymagania niezbedne:

0) pelna znajomosé przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

7) pelna znajomos¢ przepisdéw ustawy z dnia 17 stycznia 2019 r. o rachunkowosci,

8) pelna znajomo$¢ rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 lipca 2020 r
w sprawic szczegodtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychoddéw i rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych,

9) pelna znajomo$é rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2020 r. w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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2. WYMAGANIA DODATKOWE:

umicjetnos$¢ obstugi komputera, w tym tworzenie przy oprogramowaniu Excel analiz
finansowych,

umiegjetnosé klasyfikowania i rozrozniania dokumentéw wystepujgcych w ewidencji
ksiegowey,

umiejetnoé¢  ewidencjonowania  aktywow, pasywow, kosziow 1 przychodow
w jednostkach samorzadu terytorialnego,

ustalanie wyniku finansowego, sporzadzanie sprawozdan finansowych,

umiejetnos¢ rozumowania zasad rachunkowosci 1 ksiggowosci.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

kierowanie Wydziatem Finanséw i Budzetu,

przeprowadzanie kontroli wstepnej 1 biezacej dokumentacji finansowo — ksiegowej,
akceptowanie zlecen i uméw na zakup materialdéw biezacych i wykonywanie robot
i ustug,

zatwierdzanie do wyplaty dowoddéw rachunkowo — ksiggowych, realizowanych gotowka
tub w formie bezgotéwkowe;j,

przeprowadzanie okresowych kontroli kasy,

uzgadnianie kont syntetycznych z analityka dotyczaca jednostek podlegtych oraz
Starostwa, sporzadzanie okresowych sprawozdan 1 bilansu Starostwa,

analiza wydatkow 1 kosztow Starostwa,

kontrola prawidtowosci operacji bankowych,

nadzor nad terminowym przeprowadzaniem i rozliczeniem inwentaryzacji,

10)nadzoér nad realizacjg dochodéw Skarbu Panstwa,
11)sporzadzanie okresowych sprawozdan z realizacji dochodow Skarbu Panstwa,
12)kontrola sprawozdan jednostek organizacyjnych powiatu: bilanse, rachunek zyskow
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i strat, zmiany w funduszu.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1,
stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,

podjazd dla niepetnosprawnych,

mozliwos¢ przemieszezania si¢ po budynku urzedu,

praca biurowa wymagajaca szczegdlnej koncentracii.

5. INFORMUJE SIE, 7¢ w miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Kolobrzegu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spoleczng]
oraz zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

oswiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - druk
do pobrania na stronie www.spkolobrzeg.finn.pl,

list motywacyjny,

o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,

oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych - druk do pobrania na stronic www.spkolobrzeg.finn.pl,

o$wiadczenie stwierdzajace, ze osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie nie byla
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,




6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanic odbytych studiow),

7} kopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy,

8) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

9) referencje wskazane.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé osobidcie w kancelarii ogélnej (pokédj nr 3) lub pocztg
na adres Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu, Plac Ratuszowy 1, w terminie do dnia
27 listopada 2020 r. z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko Glownego Ksi¢gowego™.
W przypadku skladania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu
do Starostwa Powiatowego.

Dokumenty, ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu po wyzej okreslonym
termini¢ nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy

informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.
O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu.




