Kolobrzeg, dnia 4 maja 2021 r.
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STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor w Wydziale Inwestycji i Zamowien Publicznych
nazwa stanowiska pracy

data zatrudnienia — 01.07.2021 r.

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (przy wyksztatlceniu wyzszym wymagany co najmniej
3-letni staz pracy, przy wyksztatceniu Srednim wymagany co najmniej 5-letni staz pracy),
petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umysSlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

znajomos¢ przepisow prawnych dotyczacych funduszy unijnych, zamowien publicznych,
procedur aplikacyjnych 1 rozliczania dotacji, umiejetno$¢ ich interpretacji oraz
wykorzystania do wykonywania zadan,

znajomo$¢ polityki regionalnej UE na lata 2021-2027 1 zasad realizacji programow,
projektéw/dziatan finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

preferowane wyksztatcenie wyzsze lub podyplomowe w zakresie: administracji,
ekonomii, zarzadzania projektami UE,

preferowane doswiadczenie zawodowe w instytucjach wdrazajacych programy
europejskie 1 w jednostkach samorzadu terytorialnego, w szczegoélnosci w przedmiocie
prowadzonych zadan,

dobra znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie pakietu biurowego Office (Word, Excel),
umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

biezagce monitorowanie dziatan zewngtrznych i1 dostgpnosci funduszy umozliwiajgcych
pozyskiwanie $rodkdw pozabudzetowych krajowych i1 zagranicznych, w tym Unii
Europejskiej,

analiza  mozliwosci  finansowania  projektow z  programéw  europejskich
1 pozaeuropejskich,

pozyskiwanie i gromadzenie danych niezbednych do wlasciwego opracowywania
wnioskow, w tym danych charakteryzujacych spoteczno - gospodarczy rozwdj Powiatu,
danych dotyczacych budzetu, projektow inwestycyjnych itp.,

przygotowywanie, przy wspotpracy z merytorycznymi komoérkami organizacyjnymi
Urzedu 1 jednostkami organizacyjnymi Powiatu, wnioskow aplikacyjnych i koordynacja
ich biezacej obstugi — w zakresie adekwatnym do charakteru realizowanych dziatan,
opracowywanie merytoryczne opinii i zatagcznikéw do wnioskéw o dofinansowanie,
biezaca obstuga administracyjna projektu pod wzgledem przeptywu dokumentow,




7) prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej pozyskiwania funduszy od chwili
przygotowywania wniosku do rozliczenia - prowadzenie projektu dokumentacji
finansowo - rozliczeniowej w zakresie pozyskiwanych $rodkéw unijnych, w tym
przygotowywanie sprawozdan, wnioskdw o platno$¢, harmonograméw ptatnosci
i rozliczen, rozliczanie projektow,

8) wspotpraca z odpowiednimi organami administracji rzagdowej 1 samorzadowej, a takze
z sektorem  spolecznym 1 gospodarczym w celu pozyskiwania  $Srodkow
pozabudzetowych,

9) wspolpraca z pracownikami Urzedu w zakresie prawidtowego rozliczania prowadzonych
inwestycji.

4. WARUNKIT PRACY NA STANOWISKU:

1) praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1,
2) praca biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7°° do 15°°,
3) stanowisko pracy znajduje si¢ na III pigtrze.

5. INFORMUJE SIE, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne;j

oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) os$wiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - druk
do pobrania na stronie www.spkolobrzeg.finn.pl,

2) list motywacyjny,

3) os$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg.finn.pl,

4) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg.finn.pl,

5) os$wiadczenie o niekaralnos$ci za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
1 umyslne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg.finn.pl,

6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, za§wiadczenie
o stanie odbytych studiéw),

7) kopie dokumentow poswiadczajacych staz pracy,

8) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

9) referencje wskazane.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobi$cie w kancelarii ogdlnej (pokdj nr 3) lub poczta
na adres Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, Plac Ratuszowy 1, w terminie do dnia
17 maja 2021 r. w kopercie z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko inspektora
w Wydziale Inwestycji i Zaméwien Publicznych”.

W przypadku sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu
do Starostwa Powiatowego.

Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu po wyzej okreslonym
terminie nie b¢da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu.



