Kolobrzeg, dnia 24 maja 2021 r.
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STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU ~
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor w Wydziale Komunikacii
nazwa stanowiska pracy

data zatrudnienia — 01.07.2621 r.

1. WYMAGANTA NIEZBEDNE:

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie (przy wyksztalceniu wyzszym wymagany co najmniej
3-letni staz pracy, przy wyksztalceniu $rednim wymagany co najmniej 5-letni staz pracy),
petna zdolnoéé do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

znajomo$¢ ustawy z dnia 20 czerwea 1997 1. Prawo o ruchu drogowym,

znajomosé ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
znajomodé obshigi elektronicznego programu obiegu dokumentéw FINN, .
umiegjetnosé pracy w zespole,

komunikatywnos¢.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

prowadzenie elektronicznej ewidencji korespondencii wplywajacej do wydzialu
i wysytanej z wydziaty,

sporzadzanie protokotéw oplat ewidencyjnych,

sporzadzanie protokoldw kasacji tablic rejestracyjnych,

prowadzenic spraw w zakresie rejestracji pojazdéw samochodowych, ciagnikow
rolniczych, motoroweréw i przyczep, wydawania dowoddw rejestracyjnych Iub
dokumentdéw czasowo dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz tablic rejestracyjnych
a takze kart pojazdow i nalepek okreslajgcych termin waznoscei tablic tymczasowych oraz
nalepek kontrolnych,

przyjmowanie od wiadcicieli pojazdéw zawiadomiefi o nabyciu lub zbyciu pojazdu,
dokonaniu istotnych zmian konstrukcyjnych w pojezdzie, jego zniszczeniu (kasac:ﬁ) badz
o zmianie swego adresu (siedziby),

wpisywanie do dowodu rejestracyjnego pojazdu rejestrowanego po raz pierwszy terminu
badania technicznego,

prowadzenie spraw zwigzanych z wycofaniem z ruchu pojazddw,

prowadzenie spraw zwigzanych z czasowym wyrejestrowaniem pojazddéw z ruchu,
prowadzenie spraw w zakresie zatrzymania i zwracania dowodow rejestracyjnych lub

odpowiadajacych im dokumentow,

10) dokonywanie wpiséw w kartach pojazddéw,
11) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego 1 dokumentu czasowo dopuszczajgcego pojazd

do ruchu zastrzezen wynikajacych z innych przepiséw,

12) prowadzenie spraw w zakresie kierowania pojazdéw na badania techniczne.



4, WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1
— sala obstugi klientéw w Wydziale Komunikacji,

2) praca biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7% do 15%,

3) stanowisko pracy znajduje si¢ na I pigtrze,

4) praca wymaga umiejetnego wspoétdziatania z tudzmi.

5. INFORMUJE SIE, ze w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia og%oszehia
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Starostwic Powiatowymm
w Kotobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY: :

1) o$wiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie - druk
do pobrania na stronie www.spkolobrzeg. finn.pl,

2) list motywacyjny,

3) o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie

www.spkolobrzeg finn.pl,
4) os$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych - druk do pobrania na stronie

www.spkolobrzeg. finn.pl,
5) o$wiadczenie o niekaralnodei za umysine przestepstwo Scigane z oskarZenia publicznego
i umy$lne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www. spkolobrzeg.finn.pl,
6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow),
7) kopie dokumentéw po$wiadczajacych staz pracy,
8) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
9) referencje wskazane.

Wymagane dokumenty nalezy skladaé osobidcie w kancelarii ogélnej (pokoj nx 3) lub poczts
na adres Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu, Plac Ratuszowy 1, w terminie do dnia
7 czerwea 2021 r. w kopercie z dopiskiem: “Dotyczy naborn na stanowisko inspektora

w Wydziale Komunikaeji”.
W przypadku skladania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduwje data ich wplywu

do Starostwa Powiatowego. .
Dokumenty, ktére wptyna do Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu po wyzej okreslonym

terminie nie bedg rozpatrywane. -
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy

informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.
O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzgd Pracy w Kolobrzegu. i
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