Kotobrzeg, dnia 28 lipca 2021 1.
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STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor w Wydziale Edukacji i Kultury
nazwa stanowiska pracy

data zatrudnienia — 01.09.2021 r.

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (przy wyksztatceniu wyzszym wymagany co najmniej
3-letni staz pracy, przy wyksztalceniu $rednim wymagany co najmniej 5-letni staz pracy),
petna zdolnos$é do czynnodci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$é za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

umiejetno$é obshigi programéw komputerowych pakietu MS Office (Word, Excel) oraz
Open Office - w stopniu bardzo dobrym,

znajomo$¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego, w tym w szczegdlnosci
przepisdbw z zakresu prawa o$wiatowego, kodeksu postgpowania administracyjnego,
finans6w publicznych,

umieje¢tno$¢ redagowania pism,

umiejetno$¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu i odporno$¢ na stres,

systematycznos¢, rzetelnosc, kreatywnos¢, komunikatywnosc,

dyspozycyjnosc.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

prowadzenie procedury zwigzanej z przyznawaniem dotacji z budzetu powiatu oraz
rozliczanie dotacji w zakresie: rozwoju sportu, kultury, ochrony zabytkéw oraz dotacji na
zadania realizowane przez Muzeum Oregza Polskiego w Kolobrzegu,

prowadzenie procedury zwigzanej pozyskiwaniem i rozliczaniem $rodkow zewngetrznych
(krajowych i zagranicznych) na zadania realizowane przez jednostki o$wiatowe (wnioski
i sprawozdania z wykorzystania dotacji),

prowadzenie procedury zwiazanej z przyznawaniem stypendiow sportowych za
osiagnigcia sportowe oraz stypendiow Starosty Koltobrzeskiego i nagrod rzeczowych dla
uczniow za wyniki w nauce,

biezace kontrolowanie prawidtowosci wykorzystywania dotacji przekazywanych dla
szkot i placowek niepublicznych,

wsp6ltdziatanie ze szkotami i placowkami w zakresie weryfikacji danych wprowadzanych
do Systemu Informacji Oswiatowej (praca na platformie SIO),

przygotowywanie projektéw uchwal Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu oraz pism
w biezacych sprawach prowadzonych w wydziale,

weryfikacja subwencji o§wiatowej, opracowywanie metryczki subwencji o$wiatowej,




8) opracowywanie dokumentacji finansowej w zakresie planu DiDN — przygotowanie
projektow uchwat Zarzadu Powiatu, przyjmowanie wnioskow dyrektorow i sprawozdan
z wykonania planu DiDN,

9) opracowywanie dokumentacji finansowej w zakresie wynagradzania dyrektoréw
(aktualizowanie informacji 0 wynagrodzeniach dyrektorow),

10) opracowywanie dokumentacji finansowej z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegodlnych stopniach awansu zawodowego (art. 30 a ustawy Karta Nauczyciela),

11)przygotowywanie ~dokumentacji zwiazanej z przeprowadzaniem konkurséw na
dyrektoréw jednostek oswiatowych.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym IF

2) stanowisko pracy znajduje si¢ na IIT pigtrze,

3) praca biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7°° do 15%,

4) konieczno$é¢ przemieszczania si¢ po budynku urzedu,

5) praca wykonywana w terenie (prowadzenie czynnosci kontrolnych w jednostkach
o$wiatowych znajdujacych sie na terenie powiatu kotobrzeskiego).

5. INFORMUJE SIE, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym

w Kolobrzegu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej

oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) o$wiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - druk
do pobrania na stronie www.spkolobrzeg.finn.pl,

2) list motywacyjny,

3) o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg.finn.pl,

4) o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,

5) oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
i umys$lne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg.finn.pl,

6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiow),

7) kopie dokumentow po$wiadczajacych staz pracy,

8) kopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

9) referencje wskazane.

Wymagane dokumenty nalezy skiadac osobiscie w kancelarii ogélnej (pokdj nr 3) lub poczta
na adres Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu, Plac Ratuszowy 1, w terminie do dnia
9 sierpnia 2021 r. w kopercie z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko inspektora
w Wydziale Edukacji i Kultury”.

W przypadku skladania dokumentow za poérednictwem poczty decyduje data ich wplywu
do Starostwa Powiatowego. Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu
po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym L.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.




