Elektronicznie podpisany przez:
Jerzy Leszczynski; Starostwo Powiatowe w Kotobrze
dnia 26 pazdziernika 2018 r.

ZARZADZENIE NR 62/2018
STAROSTY KOLOBRZESKIEGO

z dnia 26 pazdziernika 2018 r.

w sprawie regulaminu zarzadzania monitoringiem wizyjnym oraz rejestracja obrad sesji Rady
Powiatu w Starostwie Powiatowym w Kolobrzegu

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 15, art. 4b, art 15 pkt la oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r.  osamorzadzie powiatowym (tj. Dz U. z2018r. poz.995zpoézn. zm.), §
8 ust. 3 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu (uchwata Nr 326/2017
Zarzadu Powiatu w Kotobrzegu z dnia 25 lipca 2017 r. z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin zarzadzania monitoringiem wizyjnym oraz rejestracjg obrad sesji
Rady Powiatu w Starostwie Powiatowym w Kotobrzegu, bedacy zalacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu do zapoznania
si¢ z tre$cig niniejszego regulaminu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu i Inspektorowi Ochrony Danych.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 54/2018 Starosty Kotobrzeskiego z dnia 1 pazdziernika 2018 r.
w sprawie regulaminu zarzadzania monitoringiem wizyjnym w Starostwie Powiatowym w Kotobrzegu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Kotobrzeski

Tomasz Tamborski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 62/2018
Starosty Kotobrzeskiego
z dnia 26 pazdziernika 2018 r.

Regulamin zarzadzania monitoringiem wizyjnym oraz rejestracja obrad sesji Rady Powiatu
w Starostwie Powiatowym w Kolobrzegu

§ 1. Regulamin okresla:

1. zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego oraz rejestracji obrad sesji Rady Powiatu
w Starostwie Powiatowym w Kotobrzegu,

2. miejsca instalacji kamer,
3. zasady rejestracji, zapisu oraz sposob zabezpieczenia zgromadzonych informacji wizyjnych,
4. zasady udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

§ 2. Lokalizacje Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu, ktore objgto monitoringiem wizyjnym
i rejestracjg obrazu to:

1. teren bezposrednio przylegajacy do budynku przy pl. Ratuszowym 1,
2. wejscie w budynku przy pl. Ratuszowym 1,

3. miejsca parkingowe nalezace do Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu na wprost wejscia do
budynku przy pl. Ratuszowym 1,

4. korytarz na parterze w budynku przy pl. Ratuszowym 1,
5. korytarz i wejscie w budynku przy ul. Gryfitow 4-6,

6. sala konferencyjna w budynku przy ul. Katedralnej 12, wykorzystywana podczas obrad Rady
Powiatu w Kotobrzegu

§ 3. 1. Celem monitoringu jest:

a.zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikow i klientdw urzedu oraz os6b przebywajacych na terenie obiektu),

b.ochrona mienia,

c.wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

d.przeciwdziatanie wandalizmowi.

e.spetienie obowigzku prawnego transmitowania obrad Rady Powiatu w Kolobrzegu.
2. Nagrania przetwarzane sg wyltacznie do celow, dla ktorych zostaly zebrane.

§ 4. 1. Monitoring w budynkach przy pl. Ratuszowym 11iul. Gryfitow 4-6dziata codziennie przez
24 godziny na dobg, za wyjatkiem sytuacji zwigzanych z awaria, zanikiem zasilania, itp.

2. Kamery zamontowane w Sali konferencyjnej przy ul. Katedralnej 12 uruchamiane sg wylacznie
podczas obrad Rady Powiatu w Kolobrzegu.

1) System transmituje i utrwala obraz oraz dzwigk. Rozwiazanie oparte jest na rozwigzaniu eSesja firmy
MW Concept.

2) Pracownicy obstugi oraz osoby postronne nie maja dostepu do urzadzen.
3) Poza czasem transmisji kamery pozbawione s elementow sterujacych i zarzadzajacych.

4) Koncowki okablowania i elementy podtaczeniowe zamknigto w zamykanej szafce, zamontowanej na
state.

5) Pomieszczenia oznaczono tabliczkami o czasie i zasadach transmisji z sali konferencyjne;.
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§5.1. W przypadku kamer w budynkach przy pl. Ratuszowym 1iul. Gryfitow 4-6 rejestracji
i zapisowi podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu. Kamery w w/w lokalizacjach
nie rejestrujg fonii.

2. W przypadku kamer w sali konferencyjnej przy ul. Katedralnej 12 rejestrowany, archiwizowany
i transmitowany jest obraz idzwiek na podstawie obowigzujacego prawa (art. 15 pkt la ustawy
o samorzadzie powiatowym).

§ 6. System monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Kotobrzegu sktada si¢ z:
1. kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynkéw urzedu,
2. urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym (dysk twardy HDD),

3. 1 kopii zainstalowanej aplikacji do podgladu zarejestrowanych zdarzen, zabezpieczonej loginem
i hastem

4. systemu transmisji obrad Rady Powiatu w Kotobrzegu, opartego o rozwigzanie eSesja firmy MW
Concept.

§ 7. Do rejestracji wykorzystuje si¢ system:
1. 5 kamer oraz rejestrator w budynku przy pl. Ratuszowym 1,
2. 1 kamerg i rejestrator software’owy w budynku przy ul. Gryfitow 4-6.

3.2 kamer wsali konferencyjnej, zlokalizowanej przy ul. Katedralnej 12 — przeznaczonych do
rejestrowania i transmisji obrad sesji Rady Powiatu,.

§ 8. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym lub rejestracja obrad sesji Rady Powiatu w Kotobrzegu
sa oznakowane odpowiednimi tabliczkami informacyjnymi.

§ 9. Pracownicy oraz osoby przebywajace w obiektach sg informowani o funkcjonowaniu w urzedzie
monitoringu wizyjnego lub zasadach rejestracji.

§ 10. 1. Rejestratory znajduja si¢ w pomieszczeniach urzedu, do ktorego dostep majg tylko
upowaznione osoby. Dostep do zapisu monitoringu maja Starosta Kotobrzeski, Inspektor Ochrony
Danych (I0D), informatyk w porozumieniu z IOD.

2. W przypadku kamer transmitujacych obraz z Sali konferencyjnej, zlokalizowanej przy ul.
Katedralnej 12 obraz idzwigk udostepniany jest za posrednictwem Ilacza w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

§ 11. 1. Okres przechowywania danych wynosi od 15 do 30 dni.

2. Zapisy nie sg archiwizowane. Wraz z uptywajacym czasem 1iiloscig zdarzen nadpisywane sg
najstarsze nagrania.

3. Zgodnie z prawem transmitowany i archiwizowany jest zapis z obrad Rady Powiatu w Kotobrzegu.

§ 12. 1. Na wniosek zainteresowanego, zapis moze by¢ udostepniony lub zabezpieczony do dalszego
postgpowania za zgoda Starosty Kolobrzeskiego na podstawie pisemnego wniosku, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 1.1 do niniejszego regulaminu.

2. O zabezpieczenie lub udostgpnienie materiatu wizyjnego moga ubiegac sie:

1) pracownicy Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie
prowadzenia postepowania wewngtrznego majacego na celu wyjasnienie okolicznosci:

i.zdarzen zwiazanych z wybrykami chuliganskimi oraz innymi niepozadanymi zdarzeniami,
zagrazajacymi zdrowiu i bezpieczenstwu ludzi, mieniu urzedu, itp.,
ii.sytuacji konfliktowych lub zwigzanych zustaleniem sprawcéw czynow nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu,
2) osobom fizycznym - jezeli doszlo do czynu zagrazajacego jej zdrowiu lub mieniu wydaje si¢ za
posrednictwem wlasciwego organu, majacego prawo do pozyskania zapisoOw z monitoringu,

3. Osoba fizyczna zwraca si¢ o zabezpieczenie nagran ze wskazanego okresu, jednak wydane one
zostang organowi uprawnionemu na podstawie przepisow prawa.
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4. Dane z systemu monitoringu przekazuje si¢ wlasciwym organom (m.in. policji, prokuraturze,
sadom) w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan. Dane udostepnia si¢ wyzej wymienionym
podmiotom za potwierdzeniem przekazania danych zsystemu monitoringu Starostwa Powiatowego
w Kotobrzegu na nosniku elektronicznym. Potwierdzenia przekazania dokonuje si¢ na zatacznikunr 1.1 .

5. Przy przekazywaniu plyty z materiatem archiwalnym obowigzujg nastepujace zasady:
a.przedstawiciel wlasciwego organu potwierdza odbior nos$nika z nagraniem,

b.w dokumencie no$nika zaznacza si¢ znaki szczegdlne ptyty: zawarto$¢ ptyty (np. ilo§¢ plikow na
no$niku, nagranie z dnia — dzien, miesiac, rok),

c.nosnik jest opisany i zamknigty w opisanej kopercie,

d.jezeli materiat z zapisem jest kopiowany na inny (dodatkowy) nosnik, obowigzuja takie same
zasady, jak przy przekazywaniu ptyty,

e.do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sa osoby wskazane przez
Staroste Kolobrzeskiego.

§ 13. 1. Wnioski o udostgpnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego Starostwa
Powiatowego w Kotobrzegu sktada si¢ do Starosty Kolobrzeskiego, wedlug wzoru stanowiacego
Zakacznik nr 1.1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wnioski o udostgpnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego
w Kolobrzegu podlegaja zarejestrowaniu przez Inspektora Ochrony Danych.

3. Rejestr wnioskoéw zawiera:
a.date zlozenia wniosku,
b.nazwe instytucji lub imig i nazwisko sktadajacego wniosek,
c.date akceptacji/odmowy udostepnienie/zabezpieczenia materialu wizyjnego,
d.date przekazania materiatu,
4. Rejestr moze by¢ prowadzony w formie elektroniczne;j

§ 14. Osoby, majace wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja $wiadomos¢
odpowiedzialno$ci za naruszenie ochrony danych osobowych oraz posiadaja stosowne upowaznienie
wydane przez Administratora Danych Osobowych.

§ 15. Dane zawarte na no$niku fizycznym nie stanowig informacji publicznej inie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.
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Zalacznik Nr 1.1

do Regulaminu zarzadzania monitoringiem wizyjnym oraz rejestracja obrad sesji Rady
Powiatu w Starostwie Powiatowym w Kolobrzegu — wniosek o udostepnienie / zabezpieczenie
zapisu z monitoringu wizyjnego SP w K-gu

Dane Wnioskodawcy:

telefon / inna forma kontaktu
Starosta Kolobrzeski

Whiosek o udostepnienie / zabezpieczenie* zapisu z monitoringu wizyjnego
Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody!

Podpis Starosty Kotobrzeskiego

Potwierdzam odbior ptyty DVD znagraniem io$wiadczam, Zze otrzymane materialy zostang
wykorzystane wylacznie w celu wskazanym we wniosku.

Podpis wnioskodawcy

. I niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 1.2

do Regulaminu zarzadzania monitoringiem wizyjnym oraz rejestracja obrad sesji Rady
Powiatu w Starostwie Powiatowym w Kolobrzegu — Tabliczki informujace o monitoringu
wizyjnym w Starostwie Powiatowym w Kolobrzegu

Forma: wydruk formatu A4, monochromatyczny, umieszczone na tablicach ogtoszen.
Tre$¢ tabliczki:

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z prowadzeniem monitoringu
wizyjnego w budynkach Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzeniem monitoringu
wizyjnego jest Starosta Kotobrzeski z siedzibg w Kotobrzegu, przy pl. Ratuszowym 1.

2. Osoba do kontaktu w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony
Danych (e-mail: iod@powiat.kolobrzeg.pl, tel. 94354 76 18 wew. 155, adres do korespondencji:
Starostwo Powiatowe w Kotobrzeg, pl. Ratuszowy 1, 78-100 Kotobrzeg).

3. Monitoring wizyjny prowadzony jest w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom i klientom,
ochrony mienia oraz wsparcia kontroli dostgpu:

a.do budynku i pomieszczen zlokalizowanych przy pl. Ratuszowym 1,

b.do budynku i pomieszczen zlokalizowanych przy ul. Gryfitow 4-6.
4. Monitoring wizyjny obejmuje swoim zasi¢giem:
1. Teren bezposrednio przylegajacy do wejscia do budynku przy pl. Ratuszowym 1,
2. wejscie w budynku przy pl. Ratuszowym 1,

3. miejsca parkingowe wykorzystywane przez Starostwu Powiatowemu w Kotobrzegu przed
wejsciem do budynku przy pl. Ratuszowym 1,

4. korytarz na parterze w budynku przy pl. Ratuszowym 1,
5. korytarz i wejscie w budynku przy ul. Gryfitow 4-6.

5. Podstawe prawna przetwarzania danych stanowi m.in. art. 4b ust. 1 ustawy zdnia 5 czerwca
1998 1. 0 samorzadzie powiatowym.

6. Dane z monitoringu wizyjnego sa przechowywane przez okres nie krétszy niz 15 dni oraz
nie dluzszy niz 30 dni.

7. Dane z monitoringu wizyjnego moga by¢ wykorzystane w przypadku potrzeby analizy incydentow
naruszenia prawa. Szczegdlowo opisuje to regulamin.

8. Osoba, ktorej dane dotycza posiada w uzasadnionych przypadkach prawo dostepu do nagran,
prawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych oraz prawo do anonimizacji wizerunku na
zarejestrowanych obrazach.

9. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

10. Odbiorca danych mogg by¢ osoby, ktére wykaza potrzebe uzyskania dostepu do nagran (np.
osoby poszkodowane w sytuacjach zarejestrowanych przez kamery systemu monitoringu wizyjnego).

11. Szczegdtowe uregulowania zawarte s3 w Zarzadzeniu Starosty Kolobrzeskiego w sprawie
regulaminu zarzgdzania monitoringiem wizyjnym w Starostwie Powiatowym w Kotobrzegu oraz
Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu.
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Zalacznik Nr 1.3

Zalacznik do Regulaminu zarzadzania monitoringiem wizyjnym oraz rejestracjgq obrad sesji
Rady Powiatu w Starostwie Powiatowym w Kolobrzegu — Tabliczki informujace o dotyczaca
przetwarzania danych osobowych i pracy kamer w zwigzku z prowadzeniem transmisji obrad
sesji Rady Powiatu w Kolobrzegu

Forma: wydruk formatu A4, monochromatyczny, umieszczone na tablicach ogloszen.
Tres¢ tabliczki:

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
i pracy kamer w zwigzku z prowadzeniem transmisji
obrad sesji Rady Powiatu w Kolobrzegu

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem transmisji obrad
sesji Rady Powiatu w Kolobrzegu  jest Starosta Kolobrzeski zsiedzibg w Kotobrzegu, przy
pl. Ratuszowym 1.

2. Osoba do kontaktu w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych jest Inspektor Ochrony
Danych (e-mail: iod@powiat.kolobrzeg.pl, tel. 94354 76 18 wew. 155, adres do korespondencji:
Starostwo Powiatowe w Kolobrzeg, pl. Ratuszowy 1, 78-100 Kotobrzeg).

3. Transmisja realizowana jest wylacznie w trakcie obrad Rady Powiatu w Kolobrzegu na
podstawie przepisow prawa.

4. Transmisja obejmuje swoim zasiegiem:

1. pomieszczenie w ktérym prowadzone sg obrady,

2. po zakonczeniu sesji Rady Powiatu urzadzenia sa wylaczane, pozbawiane elementéw sterujacych
i transmisyjnych.

3. Dostep do elementéw sterujacych posiadajg wyltgcznie pracownicy Starostwa Powiatowego
w Kotobrzegu odpowiedzialni za obstuge techniczng obrad i glosowan.

5. Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi m.in. Art. 15. (...) la. Obrady rady powiatu sq
transmitowane i utrwalane za pomocq urzgdzen rejestrujgcych obraz idzwigk. Nagrania obrad sq
udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej powiatu oraz w inny sposob
zwyczajowo przyjety. (Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2018 .
poz. 995 ze zm.).

6. Osoba, ktorej dane dotycza posiada w uzasadnionych przypadkach prawo dostepu do nagran,
prawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych oraz prawo do anonimizacji wizerunku na
zarejestrowanych obrazach.

7. Osoba, ktoérej dane dotycza ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy ogdélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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