Kolobrzeg, dnia 8 listopada 2021 r.
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STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabédr
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami

nazwa stanowiska pracy

data zatrudnienia — 01.01.20622 r.

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztatcenie wyzsze tub Srednie (przy wyksztatceniu wyzszym wymagany co najmniej
3-letni staz pracy, przy wyksztalceniu $rednim wymagany co najmniej 5-letni staz pracy),
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczoych,

nickaraino$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego Iub umysine

przestepstwo skarbowe.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

znajomosé regulacji prawnych z zakresu:

a)

b)
¢)

d)
e)

f)

ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne oraz
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r.
w sprawie ewidencji gruntéw i budynkdw,

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

ustawy z dnia 6 lipca 1982 1. o ksiggach wieczystych i hipotece, rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 wrzesnia 2001 r. w sprawie prowadzenia
ksigg wieczystych 1 zbiorow dokumentéw, rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 15 lutego 2016 r. w sprawie zakladania i prowadzenia
ksigg wieczystych w systemie teleinformatycznym,

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 . 0 gospodarce nieruchomos$ciami,

ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczegélnych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

umiejetnosé interpretowania przepiséw prawa,
umicjgtno$é pracy w zespole, komunikatywnodé, dobra organizacja pracy wlasnej,
znajomos¢ obslugi komputera (MS Office).

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

prowadzenie czesci opisowej ewidencji gruntéw, budynkéw 1 lokali (EGBiL)
oraz rejestru cen nieruchomosci przy wykorzystaniu oprogramowania Turbo-Ewid,
obstuga rzeczoznawcdw majgtkowych,

wprowadzanie zmian w ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali z urzedu i na wniosek
stron (m.in. na podstawie otrzymywanych aktéw notarialnych, wpiséw w ksiegach
wieczystych, prawomocnych orzeczen sadu, ostatecznych decyzji administracyjnych),
udzielanie informacji o zapisach w operacie ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali,
sporzadzanie i wysylanie zawiadomief o zmianach,




6) wykonywanie wypisow i wWyrysow,

7) przyjmowanie klientdw 1 zalatwianie spraw z zakresu ewidencji gruntdéw i budynkow,
8) gromadzenie, ewidencjonowanie i archiwizacja dokumentacji ewidencyjne;j,

9) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie EGBIL,

10) opracowanie informacji z zasobu na potrzeby starostwa.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1) praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy ul. Gryfitéw 4-6,
2) praca biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7°° do 15%,
3} stanowisko pracy znajduje si¢ na Il pietrze,

4) praca wymaga duzej skrupulatnosci.

5. INFORMUJE SIE, ze w miestacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik  zatrudniemia 0s0b  niepelnosprawnych w  Starostwic Powiatowym
w Kolobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacjii zawodowej i spolecznej

oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosit powvyzej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) oswiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
- druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg. finn.pl,

2) list motywacyjny,

3} oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,

4) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,

5) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
1 umyslne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg.finn pl,

6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom, zaswiadczenie
o stanie odbytych studiéw),

7) kopie dokumentdéw poswiadczajacych staz pracy,

8} kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

9) referencje wskazane.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w kancelarii ogoélnej (pokdj nr 3} lub poczta
na adres Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu, Plac Ratuszowy 1, w terminie do dnia
19 listopada 2021 r. w kopercie z dopiskiem: “Dotyezy nabeoru na stancwisko inspektora
w Wydziale Geedezji i Gospodarki Nieruchomeosciami”,

W przypadku skladania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu
do Starostwa Powiatowego. Dokumenty, ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.

O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.




