Kotobrzeg, dnia 4 czerwca 2024 1.

BK.2110.3.2024

STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze:

Inspekior w Wydziale Finanséw i BudZetu
nazwa stanowiska pracy

data zatrudnienia — 01.08.2024 r.

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1) wyksztalcenie wyzsze lub érednie (przy wyksztalceniu wyZzszym wymagany co najmuniei
3-letni staz pracy, przy wyksztalceniu érednim wymagany co najmniej 5-letni staz pracy),

2) petna zdolnos¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

3) niekaralnosé¢ za umy$lne przest@pstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine
przestepstwo skarbowe. ' : :
2. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) doswiadczenie w pracy w komorce finansowo-ksiegowe;,

2) umigjetno$¢ obstugi komputera, w tym tworzenie zestawien przy oprogramowaniu Excel,

3) mniej@tnoéc’ klasyfikowania dokumentéw wedlug klasyfikacji budzetowej, -

4) 'znaJ omos¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,

5) znajomo$¢ procedur - adminisiracyjnych oraz przeplsow z zakresu adnumstracp

- samorzadowej, s

6) um1ej¢tnosc prowadzenia ksmgowosm 7 Wykorzystamem pro gramow komputerowych
i obstugi komputera :

7) dobra organizacja pracy,

8) odpowiedzialnosé i dyspozycyjnosé,

9) umiejetnosé organizowania pracy wiasnej,

10) odporno$¢ na stres,

11) komunikatywno$¢ oraz latwoséé nawigzywania kontaktow 1nterpersona1nych

D
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3.ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

wprowadzanie planu budzetowego dla wszystkich jednostek powiatuy,

‘biezgee wprowadzanie zmian w budzecie na podstawie uchwal,

biczace wprowadza:me okresowych sprawozdan jednostek podleglych,

uzgadnianie powigzania migdzy réznymi rodzajami sprawozdan,

scalanie budzetu,

przeprowadzanie analiz wykonania budzetéw jednostek organizacyjnych powiatu,
przedkladanie skarbnikowi uwag na temat przedtozonych sprawozdan,

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1,
stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,




3) praca biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7°° do 15%,
4) mozliwos¢ przemieszczania sie po budynku urzedu,
5) praca wymaga szczegolnej koncentracji oraz umiejetnego wspétdziatania z ludzmi,

6) podjazd dla niepelnosprawnych.

5. INFORMUJE SIE, Zze w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik  zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w  Starostwie Powiatowym
w Kolobrzegu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) o$wiadczenie dotyczgce danych osobowych osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie
- druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg. finn.pl, -

2) list motywacyiny,

3) o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,

4) oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg.finn.pl,

5) o$wiadczenie o niekaralnodei za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
i umysine przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www, spkolobrzeg.finn.pl,

6) odpis lub kopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztaiceme (dyplom, za$wiadczenie
o stanie odbytych studiow),

7) kopie dokumentow poswiadczajgcych staz pracy,

8) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

9) referencje wskazane,

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach osobiscie w kancelarii ogélnej
(pokdj nr 3) Iub poczty na adres Starestwa Powiatowego w Kolobrzegu, Plac Ratuszowy 1,
w terminie do dnia 17 czerwea 2024 r. do godz. 11.30 z dopiskiem: “Dotyczy naboru
na stanowisko inspektora w Wydziale Finanséw i Budzetu”.

W przypadku skladania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu
do Starostwa Powiatowego., Dokumenty, ktore wplyng do Starostwa Pomatowego w Kotobrzegu
- po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie mternetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1. -

O wolnym migjscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu.

STA A

Mirosta Ji ovJ(ski




