Kotobrzeg, dnia 14 lipca 2025 .
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STAROSTWO POWIATOWE
W KOLOBRZEGU
PLAC RATUSZOWY 1

oglasza nabor
na wolne stanowisko urz¢dnicze:

Inspektor w Wydziale Finanséw i Budzetu
nazwa stanowiska pracy

data zatrudnienia — 01.08.2025 r.

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych,

wyksztalcenie wyzsze lub Srednie (przy wyksztalceniu wyzszym wymagany co najmnie;
3-letni staz pracy, przy wyksztatceniu srednim wymagany co najmniej 5-letni staz pracy),
pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralnoéé za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

2. WYMAGANIA DODATKOWE:

umiejetno$¢ prowadzenia ksiegowosci z wykorzystaniem programéw komputerowych
i obstugi komputera,

umiejetnosc klasyfikowania dokumentow wedtug klasyfikacji budzetowe;j,

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,

znajomos$¢ procedur administracyjnych oraz przepisow 2z zakresu administracji
samorzadowej,

dobra organizacja pracy,

odpowiedzialnos¢ i dyspozycyjnosé,

umiejetnosé organizowania pracy wiasnej,

odporno$¢ na stres,

komunikatywno$¢ oraz fatwo$¢é nawigzywania kontaktow interpersonalnych,

10) doswiadczenie w pracy w komorce finansowo-ksiggowe;j.
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3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU:

terminowe wystawianie wezwan do zaplaty i upomnien dluznikow Skarbu Panstwa,
kompletowanie dokumentoéw celem przekazania do kancelarii prawnej w celu dalszej
windykacji naleznosci,

terminowe wystawianie tytuldw wykonawczych dotyczacych dtuznikéw Skarbu Panstwa,
monitorowanie postepowan egzekucyjnych dotyczacych naleznodcei, prowadzenie
korespondencji w zakresie: rozlozenia na raty, wystawiania oswiadczen o splacie
zadtuzenia platnika, zgtaszanie wierzytelnosci w zwigzku z upadtoscia,

naliczanie odsetek redyskontowych od przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
W prawo wiasnosci,

wysylanie potwierdzen sald Skarbu Panstwa,

wydawanie zaswiadczen i terminowe sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy de
minimis, SHRIMP,

archiwizacja dokumentéw finansowo-ksiggowych,

wystawianie not obcigzeniowych np. za ubezpieczenie mienia, BIP, obstuge bankowa,

10) wprowadzanie elektronicznych tytulow wykonawczych do systemu elektronicznego



eTW,

11) prowadzenie ewidencji przydzialu $rodkdéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego oraz okulary ochronne,

12)zgtaszanie oraz monitorowanie przebiegu postgpowan upadtosciowych prowadzonych
wobec dluznikéw z uwzglednieniem Krajowego Rejestru Zadluzonych,

13)biezaca analiza kont rozrachunkowych.

4. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
1) praca biurowa przy komputerze w budynku bez windy przy Placu Ratuszowym 1,
2) stanowisko pracy znajduje si¢ na parterze,
3) praca biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy, w godzinach od 7 do 1
4) mozliwoé¢ przemieszcezania si¢ po budynku urzedu,
5) praca wymaga szczegolnej koncentracji oraz umiejetnego wspoldziatania z ludzmi,
6) podjazd dla niepelnosprawnych.

530,

5. INFORMUJE SIE, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik  zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w  Starostwie Powiatowym
w Kolobrzegu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne]
oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

6. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) os$wiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
- druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg. finn.pl,

2) list motywacyjny,

3) oswiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg. finn.pl,

4) o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych - druk do pobrania na stronie
www.spkolobrzeg.finn.pl,

5) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
i umyélne przestepstwo skarbowe - druk do pobrania na stronie www.spkolobrzeg.finn.pl,

6) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

7) kopie dokumentéw poswiadczajgcych uzyskane uprawnienia,

8) kopie dokumentow poswiadczajgcych staz pracy.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach osobiscie w kancelarii ogdlne;j
(pokdj nr 3) lub poczta na adres Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu, Plac Ratuszowy 1,
w terminie do dnia 25 lipea 2025 r. do godz. 11.30 z dopiskiem: “Dotyezy naboru
na stanowisko inspektora w Wydziale Finanséw i Budzetu”.

W przypadku sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu
do Starostwa Powiatowego. Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Procedura zgloszen wewnetrznych, o ktérej mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928 z pozn. zm.) jest dostgpna
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Kolobrzegu

w zakladce Sygnali§ci — Zgloszenia wewnetrzne.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kotobrzegu (www.spkolobrzeg.finn.pl) oraz na tablicy
informacyjnej Starostwa w budynku przy Placu Ratuszowym 1.
O wolnym miejscu pracy zostanie poinformowany Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzggy.
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Mirostaw [gSsikowski



